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|. Introduccion

El presente documento tiene como proposito dar a conocer la estructura, atribuciones y
funcionamiento del Organo Interno de Control de la Comisién de Agua y Alcantarillado de!
Municipio de Tulancingo (CAAMT), asi como establecer las bases normativas y operativas que
orientan el desempeno de sus funciones.

El Organo Interno de Control es la instancia responsable de promover la legalidad, la
transparencia, la rendicion de cuentas y el correcto gjercicio de los recursos publicos, mediante
acciones de control interno, fiscalizacion, evaluacion, vigilancia y seguimiento, en el ambito de
competencia de la CAAMT. Asimismo, contribuye a la prevencion y deteccién de irregularidades
administrativas y al fortalecimiento de una gestidn publica eficiente y honesta.

Este documento esta dirigido al personal de la CAAMT, a las autoridades competentes y, en su
caso, a la ciudadania interesada, con el fin de facilitar la comprension de las responsabilidades,
procedimientos y mecanismos de controf que rigen la actuacion dei Organo Interno de Control. Su
correcta aplicacidn permitira uniformar criterios, mejorar los procesos internos y garantizar el
cumplimiento de la normatividad vigente.

La informacién aqui contenida sera de observancia obligatoria en el ambito de competencia del
Organo Interno de Control y servira como herramienta de consulta permanente para e! desarrollo
de sus actividades. £l documento sera objeto de revisiones y actualizaciones periddicas, a fin de
asegurar su congruencia con los cambios normativos, administrativos y operativos que se
presenten.

Con ello. el Organo Interno de Control de la CAAMT reafirma su compromiso con la mejora
continua, la legalidad y la transparencia en la gestion de los recursos publicos, en beneficio del
organismo y de la sociedad a ia que sirve.
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Il. Objetivos del manual

Objetivo general

El Objetivo General del Manual de Procedimientos del Organo interno de Control (OIC) suelen
enfocarse en ordenar, estandarizar y fortalecer la funcién de contro! interno, fiscalizacion y

responsabilidades administrativas. En términos generales, los principales objetivos son:

Objetivos Especificos

1. Establecer lineamientos claros de actuacién, Definir de manera precisa como deben
realizarse las funciones, actividades y procesos del OIC.

2. Estandarizar los procedimientos, asegurar que las actividades se realicen de forma
uniforme, sistematica y conforme a la normatividad aplicable.

3. Delimitar responsabilidades y funciones, precisar las atribuciones de cada area y servidor
publico que integra el OIC, evitando duplicidades u omisiones.

4. Fortalecer el control interno, contribuir a la prevencion, deteccion y correccion de
irregularidades administrativas y posibles actos de corrupcion.

5. Garantizar el cumplimiento normativo, asegurar que las actuaciones del OIC se apeguen
a las leyes, reglamentos, normas y disposiciones vigentes.

6. Apoyar la transparencia y rendicion de cuentas, promover practicas claras vy

documentadas que fortalezcan la confianza institucional y ciudadana.
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lll. Procedimientos

Procedimiento 1

“Ejecucion de Auditorias Internas a las Unidades
Administrativas”

Pr-OiC-01-TOIC-EAIUA-26

A
o
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1. Desarrollo de procedimientos

a) Proposito del Procedimiento

Ejecutar auditorias internas para vigilar y evaluar el desemperio de las distintas unidades
administrativas que conforman el Organismo Operador, que se conduzcan conforme a las
disposiciones legales vigentes, acordes con la planeacion estrategica, los procesos vy
procedimientos aplicables para promover la productividad, eficiencia y eficacia de las operaciones,

asi como para mitigar actos no éticos o de corrupcion.

b} Alcance
Todas las Unidades Administrativas de la Comisién de Agua y Alcantarillado del Municipio de
Tulancingo, con los procesos y procedimientos consecuentes, conforme a lo estipulado en el

articulo 41 Sexies fraccion VIl de la Ley Estatal de Agua y Alcantarillado para el Estado de Hidalgo.

c) Referencias
Federal:
» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas.
» Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Infermacién Publica.
s Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
» Ley General de Contabilidad Gubernamental.
+ ey de Coordinacion Fiscal. ‘\>
» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico \ |
» Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas
+ Reglamento de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
» Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector P o

+ Reglamento de la Ley de Obras Publicas
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Estatal:

s Constitucion Politica del Estado de Hidalgo
¢ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo.
+ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Hidalgo.

o Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Hidalgo.

» Ley Estatal de Agua y Alcantarillado para el Estado de Hidalgo

e Ley de Archivos para el Estado de Hidaigo.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo.

» Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de
Hidalgo.

» Ley del Sistemna Estatal Anticorrupcion de Hidalgo.

o Ley de Ingresos para el Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo.

« Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Pablicos del Estado de Hidalgo.

« Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo.

» Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado de Hidalgo.

+ lLey de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo.

+ Ley de Hacienda de! Estado de Hidalgo.

» Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental para el Estado De Hidalgo

« Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
del Estado de Hidalgo.

e Reglamento de la Ley Estatal de Agua y Alcantariilado para el Estado de Hidaigo.

» Reglamento de la Ley de Obras Publicas de! Estado de Hidalgo.

« Reglamento de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.
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Municipal;

» [ey de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo

» Cddigo Fiscal para el Municipio del Estado de Hidalgo.

= Plan Municipal de Desarrollo 2024-2027 del Municipio de Tuiancingo de Bravo, Hidalgo.
» Cuotas y Tarifas de la Comision de Agua y Alcantariliado del Municipio de Tulancingo de

Bravo, Hidalgo, para el gjercicio fiscal que corresponda.

d) Responsabilidades:

Titular del Organo Interno de Control

Generar su programa anual de auditoria y ejecutarlo, verificando que el uso y destino de los
recursos coincida con el Presupuesto de Egresos, programas anuales y Acuerdos emitidos por la

Junta de Gobierno conforme a derecho.

Unidades Administrativas

Atender en los términos y plazos acordados, ias recomendaciones preventivas y correctivas
planteadas en las cédulas de observaciones de los informes emitidos en auditorias e informar el

avance de su soiventacion,
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e) Definiciones

1 Titular del Organo Interno  Persona que tendra a su cargo la vigilancia del cumplimiento de las
de Control disposiciones normativas, promoviendo la productividad, eficiencia y
eficacia en el ejercicio de los recursos, a través de la implementacion

de sistemas de control interno adecuado.

2 Auditoria Al proceso sistematico enfocado al examen objetivo, independiente
y evaluatorio de las operaciones financieras, administrativas y
{écnicas, realizadas, asi como a los objetivos, planes, programas y
metas alcanzados por las dependencias y entidades del Organismo
Operador, con el propésito de determinar si se realizan de
conformidad con los principios de economia, eficacia, eficiencia,
transparencia, honestidad y en apego a la normatividad aplicable.

3 Unidades Direccidn, Jefatura o cualquier area que conforma la Comision de

Administrativas Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo.

4 Programa Anual de Documento donde se encuentra la programacion de auditorias que

Auditoria interna se realizaran a las Unidades Administrativas

5 Orden de Auditoria Notificacion oficial a 1a unidad administrativa del inicio formal de 1a
auditoria, presentacion del grupo auditor que participara en la
misma, se informalos alcances y trabajos adesarrollar.

6 Acla de Inicio de Documento oficial en la que se hara constar la entrega formal del aviso

Auditoria de auditoria, asi como del primer oficio de solicitud de informacion y/o
documentacion.
7 Papel de trabajo Documento formal donde el auditor registra registra fa informacion,

datos, procedimientos, pruebas y conclusiones obtenidas durante
una auditoria, sirviendo como ewidencia para sustentar la cedula de

resultados. i
8 Cédula de Informe de Documento formal donde el auditor documenta los procedimientos
Resuitados realizados, la informacion obtenida, 1as observaciones realizadas, las

conclusiones sobre el drea revisada, las recomendaciones sugendas
y tiempo de atencion.

9 Acta de cierre Documento formal que sella el final de una auditoria, resumiendo las
observaciones detectadas.
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f) Politicas y lineamientos

1. La auditoria se fundamenta en el precepto constitucional que establece que los
recursos econémicos de que disponga el Organismo Operador deben administrarse
con eficiencia, eficacia y honradez, para cumplir con los objetivos y programas a los
que estén destinados.

2. La Auditorias pueden ser de Administrativas, Financieras, Operativas y de
Cumplimiento.

3. El Organo Interno de Control debera especificar alcances, area a auditar, periodo, el
personal comisionado y fecha de inicio

4. La Auditoria publica se realiza en tres fases: Planeacion, Ejecucion e Informe
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g) Formatos e instructivos

FORMATO 01-Pr-EAIUA/OIC

1.1 PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA INTERNA

Oryano Intemo de Contro!
Programa Anualde Auditoria intema
)
Fecha de la auditona T
5 niaa .
Temas A.3udtac Fecha de Fechade | pdministrativa Modalidad Tipo

inicio terminacion
Aspecto:
@)
Procedimiento:
) ® ® @ ®) &)

TJocumerjtpci one
informacion: -
(4)

Personal asignado para Ia auditorta:_(10)
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INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 01-Pr-EAUIA/OIC

1. Fecha en la que se programa la auditoria.

2. Aspectos de auditaria.

3. Que tipos de procedimiento que se llevara.
Documentacién que se revisara en la auditoria.

Fecha en la que se inicia la auditoria.

4
5
6. Fecha en la que finaliza la auditoria.
7. Unidad o direccidn gue se lleva la auditoria.
8. Administrativa o integral.

9. Interna.

10. Nombre de las personas que llevaran la auditoria.
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FORMATO 02-Pr-EAIUA/OIC

1.2 ORDEN DE AUDITORIA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

No. OFICID: (1)
(2)
ASUNTO: ORDEN DE AUDITOR A
(3)
PRESENTE

Cor midanesd et bs arlowks 3 de B Consticldy Pofitia G ks Estados Unidas Mexkaios, 6 e B Ley Geleml &
Respoisabilidades Admhbtatuas, 12 d@ & ley de Respousabliidades AdmhbiaEtias del Estsdo & Higo, ¢ 6k parato
primero, 41 Sexks macckh LI yViide Bley Btatsl & Agea vy Akavtarilado para el Bbdo & Hidalgo y oo el h de dar
cumplim kyo alfrograna Aal de Trabdo (4) d:| O, Prograna Awal & Avdibra hiena vy a BMatlz de hdkadores (4), &)
esneciion 3 B Actiidad(s),y ala Lhaea de Acci0r del Py Bivaicpa! de Desatioll (6), k camuikoqie ez Orgaroieterio o2
Coitrol 1kuara 3 cabo 103 NAMNE a B (7).0: elercichd (3),por elperods compresdidd del {3} del afo en curso. Por b arkrior y
dekch &k 00U CON IS ekmedDs eCes3rios pam Ikuar 3 czbo dicha reuks e, SOICHD hstrya 3 quky correspoida, 3 h & que
eatregte B hbmacih ydocimeracion que se detalla a contheacidy para que sea proporcionada eldi (10) gl 3o a1 carso al
giwpo Awdior:

(29

No omih comaxduib qm coxformo so dasamolh slftabajp do mukisn yds scwrlo conly mcosiladesr qm io Jmsnnhin, 0éb SR
pdsé soloihy pfermacisn adicibnal

Rus hlefoch conmmice a whd elmombn yoarp delpenonsl asignads para b citada mukisn qm podsd actuaron firms idaddml ¢
cojmh y brdrd plcaréctr do mpmianham dalOrp Inme do Contre) uimimo b iforms qm elperomal dorignads podud sux
sotitide, awmandsde ¢ mdwile onsv xirers do acwzdo conlys zecoriladns qw so J@iDIRD

(=)

S

L.

3

I
Sh otro particalar, recba & salido cordil, lI
ATENTAMENTE |
(13) o
TITULAR DEL GRGANO INTERNO DE CONTROL |
cce.(14)
:.’ <

15
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INSTRUCCIONES DE LLENADO FORMATO 02-Pr-EAIUA/OIC
Identificador Descripcion
1 Numero de oficio
2 Localidad y fecha de elaboracion de la orden de auditoria.
3 Nombre y cargo del titular de la unidad administrativa a la que se

practicara la auditoria, nombre de la unidad administrativa a la que
se practicara la auditoria, incluyendo la denominacion de la
dependencia o entidad a la que esta adscrita,

4 Especificar el afio que corresponda

Especificar el nimero de actividad que corresponda dentro de ia
Matriz de Indicadores

6 Especificar lineas de accion que correspondan dentro del Plan
Municipal de Desarrolio
7 Especificar el nombre de la unidad administrativa a la que se
practicara la auditoria
8 Especificar ano del ejercicio fiscal a auditar
9 Periodo por revisar.
10 Fecha en la que se tendra que entregar la informacion al grupo
auditor
11 Documentacion e informacion que se solicitara a la Dependencia
para la practica de la auditoria
12 Nombre y cargo y de los servidores publicos que practicaran la RN -
auditoria, \i
13 Nombre del Titular del Organo Interno de Control |
14 Nombre, cargo y adscripcion de los servidores publicos a los que se

enviara copia de la orden.
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LrTe——Tp—ry

FORMATO 03-Pr-EAIUA/OIC

ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

-Arta deinido de Auditexria
No. de acta 001

Area Adminitrativa: (rombre de )a unidad administrativa) Foja No. 1-

En el primer piso de Palacio Municipal con domicilio en Boulevard Nuevoe San Nicolas, sin ndmero,
Fraccionamiento Nueve San Nicolas, Cddigo postal43840, Tulancingo de Bravo, Hidalge, siendo las
(horz de inicio). deldia (anofar dia mes y afio correspondiente), se relne el C. (anofar el nombre
complefo y cargo del personal comisionado)en las oficinas que ocupa la (nombre de 12 unidad
administrafiva), ubicadas en el primer pso de Palacio Municipal con domicilio en Boulevard Nuevo
San Nicolas, sin nimero, Fraccionamiento Nuevo San Nicolas, Codigo postal 43640, Tulancingo de
Bravo, a efecto de dar inicio a los trabajos de Auditoria comunicados mediante oficio No. (anofar
nimero de oficio), de facha (fecha del oficio) suscito por el (rombre del Tifular del OIC), Thular
del lf!rgano Interno de Ceontrol, difigido al (rombre y cargo del Tifular del 3rea audifadz). y cuyo
ob jetwo gg!g_r el objefivo y objefo de la auditorial Acto seguidose hacen constar los siguientes:

P kb h RS SR EEE AS S AN S8 IS BEE SE ESe S S P A

Enuso de la palabra elfrombre del Tifular del OJC}. Titular de!érgano Interno de Control, manifiesta

que en apego a las facultades que otorga los articulos € de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, 12 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo, 41 Bis
panafo primero y 41 sgxigs fraccion |, Il, y Vil de la Ley Estatalde Agua y Alcantarillado para el Estado

de Hidalgo, se constituye legalmente en este acto para practicar la revision referida anteriormente y

se identifica con credencialpara votar con No. de folio (folio de identificacion oficial), expedida pog-. )
el Instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documento quese tiene a 1a vsta y que contiene&
fotografia cuyos rasgos fisondémicos corresponde a su portadory del cualse adjunta copia simple a

12 presente. coorrresrrearce e e s st sttt et e e b b ers an e e e et e sae e

Acto seguido, se solicita 1a presencia del (rombre y cargo de! Tifular del drea audifada), quien se
identifica con credencial para votar con No. de folio (folio de idenrfificacion oficial) expedida por el :
Instituto Nacional Electoral y vigente a 1a fecha, documento que se tiene a 13 vista y que contiene la
fotografia cuyos rasgos fisondmicos corresponden asu portadoi, 3 quien en este acto se le devuelve

por asi haberlo solictado. Asimsmo, se le solicita que en este momento designe dos testigos de
asitencia, haciéndole saber que, en caso de negativa, setan nombrades por el servidor piblico del j&
Organo Intemno de Control que actda., frombre y cargo del Titular del drea audifada) designa a los
CC. (nombre de las personas que acfuarin como fesfigos), adscritos a esta drea, quienes se [

id enti‘fica Nl COMNetresrcarserssoncccccconsmsmsmsmmsusssrssersasmrr s rer s drr $r4ts s tsosotansessnsnnsssnsaaisassinanasess seser s shr 4o
T LT - R -2 (TEN(1: 4
B UO TPV PO ¥ | ™17 S I F- FojdNp.2

credencial para votar con nimero de folio (folio de identificacion oficiall, respectivamente, expedidas

Boulevard Nuevo San Nicolds SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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pot el Instituto Nacional Eiectoral y vigentes a la fecha, documentos que se tienen a la vista y que
contienen fotografias cuyos rasgos fsondmicos corresponden a sus portadores, quienes manffiestan
que aceptan la designacion conferiday a quienes en este acto se les devuelve por asi haberlo solicitado.
-------------- Asimismo, el personal comisionado del ﬁrgano Interno de Control comunica que de
conformidad a lo dispuesto por los adiculos 41 Bis panafo primero y 41 sexias. fraceion |, I, y VIl de la
Ley Estatal de Agua y Alcantarillado para el Estado de Hidalgo, deberan atendertodos los requerimientes
que se les formulen para el cumplimiento de los trabajos de la auditoria, en el entendido de que de no
hacetlo se haran acreedores a una de las medidas de apremio previstas en la Ley de General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Hidaigo, independientemente de las acciones legales que pudieran ejercerse en su contra por la
resistencia al mandato legitimo de esta autoridad. ««ecsereerrrrmnmrnrmmrisnieanincnce st e vt st e

v b AR S PE B S S TS RS SEN O Ase Ae Rer ey rau et d b h S SAA S B SEE BRSNS SR TR AR R T Te 445 B FAA S5 SBS SESE ST AN RS EE FTe TS T i dS LS AL ARSI SRS SeS e non ne

(nombre y carqgo del Titular del drea audifada), previo apercibimiento para conducirse ¢on verdad
y advertida de las penas en que incurren los falsos declarantes, de gsugrdo ala fraccion | delarticulo
247 del Codigo Penal, manifiesta que se da por enterado del oficio No. (nimero de oficio yfecha de
I3 orden de auditoria), suscrite por el {rombre de! Tifuiar del OIC), Tiular del Organo Interno de
Controt que contiene la orden para practicar la auditoria antes referida, asi como el aleance, plazos y
personalcomisionado para la practica de la auditoria establecidos en la ctada orden. -ceecevenrereens

epErsssaEEEsS sns s AN EAn B BeE ee 2wl B bkl 44 AL S8 HSS TN SAUT N0 00 S0 PF AT eu Tww 2w 4B S5 255 2a

AP ASE SRR S B E PAS AR Reer nee bbby B SALE NSS SIS S S00 SEee new new did dbE FSAS BES S0s SEN SN SANE A BEE TaE ber Fhb L

Por lo que a partir de esta fecha se da por iniciada la auditoria nimero (anotar el nimero de auditorial

. @ que se refiere el oficio citado en el parafo que antecede, comunicado por el Titular del Organo Interno
de Control. Acto seguido se fe pide al (nrombre y cargo del Tifular del drea audifada), entiegue b
informacion sofictada en el oficio No. [anotar niimero de oficio de orden de audiforia), de fecha (fecha
Q@) OFICID). wrererrrermsemem sesemonsemss o e e st et e o b s s ems e e e e e e e s e
(nombre y cargo del Tifular del area auditada),, hace mencion que, en
atencidn alo sollcrtado por eIOrgano Interno de Control, se gitd oficio No. (anofar nimero de oficio y ™
fecha con el que se entreqga la informacion solicifada) y recibido el msmo dia, para hacer entrega

de la informacién solicitada para la practica de la auditoria en MENCION, -wreersesrsssassnmannasmnnsaneaeieon cee s >r
revesasnesasn aem e e st e e e et et msrsesrennsen sn e sen seesnamsensnernassssesaseansenenennenen E|  (@7OLC €] noOmbre del N
Tiftlar det OIC), Titular del éfgano Interno de Control, manifiesta que recibe la informacién soficitada \'"}
en el oficio No. (anotar nimero de oficio yfecha dela orden de auditoria). -----swseveesissnnasannranee oo e |

SN BAS A s mer eh bt A P ES ELS A SES SE RS Y AN AR AR S e RAr YT et S AL AN SRS AR ST e TR TR TR bE fhLLLAsRsLsSRsRETSSsASSSARRLan |
eeereeereeaeeemns oot aaes ceemaeebe bessses nassns srsnensannnesaas nan seemeenasssesuse sssosssnennnnn-- P 353 3 T0ja no. 3 Enja No. 3

No habiendo mis hechos que hacer constar en la presente acta, se da por concluida siendo las
(anotarhora y fecha de cierre dei acta), levantandose en dos tantos y fitmando cada uno de los que
en ella intervinieron para constancia en todas sus fojas almargen y al calce entregandose unejemplar

con firmas autdgrafas alf{nombre y cargo del Tifular del drea audifada), con quien se atendj
diligen i@ wreerresrrrssroscatescocaanarassssnasassonsreosontratnsntassusnsmesarateacacsas tn ottt trs tednstaas e sannsuanne

esesamsssesesmes AR ALy o men wh mid bbb Es A BARN AN SaS ES IS0 SS 0N PAN s nan ne mid ad B4S BA AT AN NS B0 00 P nna e meaiy s

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicoias 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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FIRMAS

POR EL AREA ADMINISTRATIVA REVISADA

(nombre y cargo del Tular del area auditada)

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

(nombre deltitular) (nombre complete y cargo del
Titular del Organo interno de Control personalcomisionado)

(nombre completo y cargo delpersonal
comisionado)

UV U VUV UUURUTRPIIPOPIUNRURRPRPRINSI DIPPRRPRSS B o 13- - 18 {11 - I T+
TESTIGOS

(nombre completo del testigo) (nombre completo del testigo) b

Ly pomsards fimmy compipondanal Aot do inici do b Aulinzd He {anctar ol nomers deaudierfe)cebbzada nl{amotur di mos yale |
comspmndink ).

[ ceeeeneeen-- B e Acta.

Boulevard Nuevo San Nicolas SiIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 03-Pr-EAIUA/OIC

1.3 ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

Aspedlos aconsiderar en su efaboracién

El Acta delnicio de Auditoria es un documento de caracter oficial que narra las circunstencias

especificas del inicio de una auditoria, por lo que en su elaboracion deben guardarse las
formalidades que se mencionan a continuacion:

1.Contiene los datos a detalle de las circunstandas, documentos y personas que intervienen en
el acto.
Iniciaubicando el lugar y fechadel acto.
Menciona guiénes intervienen en el acto y € objetivo del mismo..
4 Describe en suapartado dehechos lassituaciones bajo [ascuales selevantael actay finalmente
incluye sucierre.
5.El acta setranscribe arengién continuo y, en caso de que el texto quede alamitad de! rengién, €
resto de éste setesta con guiones hastael margen derecho de tahoja.
6.Siempre debe darse un folio a cada foja detl acta.
7.Al finalizar una hoja, el Gltimo rengldn debera hacer referencia a foja que continua, con la
leyenda Pasaal folio..., incluyendo el folio delafojasiguiente.
La leyendaquedardal centro del dltimo renglén y.tanto a la izquierda como a la derecha, se
utilizarén guiones.Ejemplo:

ORI e, PBS@ alafojano 2

De la misma manera, el primer renglon de} folio siguiente contendré la leyenda "Viene del folio"
...centrado y, tanto a laizquierdacomo ala derecha, se utilizaran guiones. Ejemplo:
e e e Viene dela fojano 2

8.El acta se levantaen dos ejemplares, con firmas auté grafas al final y serubricaréan cadauna de&
las fojas que la constituyen, con la siguiente distribucién: \

Primer ejemplar. Se entrega al servidor publico con quien se entendié la diligenda, segundo \
ejemplar: Se integraré al expediente de auditoria.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidaigo.
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FORMATO 04-Pr-EAIUA/OIC

1.4 OFICIO DE ENVIO DE CEDULA DE RESULTADOS

ORGANO INTERNO DE CONTROL
No. OFICIO: (1)
) (2)
ASUNTO: CEDULA DE RESULTADOS
(3)
PRESENTE:

Con relacion al oficio en el que se comunico el inicio de la auditoria {(4) me permito hacerle llegar
la Cedula de Observaciones correspondientes a la (5) y que contiene el requerimiento de las
acciones de mejora; con la finalidad de que se brinde el apoyo necesario para el cumplimiento de
las recomendaciones y plazos establecidos, con fundamento en los articulos 8 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 6 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, 12 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo, 41 Bis
parrafo primero, 41 Sexies fraccion |, ll, y VIl de la Ley Estatal de Agua y Alcantarillado para el
Estado de Hidalgo.

No omito comentarle gue contara con el plazo de ( 6 ) habiles, para que aclare, solvente o
manifieste lo que a su derecho convenga.

Sin otro particular, reciba un saludo cordial.

ATENTAMENTE

{7) ,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

C.C.P.(T) |

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 04-Pr-EAIUA/OIC

EL NUMERO DE OFICIO

FECHA EN LA QUE SE GIRA EL OFICIO

NOMBRE DE LA PERSONA QUE SE VA AUDITAR

ANOTAR EL NUMERO DE AUDITORIA

MENCIONAR EL OBJETO DE LA AUDITORIA

ANOTAR EL NUMERO DE DIAS PARA SOLVENTAR LAS RECOMENDACIONES
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
SERVIDORES PUBLICOS A LOS QUE SE ENVIARA COPIA

® N ;AW N -

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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5 ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

-Acta de daxe de Auditoria
No. de acta 001

Area Administrativa: (1) ---eseesseseeees Foja No.1-

En el pmer pso de Palacio Municipal con domiciio en Boulevard Nuevo San Nicolas, sin nimero,
Fraccionamiento Nuevo San Nicolas, Cédigo postald3640, Tutancingo de Brave, Hidalgo, siendo las (2),
del dia (3), se reiine el C. (4) en las oficinas que ocupa la (5), ubicadas en el primer piso de Palacio
Municipal con domicilio en Boulevard Nuevo San Nicolas, sin ndmere, Fraccicnamiento Huevo San Nicolas,
Codigo postal43640, Tulancingo de Bravo, a efecto

de llevar a cabo la reunién para dar a conocer los resultados finales y observaciones,y dar por concluides
los trabajos de la auditoria nimero ¢£) Acto seguido se hacen constar los Siguiendes -ccoeozzsazesesnzzzsnoney

e vee s dhs SEmEs maaesen e rhe
S

Enuso de la palabrael (7), Titular deIergano Interno de Control, manifiesta que en apego alas facultades
que otorga los adiculos 6 de 1a Ley General de Responsabilidades Administrativas, 12 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de! Estado de Hidalgo, 41 Bis pamafo primero y 41 saxies fraceion |, I,
y VIl de la Ley Estatal de Agua y Alcantarillado para elEstado de Hidalgo, se constituye legalmente en este
acto yse identifica con credencial para votar con No. de folio (8), expedida por ellnstituto Nacional Electoral

y vigente ala fecha, documento que se tiene ala vista y que contiene fotografia cuyos rasgos fisondmicos
conresponde asu portadory del cualse adjunta copiasimple ala presante. -eeecerrrrrsisnccemececcccecon oo ae

eeeeseee e e ey e A4S EES S SN Wa ASS EE PR Tk SS BL B N AR Areen Brevehis AS SRS S ess ar TR aT THS AL AL ALE RS SRS AR Ree T vaT Ll SLSSRSSS THwR sae wn saT LY 2002 S

-

Acto seguido, se solicita I3 presencia del {39), quien se identfica con credencial para votar con No. de folio (folio
de idenfificacibn oficial) expedida por el instituto Nacional Electoral y vigente a la fecha, documenty que se
tiene a la vista y que contiene 1a fotografia cuyos rasgos fis ondmicos coresponden a su portador, a quen en
este actose le devuelve por asi haberlo solicitado. Asimismo, se le solicita que en este momento designe dos
testigos de asistencia, haciéndolesaber que, en caso de negativa, serannombrados por elsenvidot pidblico del
Organo Interno de Contro! que actla., (#0) designa a los €C.(11), adscritos a esta area, quienesse identifican
con credencial para votar con nimero de folio (12!) , respectivamente, expedidas por el Instituto Nacional
Electoral y vigentes a la fecha, documentos que se tienen a la vista y que contienen fotografias cuyos
rasgos fsondmicos coresponden a sus portadores, quienes manifiestan que aceptan la designacion
conferiday a quienes en este actose les devuelve por asi haberlo solicitado.

T T T LT Y PR Y csem AR mAREE EiE e AeS BE RS SES SeReR RS Rt db AP RS ETS S Sea AT Ree Ré WS HAS AP DEn R .

Los auditores comisionados entregan la cédula de resuktados finales de la fiscaizaqion consisig
(anctar nimera de fojas) fojas que se anexan a la presente, msmeos que se dan a conocer pafa que en

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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caso de consideratlo conveniente, se realicen las justificaciones y aclaraciones perinentes en un tiempo de
(13) RADHIES vrevssssemrmessnnssnsssmss s s oo s s s oo s s eeseroarasmmeasnrosnssernaventa ne

.................

Una vez hecho lo anteriorse declara en este acto formalmente cerrada la Auditoria practicada al amparo dels
orden contenida en el oficio nimero(14), de fecha (15 ysuscrito por (1€ ), Titulas del Organo interno de
Control de ta Comisién de Aguay Alcantarilado delMunicipio de TUlanGingQ - vessesesrasanmramsoees e men e o

snmsesseswisnsns e etansessarEsttsEe s AR RS disan e AR Treds SR RS AsERsLLE Sn e S Ly LSS

No habiendo mas hechos que hacer constar en 1a presente acta, se da por concluida siendo las (12,
levantindose en dos tantos y fitmando cada uno de los que en ella intervinieton para constancia en
todas sus fojas al margen y al caice entregandose un ejemplar con firmas autdgratas al(4}, con quien
5 tendi6 13 diligRRCIA. +emssserrasese ossrsmessssyansas s srm st ses syt e st e T O

...............................

FIRMAS

POR EL AREA ADMINISTRATIVA REVISADA

19)

4 POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

(20) 21)

Titular del ﬁlrgano Intemno de Control

TESTIGOS

¥ (22) 23 \/ {

Ly pmsnzds fioms commspondonal Ach & comm ds b Audinms Ho Q coktaadasl{2t)

e Fin de Adha.
{
?‘\

Boulevard Nuevo San Nicotas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 05-Pr-EAIUA/OIC

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

HORA DE INICIO

ANOTAR DIA MES Y ANO CORRESPONDIENTE

ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DEL PERSONAL COMISIONADO

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

ANOTAR EL NUMERO DE AUDITORIA

NOMBRE DEL TITULAR DEL OiC

FOLIO DE IDENTIFICACION OFICIAL

. NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL AREA AUDITADA

10.NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL AREA AUDITADA

11, NOMBRE DE LAS PERSONAS QUE ACTUARAN COMO TESTIGOS

12. FOLIO DE IDENTIFICACION OFICIA

13. ANOTAR NUMERO DE DIAS

14. ANOTAR NUMERO DE OFICIO

15. FECHA DEL OFICIO

16. NOMBRE DEL TITULAR DEL OIC

17 . ANOTAR HORA Y FECHA DE CIERRE DEL ACTA

18. NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL AREA AUDITADA

19. NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL AREA AUDITADA

20. NOMBRE DEL TITULAR DEL OIC )
21 NOMBRE COMPLETO Y CARGO DEL PERSONAL COMISIONADO x
22.NOMBRE COMPLETO DEL TESTIGO \
23. ANOTAR EL NUMERO DE AUDITORIA |
24. ANOTAR DIA, MES Y ANO CORRESPONDIENTE).

o N e WD

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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2.Descripcion de actividades

Procedimiento Pr-QIC-01-TOIC-
@ EAIUA-26
kﬁ ‘» Fecha: 02-2026
Ejecucion de auditorias internas a ias | version: 1.0
. unidades administrativas
Area responsable: Organo interno de Control
Unidad Administrativa: Organc Interno de Control
Descripcion de Actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Ciave)
Titular del
1 Organo Interno | Realiza mesa de trabajo para definir las unidades N/A
de Control administrativas que seran auditadas
. . Programa
2 Eta_b_ofa el programa anual de auditorias infernas en base al Eormato 01-
andlisis realizado Pr-EAIUAIOIC
3 Envia el Programa Anual de Auditoria Interna al Director 01-Pr-
General para su conocimiento EAIUAIOIC
Oficio
4 Elabora oficio de orden de auditoria Formalo 02-
Pr-EAIUA/QIC
5 Firma y envia oficio de orden de auditoria a {a unidad 02-Pr-
administrativa EAIUA/QIC
6 Unidad Recibe nolificacién de orden de auditoria interna donde se 02-Pr-
Administrativa | menciona fecha y horario del inicio del proceso EAIUAIOIC
T'lu'af Ll Elabora acta de inicio de auditoria y se presentan en la unidad nes
7 Organo interno | o) ! dia v horario estiputad Formato 03-
de Control administrativa en el dia y horario estiputado. Pr-EAIUAOIC
8 Unidad Recibe al grupo auditor bajo los criterios y objetivos inscritos en 03-Pr-
Administrativa | la orden de auditoria. procediendo a la firma del acta de inicio EAIVA/OIC
9 Entrega la informacion y documentacion soficitada en la orden N/A
de auditoria al grupo auditor gy * &
GGG Recibe informacion y documentacion solicitada en orden
10 Organo interno d L y N/A
de Control e auditoria
11 integra al expediente la correspondiente N/A
acta de inicio de auditoria
Revisa y analiza la informacion para obtener y evaluar
12 evidencias objetivas con el fin de elaborar los papeles de Notas
trabajo

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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Pr-OIC-01-TOIC-
@ Procedimiento EAIUA-26
k » Fecha: 02-2026
Ejecucién de auditorias internas a las Version: 1.01
/ o unidades administrativas
TULANCINGO Pagina: 2/3

Unidad Administrativa: Organo Interno de Control

Area responsable: Organo Interno de Control

Descripcion de Actividades.

de urgente y obligatorio

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.

Pocumento
Paso Responsable Actividad de trabajo
{Clave)
Titular del
13 Organe interno | Elabora los papeles de trabajo Cédulas
de Control
14 Analisis de incumplimiento can la normativa aplicable y N/A
registros de hallazgos
15 Revision de papeles de trabajo de auditoria y validacion de N/A
incumplimientos
‘\ 16 Elaboracion de la cédula de resuitados de la auditoria interna N/A
que contendra el resumen de los hallazgos detectados
Elabora oficio de notificacion de cédula de resultados, asi como G
17 del acta de cierre L
Pr-EAIUA/OIC
Unidad Recibe notificacion de cierre de auditoria y entrega de cédula 04-Pr-
18 Administrativa de resultados para que la unidad administrativa atienda las EAILUA/OIC
recomendaciones realizadas
19 Or;:gloatrn?:rlno E(Ijabpr_atactt.a de cielrgg de sudilgria y_seI pcrjesenia en fa unidad Forr):actz 05.
de Control administrativa en el dia y horario estipulado Pr-EAIUA/OIC
Unidad Recibe cédula.de resultgc_fos y_ﬁrma'acta de cierre de audi_toria 05-Pr-
20 Administrativa | Para que la unidad administrativa atienda las recomendaciones EAIUA/OIC
realizadas
21 Atenderlas observaciones en los plazos establecidos, sin N/A
exceder de 45 dias.
Remite al Organo Interno de Control, el seguimiento y
22 solventacion de las recomendaciones, en ios plazos NIA
establecidos
23 6 T:tula_r el Recibe oficio por parte de la unidad administrativa con el
rgano interno o y ) N/A
de Control seguimiento y solventacion de las recomendaciones,
24 No se recibe oficio con ef seguimiento y solventacion de las NIA
recomendaciones
Envia oficio a la unidad administrativa auditada solicitando £
25 nuevamente la solventacion de fas observaciones con caracter ormalg
Pr-EAI
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o Pr-OIC-01-TOIC-
® Procedimiento EAIUA-26
kﬂ ‘» Fecha: 02-2026
Ejecucion de auditorias internas a las | version: 1.0
R . unidades administrativas

Unidad Administrativa: Organo interno de Controi

Area responsable: Organo Interno de Control

Descripcion de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trahajo
{Clave)
2 Unidad . - . ,
6 Administrativa Recibe oficio de solicitud para solventar recomendaciones N/A
27 Remite al Organo Interno de Control, el seguimiento y N/A
solventacion de las recomendaciones
28 Of:‘;:f:ﬂ‘:;:m Revisa informacion enviada para determinar si N/A
ge Control solventa las observaciones del area auditada.
Emite al area auditada oficio en el que informa de solventacion
parcial o total de las cbservaciones, si esta lolalmente
29 solventado se termina proceso, de lo contrario se remite al paso Oficio

26

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicoldas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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3. Modelado de procesos
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Procedimiento 2

Responsabilidades Administrativas

Pr-OIC-02-AISyR- RA-26

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.




YS CAAMT

¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

TULANCINGO COBIERNG MUNICIPAL

1.Desarrollo de procedimientos

Atender las quejas y/o denuncias ciudadanas determinando las posibles faltas administrativas, en
donde los Servidores Publicos de la Comision de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo
de Bravo, puedan incurrir, sancionando cuando esta sea aplicable, por los actos u omisiones gue
de ella deriven, mismas que pueden ser clasificadas en faltas no graves y graves; conforme a lo
establecido a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, asi como ia Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo.

a) Proposito del Procedimiento

El presente procedimiento tiene como finalidad regular la actuacion de la Autoridad Investigadora
para la atencién, analisis y esclarecimiento de hechos que pudieran constituir faltas administrativas
o infracciones a la normatividad aplicable, mediante la investigacion objetiva, imparcial y legal de

las conductas denunciadas, por denuncias derivadas de auditorias y de oficio.

» Recabar, integrar y analizar informacion, datos y medios de prueba que permitan
determinar la existencia o inexistencia de irregularidades.

« Garantizar el cumplimiento de los principios de legalidad, objetividad, debido
proceso, imparcialidad y presuncién de inocencia.

« Sustentar, en su caso, la determinacion de responsabilidades administrativas,
proporcionando los elementos necesarios para la etapa de substanciacion o resolucion
correspondiente.

- Contribuir a la transparencia, rendicion de cuentas y fortalecimiento del control
interno, previniendo la comision de conductas contrarias a la normatividad vigente.

b) Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica a servidores publicos, que son las personas
que desempefian un empleo, cargo o comision dentro de la Comision de Agua y Alcantarillado de!
Municipio de Tulancingo de Bravo; Hidalgo exservidores publicos que se ubiquen enlos supuestos

de la L.ey, asi como a los actos de personas fisicas o morales privadas, que estén vincu con
i

faltas administrativas graves. \
W3
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c) Referencias

Federal:
o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e ley Generai de Responsabilidades Administrativas.
e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
e Ley General de Transparencia y Acceso a fa Informacion Pablica.
» ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
s Ley General de Contabilidad Gubernamental.
e Ley de Coordinacion Fiscal.
« Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios dei Sector Publico
» Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
s Reglamento de la Ley General de Transparencia y Acceso a Ja Informacion Publica

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Reglamento de la Ley de Obras Publicas

Estatal:

e Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidaigo.

e Leyde Transparenciay Acceso a la tnformacion Publica para el Estado de Hidalgo.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Hidalgo.

e ley Estatal de Agua y Alcantarillado para el Estado de Hidalgo

e Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

» Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Hidalgo.

o Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Hidalgo.

« leyde Ingresos para el Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.




Y CAAMT

TU LANCINGO GOBIEAND MUNICIPAL

Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos de! Estado de Hidalgo.

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Hidalgo.

Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado de Hidaigo.

Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo.

Ley de Hacienda del Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a Ja Informacion Publica Gubernamental para el
Estado De Hidaigo

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado
de Hidalgo.

Reglamento de |a Ley Estatal de Agua y Alcantariliado para el Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

Municipal:

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo.

Cédigo Fiscal para el Municipio del Estado de Hidalgo.

Plan Municipal de Desarrotlo 2024-2027 del Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
Cuotas y Tarifas de la Comision de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo de Bravo,

Hidalgo, para el ejercicio fiscal que corresponda.
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d) Responsabilidades

~ Autoridad investigadora:

Recepcion las denuncias y se encarga de la investigacion de faltas administrativas.

~ Autoridad Substanciadora y Resolutora:
En el ambito de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento de responsabilidades
administrativas desde la admision del informe de presunta responsabilidad administrativa
y hasta la conclusion de la audiencia inicial. La funcion de la Autoridad substanciadora, en

ningin caso podra ser ejercida por una Autoridad investigadora.

Podra Emitir una sancion administrativa al servidor publico, cuando se trate de faitas
administrativas no graves, o turnar al tribunal de justicia administrativa, cuando se trate de

faltas graves.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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e) Definiciones

Autoridad Investigadora:

Autoridad Substanciadora Y Resolutora.

Denunciante.

Expediente De Presunta
Responsabilidad Administrativa.

Falta Administrativa No
Grave.

Faita Administrativa
Grave.

Autoridad que forma parte del Organo Interno de
Control
y es la encargada de la
investigacion de faltas adminisirativas.
Es la instancia en los Organos internos de
Control, que dirige y conduce el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde |a
admision del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa ({PRA) hasta la
conclusion de la audiencia inicial.

La funcion de la Autoridad Substanciadora, en
ningun caso podra ser ejercida por una Autoridad
Investigadora.

Tratandose de faltas administrativas no graves lo
sera el Servidor pablico asignado en el Organo
Interno de Control, y para faltas administrativas
graves, asi como

faltas de particulares lo serd el Tribunal
competente

Persona fisica o moral, o el servidor publico que
acude ante la autoridad investigadora con el fin
de denunciar actos u omisiones que pudieran
constituir o vincularse con faltas administrativas.

Expediente derivado de la investigacion que la
autoridad  investigadora realiza, al tener
conocimiento de un acto u omision probablemente
constitutivo de faltas Administrativas.

Faltas administrativas de los servidores
publicos, cuya sancién corresponde al Organo
Interno de Control

Faltas administrativas de los servid
publicos, cuya sancién corresponde al Tribu

35
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Denuncia Una denuncia es el acto de forma escrita,
mediante el cual una persona pone en

conocimiento de la autoridad competente, la

comision de una falta administrativa. Su objetivo

es iniciar una investigacion administrativa.

Encontra del Servidor Publico o Exservidor

Publico
informe  De Presunta Instrumento en el que las autoridades
: investigadoras describen los hechos
Responsabilidad
relacionados con alguna de las
Administrativa faltas cometidas, exponiendo pruebas vy
fundamentos.

—%
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f) Politicas y lineamientos
Las politicas y lineamientos de las responsabilidades administrativas establecen las normas,
principios y procedimientos que regulan la conducta de los servidores publicos y determinan las
sanciones en caso de incumplimiento. Su objetivo es garantizar la legalidad, transparencia,

eficiencia y rendicion de cuentas en |a gestion publica.

1. Marco Normativo
En México, las responsabilidades administrativas se regulan principalmente por:
« Ley General de Responsabilidades Administrativas
« Secretaria de la Funcion Publica
« Organos Internos de Control (OIC)
. Tribunal Federal de Justicia Administrativa

Estas instituciones supervisan, investigan y sancionan faltas administrativas.

2. Principios Rectores
Las politicas de responsabilidades administrativas se basan en los siguientes principios:
« Legalidad — Actuar conforme a la ley.
. Honradez — Uso correcto de los recursos publicos.
. Lealtad — Actuar en beneficio del interés publico.
. Imparcialidad — No favorecer intereses personales.
. Eficiencia y eficacia — Cumplir metas con buen uso de recursos.

. Transparencia y rendicion de cuentas — informar y justificar decisiones.
3. Tipos de Faltas Administrativas X_“
Segun la ley, existen: N

A) Faltas No Graves
« Incumplimiento de funciones.
« Negligencia.

« No presentar declaraciones patrimoniales. >

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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B) Faltas Graves
« Cohecho.
« Peculado.
« Desvio de recursos publicos.
« Abuso de funciones.
« Enriquecimiento oculto.

« Conflicto de interés.

Las faltas graves pueden derivar en sanciones economicas e inhabilitacion.

4, Sanciones Administrativas
Dependiendo de la gravedad.
. Amonestacion publica o privada.
. Suspension de! cargo.
« Destitucion.
+ Sancion economica.

« Inhabilitacion temporal para ejercer cargos publicos.

5. Procedimiento Administrativo
s« Denuncia.

 Investigacion por la Autoridad Investigadora.

—

« Calificacion de la falta (grave o no grave).
¢ Sustanciacion del procedimiento. {

» Resolucion y sancion.

6. Objetivos de las Politicas \(

« Prevenir la corrupcion. \
. Fortalecer la etica publica.
» Promover la cultura de integridad.

. Garantizar confianza ciudadana en las instituciénes W
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g) Formatos e instructivos

*Formato Queja/Denuncia

1.1 QUEJA [ DENUNCIA
No. DE DENUNCIA: CAAMT/ OIC! (1)-2026

----- En la Ciudad de Tulancingo de Bravo, Hidalgo: siendo fas {2) _:___. (3 horas
minutos, {dia) {4) de (mes) (5) del afio 202(¢) __ (dos mil (7)__). estando presentes
y reunidos en las oficinas de! Organo Interno de Conirol del Organismo Operador Municipd
denominado Comisién de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo; ubicadas en el
primer piso del Palacio Municipal de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, con doricilio en Boulevard
Nuevo San Nicolds, S/N, en la colonia§an Nicolas el Chico, de esta civdad, el
(8) , en sus cardcter de Tilviar del Organo Inferno de Control, se
procede a levanlar la presente Denuncia, a efecto de dejar constancia de lo aqui vertido y
manifestado, lo anterior, paralos efectos legalesy administratives a que haya lugar.- - - =---- -~

----- En uso de lavozelola C._(9) .manifiesia bajo protfesta de
decir la verdad, que fiene domicilio para oir y recibir foda clase de nofificaciones

(19) del Municipio de Tulancingo de
Bravo, Hidalgo, con nOmero felefénico (1} _©Ocupacion__(12) .sabe leer
y escribir__(13)__, Grado de estudios ___(14) manifiesta lo siguiente:

---------------------------- [manifestacion) - -------oemorsesao e
----------------------- O 1 R LR R i

--.-Siendolos _ (18] :_ horas (170 horas minutos det dia ___{18) de {mes]
__[19)__ del202_{20) (dos mil __{21} ) y no habiendo nada mas que manifestar se tiene
por concluida la presente denuncia CAAMT/OIC/ __{22)  -2026, dejando constancia de |o
anteriormente vertido para los efeclos legales conespondientes, firmando al margen y al calce,
asi rismo deja copia de suidentificacion. - ==« - - - oo - oes s o mm s mmm s T TT BT T IAE T

NOMBRE ¥ FIRMA

Boulevard Nuevo $San Nicoias S/N. Eracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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. Numero de la queja que se asigna
La hora en la que se inicia la queja/denuncia, en nimero.
La hora en la que se inicia la queja/denuncia, en letra.
El dia con numero y letra en la que se levanta la queja / denuncia.

1
2

3

4

5. El mes que se levanta la queja/denuncia.

6. El afio con numero en que se levanta la queja/denuncia.

7. El ario con letra en que se levanta la queja/denuncia.

8. El nombre del Titular del Organo Interno de Control.

9. Nombre completo de la quejosa, (quien presenta la queja/denuncia).
10. Domicilio completo de la quejosa (quien presenta la queja/denuncia)
11. Ndmero telefonico de la quejosa (quien presenta la queja/denuncia).
12. Ocupacion de la quejosa (quien presenta la queja/denuncia).

13. Si sabe o no sabe leer la quejosa (quien presenta la queja/denuncia).
14. El grado de estudios de la quejosa (quien presenta la queja/denuncia).
15. Su manifiesto/ declaracion de los hechos que denuncia la quejosa.
16. La hora en numero en la que finaliza la queja/denuncia.

17. La hora en letra en la que finaliza la queja/denuncia.

18. El dia con numero y letra en la que finaliza la queja/denuncia.

19. El mes cuando se cierra queja/denuncia.

20. E! afio con numero en el que se cierra la queja/denuncia.

21. El afio con letra en el que se clerra queja/denuncia.

22. El numero de la queja/denuncia.

23.Nombre y firma de la quejosa (quien presenta la queja/denuncia)

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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1.2-1 Acuerdo de Apertura Investigacion de Auditoria

Contraloria intema de la CAAMT
EXP: CAAMT/OIC/AIEPRA/___[1)_{202__(2)
DENUNQANTE: 3.
DENUNQADO: (4)
TULANCINGO DEBRAYVO HIDALGO A __(5) DEL 202_(5)_

- - Por presentados la o el _B) . con su escrito de fecha ___(7}

del 202_(8)  con el nimero de oficio _{J) Y, /___Jj202_, recibiendo en el
area de mvesthacmn del Organo Interno de Control de la comisidn de aqua alcantanlladu del
municipio de Tulancingo de Bravo Hidalgo, en el cual hace mencidn lo siguiente:

En cumplimiento alos articulo 105 y 106 fraccion XIV de la ley orgénica municipal mediante el
oficio (10) CAAMT/OIC/ f202__porlaAuditoria Superiordel Estado de Hidalgo,dirigido a este
organismo, que en lefra dice "En cumplimiento a los puntos (11)

del acuerdo emitido de esta misma fecha, dentro del expediente citado al rubro y con fundamento
en los dispuesto porlos articulos 1, 14, 16, 109, 110 de la constitucién politica de los estados
unidos mexicanos; 7, 8,9, 10, 11, 49,50, 90,91 parrafo primero, 94,96 y 99 de la ley General
de Responsabilidades Administrativas; 96 fracciones V Y XXXI, 56 BIS, 115, 149 Y 154
FRACCION 1l dela constitucitn pohtlca del estado de hidalgo; 103, 106 FRACCION XIVY Xv,
19 FRACCION 1, 52,53 FRACCION 1l pérrafos segundo y tercero, 54, 33, 60 fraccion 11, 74
fraccién XXV, delaley de fiscalizacidn superior y rendicion de cuentas del estado de hldalgo
28,29 fracciones X Y XXl del reglamento Interior de la Auditaria Superior del Estado de Hidalgo
ultimareformadapublicadaen el periédico oficial del estado de hidalgo el 26 de abril del afio 2022,
remito a usted disco compacto certificado que contiene dictamen técnico y expediente técnico de
irregularidades, que soportalosresultadosvigentes delinferme individual de auditoria derivado de
la fiscalizacion superior ala cuenta publica del ejercicio fiscal 2020, de la comisidn de aquay
alcantarillado del municipio de Tulancingo de bravo, hidalge, para que ejerza las facultades
conferidas por la Ley General de Responsabilidades Administrativas respeto a los resultados \
identificados con los nimeras {(12) e inicie la inv estigacion correspondiente

para el esclarecimiento de los hechos y determine la existencia de actos u omisiones constitutvos \
de responsabilidad, atribuibles presuntivamente a servidores publicas o ex servidores publicos de \
dicha entidad, cometidos durante el ejercicio de su empleo, cargo o comision para el inicio del
procedimiento administrativo de responsabilidad ante 1a auditoria Substanciadora y en su caso, se I

imponga la sancion que Cormesponda. - ==« == === -« cmce e oo e [\\

------------------- porlo anteriorvisto su contenido con fundamento en lo establecido en
el articulo 14, 16, 108, 109 fraccién Il Y 113 de la constitucidn politica de los estados unidos
mexicanes; 1,2, 3 fraccion i, 4, 9fraccién Il,10 parrafos primero y tercero,90,91,93,94,35 y %6
tercer parrafo y demés relanvos y aplicables de la ley general de responsa dades
administrativas; 115, 149, 1545 fraccion |l de la Constitucidn politica del Estado de Hld
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2,3,28,73,79,85,88,89,90,91,92,93, 107, 109, y de mas relativos aplicables del Reélafneﬁto
Interior de Trabaje de la Comisidn de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo, porlo anteriormente expuesto esde acordarse Yy Se. ----------------c-coceco--

-------------------------------- ACUERDA --------mmem i
----- PRIMERO: Esta Autoridad Investigadora esta facultada y es campetente para conocer del
presente asunto en términos de los articulos 94, 95, 96, 97 y 116 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. ---- - - - - - -« cccueccan--

- - - -SEGUNDO: En referencia a el expediente (13) en el punto 10 queen
la letra dice lo siguiente “Resultado _(14) con observacion”

- -- - En referencia al contenido en los anexos del antes mencionado oficie, registrese la presente
queja bajo el nimero de expediente (15) CAAMT/OIC/AIVEPRA/___ /202 _, debiendo hacer
anotaciones correspondientes en el libro de contral que para tal efecto se tiene instrumento en
esta area de Investigacion del Organo Interno de Control de ta Comisidn de Agua y Alcantarillado
del Municipio de Tulancinge de Bravo, Hidalgo; asi mismo atendiendo a lo dispuesto por los
articulos 68 fraccidn Vide la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica,
estaautoridad debe quardar estrictareservay confidencialidad, sobre las actuaciones, informacidn
y datos que se tengan conocimiento, pudiendo revelarse Gnicamente a las partes que participen
en la aplicacidn de un procedimiento para el fincamiento de responsabilidades, parlo que para
salvar guardar el derecho a la proteccion de datosde los involucrados en el presente asunto, se
determina como medida de sequridad mantener en confidencialidad los refendos datos. - --- - --
----- TERCERO: Realicense las investigaciones reialivas a los actos u omisiones a efecto de
contar con los elementos probatarios que permitan determinar la existencia o no, de alguna falta
administrativa cometida por dichos servidores pdblicos. - - - - - - - e v v e mmoc oo -
----- CUARTO: Girese oficio al superior inmediate con la finalidad de que brinde todas las
facihdades necesarias para que esta autoridad lleve a cabo las diligencias que crea pertinentes. -
-- - - QUINTO: Hagase cuantas diligencias de investigacion sean contundentes. —---- - - - - --
---- SEXTO: Notifiqguese y Cimplas@. ---=---ccmcmcmmcmccaccacaana.
----- Asi lo acord¢ y firmo la LD. (16) _ . Titular del
area de investigacion del drgano interno de control de la comision de Agua y Alcantarillado del
Municipio de Tulancingo de Bravo Hidalgo.-----------

L.D. A0 -

TTULAR DEL AREA INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO X

CONTROL DE LA EOMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL \
MUNICIPIO DE TULANCINGO DE BRAVO HIDALGO.
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INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 02-Pr-RA/OIC

1. Numero del Expediente que se asignara para su investigacion y llevar un controi
ARo en que se inicia la apertura del expediente.
Nombre de la personad gue denuncia.
Nombre de persona gue se estd denunciado

La fecha dia, mes en que se apertura la investigacion.

2

3

4

5

6. Nombre del o la persona denunciante

7. La fecha en la que apertura la investigacion de Auditorio.

8. El afo en la que se inicia la apertura de investigacion de Auditeria.

9. NUmero de oficio donde en el que se envio las observaciones de la Auditoria para iniciar
investigacion

10. NOmero de oficio donde en el que se envié las observaciones de la Auditoria para iniciar
investigacion.

11. Los puntos que versara el acuerdo de la observacion que la Auditoria del Estado de
Hidalgo nos hace referencia.

12. La observacion que la auditoria realiza.

13. Bl nUmero de expediente que hace la Auditoria en el que solicita la investigacion.

14. NUmero de resultado de la observacion que la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo,
nos hace saber.

15. NUmero de expediente que se le proporciona a la investigacion.

16. Nombre de ia Autoridad Investigadora. >

17. Nombre y Firma de la Autoridad Investigadora

"
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. I
EXPEDIENTE: CAAMT/OIC/AIZEPRA/__ (1) /202 (1)

N. OFICIO: CAAMT/CN/A (2} 202 (2}

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA COMSION DE AGUA Y ALCAHTARLLADO
DEL MURICIPIO DE TULAHCINGO

DEHURCIANTE: A3) .

DENUNCIABO: (8

1.2-IACUERDO DE BADICAC_I()N
(INICIO DE LA INVESTIGACION)

- -En el Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo alos __fAl.__ dias del mes de 51 del afo

dos mil R EEEEE LR LR LR E h i iy R ¥YBTO. - & escrfo de
fecha (6} de__8)__ deldos mil __{é)___, recibido en el Area del Organo Interno de
Conirol de la Comision de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo, el__{7)_de
(71 del afro___(7]__, porel(la) C. _[©) {Nombre del denunciante), hace del
conocimiento que: &) {Transcribir o sefalar los puntos

relevantes defa queja o denuncia) === == ---r-cemsmoomcrmams oo oo s s e s m s m

Por lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 14,16, 108,109 fraccionlily 113,

de la Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 3 fraccién I, 4, 9 fraccién I 10
parrafos primeroy tercero, 90,91, 93, 94, 95y 96 tercerpérrafoy dem as relativosy aplicables de

la Ley G eneral de Responsabilidades Administrativas 115,149, 1 54 fraccién lli de la Constitucion
Politica del Estado de Hidalgo; 105,106 y107 de laLey OrgénicaMunicipal del Estado de Hidalgo,

esde acordarseysei-----------eermmm-soooieaomoscom s mmms s e
----------------------------------------------- ACUERDA-----------vocmcmvmnn-nn
------------------ PRIMERO. - Registrese el presente asunto bajo el nimero de expediente
___[10]_debiendo hacerlas anotaciones correspondientes en el ibro de control que para tal N\
efecto se tiene instrumentado en esta Area de Quejas (investigacion)del Organo Intemo de &
C onirol de la C omisién de Aguay Alcaniarillado del Municipio de Tulancingo.-------- Asimismo, 3
atendiendo a lo dispuesto porlos articulos 68 fraccién Vl de la Ley General de Transparenciay \
Acceso alalnformacion Publica, 25y 76 fraccion lli de laLey de Fiscalzacion Superiory Rendicién I\
de Cuenlas del Estado de Hidalgo, publicada en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo en
fecha 10 de julio del afio 2017, esta avtoridad debe guardar estrictareservay confidencialidad,

sobre las actuaciones, informacién y datos de que se tenga conocimiento, pudiendo revelase
Jnicamente alas partes que participen enla aplicacién de un procedimiento para elfincamiento

de responsabilidades; porlo que parasalvaguardar el derecho ala proteccion de datos de los
involucrados en el presente asunto, se determina como medida de seguridad mantener en
confidencialidadlos referidos datos.---------+crr-mecm-cceermeemmmmmr o mee o -

- - - SEGUNDO. - Realicense las investigaciones relativas a los actos v omisiones clribuib[a

la) C. (21 (Nombre y cargo del senidor piblico, en ¢cso de comtlr con

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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datos), a efecto de contar con los elementos probatorios que pemritan detemninar la existencia
o no, de alguna falta adrrinistrativa c ometida pordicho servidorplblico. - -« - - - - - cee e ot
-------------- TERCERO. - Lo Autoridad Investigadora del érgano Intemo de Control de la
Corrisibn de Agua y Alcontarllado del Municipio de Tlancingo, instruye o los
CcC. (12) , personal adscrito o su dreq, parc que en coordinacion, realicen
las diligencias y trdrnites relacionados con los hechos que se investigan, asi como el deschogo
de! procedirmiento, hasta la conclusion del presente expeadiente, en ténrinos de lo dispuesto por
el articulo 106 fraccion X1V, de la Ley Orgdnica Municipal del Btado de Hidalgo. - - - - -+ -+ - - -
R LR R R I CUARTO. - Girese oficio ol (ala) C.___(13]) (Notrbore o
dqios del denunciante), a efaecto deinfornare que madionte el presenie Acverdo ycon motivo
de los hechos que refiere en su denuncia se radic d el expediente nimero (14) , en
el gue se llevardn las investigaciones c onespondientes, con elfin de detenrinarla existencic ono
de presuntas faltas administratives atrbuibles al (a la) C. 15},
exhortandolo a senalar dorricilio para oir y recibirtodo tipo de notificaciones y docurnentos, en |
este Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo; y direc cidn de coneo elecranico, infommdndde
gue en caso de no hacerdo, las subsecuentes notific aciones se prac tic ardin porlos estrados; y en
su casso se leinvite o cornparec er en las oficings que ocupa aste érgcmo Intemo de Control de o
Corrision de Agua y Alcantaillado del Municipio de Tulancingo de, ubicadas en
(16) , csirrisrno se le infoma que en el dorricilio antes sefclado
podrd acudirpara dar seguimiento ol estado que guardasuasunto, - - - - - e ceceieea il
-------- QUINT Q. - Girese dficic al [ala) C {17), aefecto ce
Gue enun ténnino gque no exc eda de 05 dias hédibiles c ontados a partir de la notificacion del oficio
y con relacion al (o la) C. (18)_ {Normbre o datos del denunciante)}, infonmne lo
siguiente; - - - - - - . - - .. ..o T T I T - -
(19)
-------------------------------------------------------------- Solicitando acormparne
las docurmentacion en copia certificada con gue acredite su inforrne, como lo son entre otros, los
fommatos Unicos de movimientos de personal o sirmilares, se hayan erritido, de serel caso, lct cara
de renunciq, y si dicho servidor piblico fue contratado bajo el régimen de honorcaios, copia
¢ erific ada dei cantrato, incluyendo las respec tivas cédulas de identificacion y los fomatos de
justificacidn técnicofuncional que se relacioneNcon @l - + - s a e cee e ettt ln
- - - SEXTD. - Girese oficio a fa 20} (Direccion o érea cel superor
jeréirquic o del servidor piblico denuncicdo] a efecto de que rerrita un infomne pomrnenorizodo
en relacidn conlos hechos que se investigan, en el que deberd anexar copia certificada de las

constancias que acreditensudicho.- - -~ - - cecce it e it it st i e e -
--------------- SEPTIMO. - COMPICIsE. « - o e v s e et et et et st i e it s e e v e e
- ’ 3 Cl |
Asi lo proveyd y finno el (la) LD. 421 , Autoridad Investigadora del Organo |
Intemo de Control de la Corrisidn de Agua y Alcantarillado de! Municipio de Tulancingo. - - - - - -
(22}
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONIROL DE LA COMISION DE Y

ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN, Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 02Bis-Pr-RA/OIC

—
.

NUmero de expediente que se le asigno a la investigacion.

El afio en el que se apertura el expediente.

Nombre de la persona denuncianie/quejoso

Nombre de la persona denunciada

Fecha en la que se aperiura el inicio de la investigacion, ante la Autoridad Investigadora.
Fecha en la que se interpuso ia queja/denuncia, ante el Organo Interno de Control.
Fecha en la que se recibid la queja/denuncia.

Nombre del denunciante.

0P N A W N

Transcribir los puntos relevantes o hechos mas relevantes de la denuncia.

o

. NUmero de expediente que fue asignado la investigacidn

—
—

. Nombre y cargo del servidor publico denunciado.

N

. Nombre de las personas asignadas, quienes serén encargadas de notificar al denunciante.

[

.Nombre y datos (domicilio} del denunciante.

i

. Numero del expediente de investigacién.

o

. Nombre de | @ persona del servidor publico denunciado.

o~

. Domicilio en donde esta ubicadas las oficinas de la Autoridad Investigadora.

~J

. Nombre de la persona a quien se le girara oficio para recabar informacién para su debida
investigacion.

18. Nombre y datos (domicilio) del denunciante.

19. La informacién que se solicitara al drea, o departamento, que son pruebas para la '
investigacién.

20. Nombre de la direccién, area o departamento del superior jerargquico del servidor publico
denunciado en el que se requiere la informacion para su debida investigacion.

21. Nombre de la Autoridad Investigadora.

22. Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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FORMATO 03-Pr-RA/OIC

1.3 OFICIO COMUNICANDO INICIO DE LA INVESTIGACION

EXP: C AAIRT/OIC /AIJEPRA/__(1) j202__{1),
ASUNTO: SE COMUNICA INICIQ DE INVESTIGACION "
TULANCINGCO DE BERAVO, HIDALGO A _J_.?:I___DEI. ANO DOS

it 2l
C. i
{ Direccién o comeo electdnico del denuncionte) (4)
PRESENTE.
Me refiero o su escrito de denuncia de fecha _[8]__ysus anexos; mediarie el cual hizo del
conocimiento de esta Autoridad, entre ohos, diversos hechos atribuibles ai (o la) €. A8y .

En vidud de lo anterior, le corrunico que mediante acuerdo de fecha {71 ycon motivo de
los hechos que refiere en su escrito de (queja/denuncia), se apertura el expediente gl ,en
el que se llevardm a ccabo los investigaciones comespondientes; asirmismo hago de su
conocimiento, gue padré dar seguiriiento al estado gue guarda su asunto en las oficinas cue
ocupa aste Organo intemo de Controlcon dorricilio en (2L .

Por otra parte y para estar en posibilidad de esclorecer los supuestos hechos imegulares
denunciados, se solicitasu presencia en las instalaciones que ocupa esta Areade Investigacion
ubicadas en ___(10)__, alas __(11)___horas, del dia _(12) , debiendo traer consigo una
identific acion oficial vigente; lo anterior con el fin de que aporte las circunstancias de tierrpo
(cuando ocunieronlos hechos, dia, mes, ano y hora aproximada en gue se suscitaron), modo o
circunstancias de ejecucion [namacidn progresiva y concreta de los rrismos) y lugar (sitio
especifico en donde sue edieron dichos hechos), y, ensu caso, aporte los medios de conviccién
elementos, datos, indicios, nombre y dorricilio de los testigos con los que cuente o considete
necesanos para sustentar sus manifestaciones.

Asirrismo se le exhorta para cue en el desahogo de dicha diligencia, sefale dormicilio para oiry
recikir todo tipo de nofificaciones y documentos en este Municipio ¥ direccién de comeo
elecirdnico, foda vez que, en el caso de no haceto, las subsecuentes nofificaciones se
proe tic ardin por edic tos o estracios.

Lo anterior, confundarmento enlo dispuesto por los articulos 14, 16, 108, 109fraccion lly113, de
le Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 3 fraccion I, 4, 9 fraccidn I, 10
pamofos primero y tercero; 115, 149, 154fraccion il de la Constitucion Politica del Btado-de
Hidalgo; 90, 91, 93, 94, 95 y 96 tercerpamofo y derndss relativos y aplicables de la Ley Genéral de
Responsabilidades Adrministrettivas., yﬂ

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Frace. Nucvo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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Adicionalrmente, hago de su conocirriento que atendiendo a lo dispuesto por los articulos é8
fraccion Vlde la Ley Generad de Transparencia y Acceso o la Ifomnocion Pdblica, 25y 76 fraccion
lll de la Ley de FAscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo, publicada
en el Periddico Oficial del EBtado de Hidalgo en fecha 10 de julio del afo 2017, estu cutoridod
debe guarder estiiciareserva y corfidenciclidad, sobre los actuaciones, ifonnaicion y datos de
que se tenga conociniento, pudiendo revelarse Unicamente o las partes gque participen en la
aplicacion de un procediriento paora el fincarriento de responscbiidades; por lo que para
salvaguardar el derecho o la proteccion de datos de los involucrados en el presente asunto, se
detenrina cormo medida de seguridad mantener en confidencialidad los referidos datos.

Aprovecho la ocasion para enviarle un cardial saludo.

ATENTAMENIE

(13)

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA VY
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.




', CAAMT

TULANCINGO COBIERNC MUNICIPAL

© © N O o R DN

¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

FORMATO 03-Pr-RA/OIC

INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 03-Pr-RA/OIC

. Numero del expediente que se le asigno a la investigacion y Afio en el que se apertura

el expediente.

Fecha en la que se gira ef oficio de comunicado.

Nombre completo del o la denunciante

Direccion o correo electronico de la denunciante

La fecha en la que se presento la denuncia.

Nombre de la persona denuncia (servidor publico).

La fecha en la que se acordo la denuncia.

Numero del expediente que se le asigno a la denuncia.

Domicilic de este Organismo Operador de la Comisién de Agua y Alcantariliado del
Municipio de Tulancingo de Bravo.

10.La direccién de la Autoridad investigadora, en la que debe presentarse para su

apersonamiento. \&\
11.La hora en la que debe presentarse ia denunciante.

12. La fecha en la que debe presentarse la denunciante. \

13. Nombre y firma de Ia Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de
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1.4 OFICIO COMUNICANDO INICIO DE LA INVESTIGACION AL DIRECTOR GENERAL

EXPEDIENTE: CAHMUC'MC} AHEPRA) L1V J202 (1Y
Oficio NOm. CAAMT/OIC/Alf_J2] 1202 42)
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE

CONFROL DE LA COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIFIO DE TULANCINGO

TULANCINGO DE BRAVD, HIDALGO A __DE ____[3) DELAND DOSMIL___[3) .

C.- {4) .
DIRECTOR GENERAL DE LA CAAMT.
PRESENTE:

Por medio del presente envid un cordial saludo, de igual manera hago de su conocimiento 12
Apestura_del Inicio_de Investigacion con el Humero de Expediente al rubro_indicado,

encontra de Quien(es) Resulte(n) Responsable(s), perteneciente & la Comision de Agua v
Alcantarillado del Municipio de Tulancingo (C.AAM.T)), esto con el fin de proporcioner los

permisos necesarios a los que intervengan en la presente investigacion dentro de su horerio

laboral con el objetivo de contribuir alas presentes diligencias, asi mismo soficito suapoyo paa

la facilidad de informacion requerida por parte de esta autoridad Investigadora a las diferentes
dependendias.

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por losarticulos 14,16, 108, 109 fraccion lliy 113 de

la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, 3 fraccion I, 4, 8 fraccion i1, 10 \

parrafos primero ytercero, 90,91, 93, 94, 95 y 96 tercer parrafo y demds reletivos y aplicables de
laLey General de Responsabilidades Administrativas; 115,149, 154 fraccion !l de la Constitudidn
Politica del Estedo de Hiddgo; 41 Bis pérrab primero y 41 gexes tacdon | y XY indso a)de la
Ley Estatal del Agua y Alcantarillado del Estado deHidalgo.

Esperando contar con su valiosc apoyo.

Porlo expuesto y fundado:

—

Unico: Acordar de conformidad.
ATENTAMENTE I

LD. {5y
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL GRGAN O IN TERN ODE CON TROLDE LA Y\\
COMISION DE AGUAY ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO. )

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tufancingo de
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 04-Pr-RA/OIC

Numero del expediente y afio en que se apertura.

Nimero de oficio que se asignara al comunicado de inicio de investigacion
Fecha en la que se gira el oficio.

W=

Nombre del Director General de la Comision de Agua y Alcantarillado del Municipio de
Tulancingo, Hidalgo.

5. Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicoldas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de
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FORMATO 05-Pr-RA/OIC

-

EXPEDIENTE: CAAMIJ GIC] A EPRA/__ (1) j202.(1)
AUTCRIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERND DE

CONTROL DE LA COMISION BE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

1.5 COMPARECENCIA

- -Bn el Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo; siendo las _(2 }o.. horas con __(2)
rminutos del dia_(3)_ de _(3) del aho dos mil__(3), el (a} LD.

(4) , en cardcter cle Autondad Investigadora del 6rgano
Intemo de Control de la Corisidn de Agua y Alcantarillado del NMunicipio de Tulancingo, quien
legalmente actda y fimna, con fundamento en los articulos 109, fraccion 1l de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1 54fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado de
Hidalgo: 1, 2, 3, fraccidn I, 22|, 4, fraccion |, 7. fraccidn 4, 9, fraccion 1), 10, 90, 91, 93, 94, 95y 96 de
ia Ley General de Responscbilidades Adrmrinistrativas; inicia formalmente esta diligencia con
motivo de la comparecencia del (de a) C. (S) , aguien se le advierte de las pencs
en gue incumen las personas que se conducen con falsedad ante una autoridad tal y cormo lo
establece el articulo 313 del Codigo Penal del Estado de Hidalgo vigente y habiendo otorgacdho
protesta de conducirse con verdad, sefala llarmarse como ha quedado escrito, contar con la
edadde ___ {6) anos, porhaber nacido el dia _{7)__de_ (7)__ delafo _(7) ser
originario (@) de _(8)____ estado civil {9)__ de ocupacion _{10) con grado de estudios

—A{11)__. nOmero telefdnico {12) estableciendo domicilio para oiry recibirtodo
tipo de nofificaciones el ubicado en (13) . quien se identifica con
(14) expedida por ___(15) , con ndrmero de folio __(16)__. la cual

contiene una fotografia a color que concuerda fielmente con los rasgos fisonorricos del
cormpareciente, documento el cual acorrpaia con su respec tiva copiafotostética la cual ol ser
cotejada se hace constar que es fiel y exacta, devolviendo el orginal ol cormpareciente y la
copia se agrega en auvtos para debida constancia, y con relacion a su conmpadrecencic- -+ - - - -
...................................... MANIFIESTA . -« v et i e e i it ienanennn
( 7 JEn  este acto, esta
Autoridad, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 8 de la Constitucion Politica de los
Btados Unidos Mexicanos, atiende el derecho de peticidn del cormpareciente y da por
termninada esta diigencia, que previalec tura es fimmada al rmargen y ol colce, porlas partes que
en ellctintervinieron para debida constamncitn. - <« -« < s e e s et i et i e i i e -
....................................... CONSTE- - - - ceesneesneceaanacannnnnnn 1

COMPARECIENTE

[18)

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE i
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO

Boulevard Nuevo San Nicolas S/IN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 05-Pr-RA/OIC

Numero de! expediente y afio en que se apertura.
Hora en la que se da inicio la comparecencia.

Dia en la que se esta levantando la comparecencia.
Nombre de la Autoridad Investigadora.

Nombre de la compareciente.

Edad de la compareciente.

Fecha de nacimiento del o la compareciente.

Donde nacio (Origen) del o la compareciente.

0w © N o o R NS

Estado civil del o la compareciente

10. Ocupaci6n del o la compareciente.

11.Grado de estudios del o fa compareciente.

12.Numero de teléfono del o la compareciente.

13. Domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones.

14.Credencial o documento que acredite su personalidad.

15. Lugar en el fue expedida la credencial o documento que presento para acreditar la
personalidad. ' .

16.Numero de folio de la credencial o documento que presento como identificacion.

17.Su declaracion, manifiesto de los hechos.

18.Nombre y firma del compareciente.

..-""‘-.;_
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FORMATO 06-Pr-RA/OIC
EXPEDIENTE: CAAMT}éIC) AIJEPRA) (1) J202 (1),
N. OFICIO: CAAMT/OIC/Al (2] 1202_{2)
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANGC INTERNO DE
CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO
ASUNTO: SESOULICITA INFORMACION
TULANCINGO DE ERAVO, HIDALGO & fs]__ DE fs]_ DEL
ANO DOS MIL f8) .
1.6 OFICIO DE SOLICITUD DE INFORMACION
C. i)
DOMmICILIO BT £ PR
PRESENTE.
En currplirriento ol acuerdo defecha {6) , dictocio en el expediente citado alrbro, v

toda vez que esta Autordad Investigadora del Organo Intemo de Control de la Corrision de

Agua y Alcantanllado del Municipio de Tulancingo infegra un expediente en contra de una
persona Servidora Plblica, por la posible cormision de faltas administrativas, rrismo cue se
encuentra en etapa de investigacion y para la integracién nos podremos allegar de todas la
pruebas iddneas y pertinentes, le es posible acceder o la informacion necesaria para el
esclarecirmiento de los hechos, con inclusibn de aquellas que las disposiciones legales en la &
maferia se consideren con cardcter de reservada y confidencial, corolo dispone el articulo 95

de la ley Generol de Responsabilidades Administrativas, por tal motivo solicito su valiosa
colaboracién, para que enun término de __{7)___ dias hdbiles contados a padir del dia habil
siguiente en que surta efectos la notificacion del presente oficio _{8)____informe lo siguiente:
(?)_-

Solicitando acorparie la docurmentacion en copia cerificada con gue sustente su inforne y
demds docurmentacion que considere pertinente.

Asimisrno, sele hace de su conocimiento que en caso de no dar respuesta en tiempo yforna al
requerimiento que se lehace, se hard uso de las medidas de aprermio que establece el arficulo
97 de la ley General de Responsabilidades Administafivas, que o letradice:

“Adicuo 97, Las avtordades investigadoras podran hacer uso de las siguientes
medidas para hacercymplv sus determinaciones:
1. Mutha hasta porla cantidad equivalente de cien a ciento cincventaveces elva

Boulevard Nueve San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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diario de la Unidad de Medida y Actuakzacion, la cual podra duplicarse o Hiplicarse
en cada ocasion, hasta alcantardos milveces elvalordiario de la Unidad de Medida
y Actvalizacion, en caso de renvencia al cumplimiento delman dato respectvo;

). Soliearel auxiio de kt e piblica de cvalquier orden de gobiemo, los que
deberdn de atenderde inmediato elrequerimiento de la avtoridad, 0
M. Arresto haske por treinta y sefs horas.™

Lo anterior, confundarmento enlo dispuesto por los articuios 14, 16, 108, 109 fraccion llly113, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Vexicanos; 118, 149, 154 fraccion il de la
Constitucion Politica del Bstado de Hidalgo; 1, 2, 3fraccion il 4,9 fraccion I, 10 parrofos primero
ytercero, 90, 91,93,94, 95y %6 tercerpdmofo y demds relativos yoplicables de la Ley Generalde

Responsciblliciedes Adrrinistrativas; 105, 106 y 107 de la Ley Orgénica Municipal del Btacdo de
Hiclalgo.

Eperando contercon su valioso apoyo, aprovecho laoc asion para enviode un cordial soludo.

ATENTAMENTE

(10)

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Braveo, Hidalgo.
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 06-Pr-RA/OIC

Numero de! expediente y afio en que se apertura.

Numero de oficio

Fecha en fa que se solicita el oficio.

Nombre de! titular del area o departamento que se girara el oficio
Domicilio de la persona requirente.

Fecha en la que se apertura la investigacion

o R < I LR

El término que se le fijara al area o departamento requirente conforme a lo establecido por
el articulo 96 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

8. Numero del oficio el cual esta en el rubro del escrito

9. La informacion que se le solicita o requiere para su debida investigacion como parte de
las pruebas.

10.Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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FORMATO 06Bis-Pr-RA/OIC

1.6-1CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA INFORMACION O DOCUMENTACION
SOLICITADA

EXPEDIENTE NO: CAAMY) OIC) AIJEPRA}__(1),)202_LT)
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO

INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA

Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULACINGO.

__CONSTANCIA. - En el Municipio de Tulancingo de Bravo, Hiddgo, (2)_horas (2

minuos del dia (3} afo (3. ,elola LD _(4). , €N
carécter de Autoridad Investigadora de! Organo Interno de Control de ia Comision de Agua ¥
Mlcantarillado del Municipio de Tulancingo, doy por recibido la contestacion del ofido

CAAMT/OICIAF_L5)

_j202_(5)_, en el queme envian la contestacién con el escritode fecha , con
el oficio numero firmadoporel ola . de la Comisionde
Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo, documento gque se recibid en
fecha dondeme informa R

----------------------------------------------------------------------

---------- Documentos que se agrega en autos def presente expediente deinvestigacion pera _
que surtan los efectos legales correspondientes, lo que hace constar a Autoridad Investigedora X

de! Srganolnterno de Control deia Comisiénde Aguay Alcanterillado del Municipio de Tulsnango, -\
quien legatmente actia y firma paralos efectos legalesa que hayalugar.- - - - - - -=--------- \
------------------------------------------- COMNSTE ---------m-mcvcmenom-

L.D. AUDRY ANTOMETAVERAPEREZ
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LACOMISION DE AGUAY
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO DE BRAVO, HIDALGO

=t

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nueveo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 06Bis-Pr-RA/OIC

Numero de expediente.

Hora en la que se elabora el acuerdo de recepcion de documentos.

Fecha en la que se elabora el acuerdo de recepcion de documentos.

Nombre de la Autoridad Investigadora.

Numero de oficio que asigno la Autoridad Investigadora, donde solicita la informacion.
Fecha en la que se giro el oficic donde se solicito la informacion.

Numero de oficio en el que me envian ia informacion.

Descripcion de la informacién que me entregan.

Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de

Bravo, Hidalgo.
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FORMATO 07-Pr-RA/OIC
£X PEDIENTE: C AART/OIC/AJEPRA/ (1), /202_01)_
AUTORDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE
C ONTROLDE LA COMISIONDE AGUA ¥ ALC ANTARILLADO DEL

MUNCIPO DE TULANCINGO
Tulancingo de Bavo, Hidalgo a___ 21, de__2)__ del aiio
dos mil Q).

1.7 CITATORIO
C__ =00

(Calidad de la persona a la que se cita denunciante o testigo).
DOMICHIO: 4)
PRESENTE

- -Con fundamento en lo dispuesto en los arficulos 109 fraccién lil de la Constitucion Politica de
Ios Estados Unidos Mexicanos; 154 fraccién il de la Constitucion Politica de le Estado de Hidalgo;

, 4 fraccién |, 7 fraccién |, 9 fraccién I, 10, 90, 91, 94, 95 y 144 de la Ley General de
Responsablhdades Administrativas y toda vez que esta Autoridad Investigadora del Organo
Interno de Confro! de la Comisién de Aguay Alcantarillado del Municipio de Tulancingo, integra
un expediente en conira de una Persona Servidora Piblica, porla posible comision de falies
administrativas, mismo que se encventra en etapa de investigaciony para la integracion nos
podremos allegarde todaslapruebasidoneasy pertinentes, me perm itoinformarle, que deberd
comparecerante esta Avtoridad Investigadora del Orgcmo Interno de ConiroldelaC omiion de
Agva y Alcantarillade del Municipie de Tulancingo, en las oficinas ubicadas en

{3) , con el fin de desahogar una diligencia de caracter
administrative, en calidad de {6) , relacionada con el expediente de
investigaciéon [ I R LR En esetenor,se fijafecha

y hora para el desahogo de dicha dlllgencm, eldia__de___fAl delafo__ ,ales (3] ;

asimismo, sele hace de sy conocimiento que debera presentarse conidentificacién oficial con

fotografia, para llevara cabo dicha diligenciay en caso de no comparecer enlafecha y hora

sefiolada deberdjustificar su inasistencia. - - 0
ATENTAMENTE i

, M

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUAY

ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO

NOwBRE:

IDESIMZAC 10W:

(10)

HCHA Y nOFA:

M0t

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 07-Pr-RA/OIC

Numero del expediente y afio en que se apertura

Fecha en la que se gira el citatorio.

Nombre de la persona que se cita denunciante, testige o denunciado.

Domicilio de denunciante, testigo o denunciado.

Direccion de las oficinas que ocupa el Organismo Operador.

En la calidad que se presentara el declarante {denunciante, denunciado o testigo).
Numero de expediente que versa la investigacion,

Fecha en la que se la esta citando para presentarse a declarar.

© ® N O o0 bk b=

Hora en la que se le esta citando para presentarse a declarar.
10.Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.
11.Los datos de la persona que recibe el citatorio

Boulevard Nueva San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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T A IS DV i s, LT

FORMATO 08-Pr-RA/OIC

EXPEDIENTE: CAAMUéICfAU.EPRAf__[J_J___Ji’O2__D]
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE

CONTROL DE LA COMISION DE AGUA ¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

1.8 COMPARECENCIA

- -En el Municipio de Tulancingo de Bravo ,Hidalgo, siendo las__(2)___Horas (2)__ minutos
del dia (3)___ de _(3)___ del 202_(3)_ dos mil _(3) (3)_., el (la) LD.
(4)  en carécter de Autoridad Investigadora del Organolinterno de Control de
fa Comisionde Aguay Alcantarillado delMunicipio de Tulancingo; quienlegalmente actday firma,
con fundamento en losarticuios 108, fraccionill dela Constitucidn Politicade ios EstadosUnidos
Mexicanos, 154 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo; 1, 2, 3 fraccion 1,
XXI, 4 fraccion 1,7 fraccion 1,9 fraccion I, 10, 90, 91, 93, 94, 85 Y 96 de la Ley General de
Responsabilidad Administrative; inicia formalmente esta diligencia con motivo de Ia
comparecencia del C. (5) . aquien se le advierte en las penas en que incumen
las personas que se conducen con falsedad ante una autoridad tal y como lo establece el articulo
313 del Codigo Penal del Estado de Hidalgo, vigente y habiendo otorgado protesta de condudirse
con verdad , sefialallamarse como ha quedado escrito, contar conlaedad de (6)____ afos,por
haber nacido __(7) , ser originario y vecino de (8) , estado civil
__(9)__, de ocupacion __(10) . con grado de estudios __{11) , numero
telefonico (12) “estableciendo domicilio para oir y recibir todotipo de notificacionese
ubicado (13)__ quien seidentifica con __(14)___expedidapor (18)
con numero de folio __(16) .la cual contiene una fotografia a color que concuerda fielmente
con rasgos fisondmicosdel compareciente, documento el cual acompafia con surespectiva copia
fotografica la cual al ser cotejada se hace constar que es fiel y exacta, devolviendo e! origind ¢
compareciente y la copia se agregae autos para debida constancia; asi mismo el compareciente
manifiesta que NO tiene parentesco alguno con alguna de las partes. NO tiene amistad o
enemistad hada cualquiera delas partes y en relg;idn .a su comparecenda. - - - - - ------«--

---------------------------------------------------

& = 4 brd
siendo todo lo que tengo gue manifestar. Con la que se da por terminada esta diligencia, gue
previa lectura esfimnada al margen y ol calc e, porias partes que en ella intervinieron para debica
CONSHINGICt. <+ s s s s o mrmemaoeasovsascesasssoacssssssmnemaarus ccsesarsnrsesosas qrns
------------ Cereecnamammreaen e sCONSTE - cencra e s e e e e e ‘

COMPARECIENTE

L.D. {13}
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGAND INTERNO DE CONTROL DE LA COMISIGIN'DE AGUA
¥ ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIC DE TULANCINGO

61
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 08-Pr-RA/OIC

Numero del expediente y afio en que se apertura
La hora que da inicio la comparecencia.

Fecha que se levanta la comparecencia.
Nombre de la Autoridad Investigadora.

Nombre del o la compareciente.

La edad del o la compareciente.

Fecha de nacimiento del o la compareciente

Lugar de donde es originario el o la compareciente.

0w ® N O O k0=

Estado civil del o la compareciente.

10.Ocupacion del o la compareciente.

11.El grado de estudios dei o la compareciente.

12. Numero telefénico del o la compareciente, para ser notificado.

13. Domicilio en el que pueda ser localizado para oir y recibir toda clase de notificaciones del
o la compareciente.

14. ldentificacién que presenta la o el compareciente.

15. Donde fue expedida la identificacion del o la compareciente.

16. NUmero de folio de la identificacion que presento e! o la compareciente.

17.La declaracion del o la compareciente.

18. Nombre y firma del compareciente. ‘

19.Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravao, Hidalgo.
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FORMATO 09-Pr-RA/OIC

EXPEDIENTE: CAAMT/OIC/AIJEPRAS____[1)_ j202 1]
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTEENO DE
CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADD DEL
MUNICIFIO DE TULANCINGO

1.9 ACUERDO DE CONCLUSION Y ARCHIVO DE EXPEDIENTE

+-nla civdad de Tulancingo de Bravo, Hidalgo, siendolas ___[21  horascon {21 rminutos

deldia__3}. de_ (3} del ano dos il __{3) , LD, __(4)

Autoridad Investigadora del érgc:no Intemo de Control de Ia Corrision de Agua y Alcaniarillado
del MInicipio de TUICNCINGO. - - - « « vt i i it e it e
-- - -VISTO: B presente expediente de investigeocion i5) inicicido con rmotivo de
la quejo o denuncia formuiada por C. (6) , mediante escrito de
quejaf denuncia, de fecha 7] , por posibles actos u
omisiones que pudiera constifuir o vincularse con  Falfas Administrativas, consistente
en (8) Yy en contra del Seridor(a) Poblico{q)
C. (?) por lo que de acuerdo o lo gue establece el articulo 100

pdmefo primero de la Ley General de Responsabilidades Adrrinistrativas, vigente al mormento de
los hechos, unca vezconcluidas las diligencics de investigaicion se proc ede al andlisis de los hechos
y de la infomocion recabada, a efecto de deterrinarla exstencia o inexistencia de actos u
orrisiones que la leysefale comofalta adrrinistrativa Y. @n su caso, calificada como grave o no

2 e
................................... RESULTAND D «-cvr it e i e iee eaee e
- - - -PRIMERO. . VISTA: B presente expediente de investigacidon con  ndmero
(10} fue iniciado en fecha (ARD] , €on motivo de la % .
recepcion de la {12) , de fecha __(13) , susciito(a) por el (la) ,‘f‘h
C. (14) , Porposibles actos u omisiones que pudiera c onstituiro vincularse con Faltes 1\
Adrrinistrativas, consistente en (15) - .
----------- SEGUNDO.- CONDUCIA DENUNCIADA: Del [16) (Indic cr si fue

oficio y el nimero, mermorical, comeo elec trénico de ongen, pornota perodistica o cualquier otio

medio, asi como la fecha en la que se redactd o se publicé), de fecha __(17) , $@
desprenden posibles actos u orrisiones que pudiera constituir o vincularse con alguna falta
Adrministrative cometida  por el(la) C. (18) Sewviclor{a} Publico(a)
consistenteen:-« ... ...l L a} [19) o '
--------- TERCERO. - [NV ESI!GACI{)N_DOC UMENTADA: B de considerarse que durante Ia
investigacion del presente expediente, se rec abaron los siguientes documentales, mismas cue a
CoNtNUCICION S@ eNliStON: - =« « e o v e et i 1 .- La docurmental plbica,
consisterte en f20) R R R 2.-la docurmental plbica, consistente
en AR S .-~------~--------------------------------; -------------
---------- CUARTO. - CONCLUSION ODE LAS DILIGENCIAS DE INVESTIGACION: Hobignd
realizado todas las diigencias de investigacion perinentes para el esclarecimiento de los

¥ cbteniendo las respuestas o los oficios girados por parte de las autoridades req as,
encontréndose debidamente integradas las constancias en el expediente de cuentq, e no

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidaigo.
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exisiendo octuaciones pendientes por reglizar, L.D. (22) en cardcterde
Autoridad Investigadora del 6rgomo Intemo de Control de la Corrision de Agua y Alcantarilicico
del Municipio de Tulancingo, da por concluida lo presente investigacion, proc ediendlo aredlizar
el andilisis de loshechos asi como de la informacion recabada en las actuciciones, yi- -« === - - °
............................ CONSIDERANDO : -2ovvesnmmnesccnscennncncon e
------ PRIMERO. - COMPEIENCIA: Con fundarmento en lo dispuesto en los arliculos 14, 16, 108y
109, fraccion lil dela Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexiccnos; 1135, 149, 154fraccicn
ldela Constitucién Politica de! Bstado de Hidalgo; 1, 2, 2, fracciones 1, %11y %%1, 4, fraccion |, 7,
fraccion 1. 9, fraccion I, 90, 91, 94 95 y 100 dela Ley General de Responscabilidades Adrrinistratives
vigente al momento de los hechos: se dio inicio al prasente expediente de investigacion
rmedionte el acuerdo de fecha __{23) registréndose en el libro de control que parc
tal efecto se tiene instrumeantado en esta Area de Quejas (investigacion)del Orgono Intemo de
Control de la Comision de Agua y Alcantariliado del Municipio de Tuloncingo, asignéndosele &
norrero comespondiente sefdlodo o IO - - -« - cecmre e e s e s s et R T
----------- Por allo, es pertinenta rmanifestar que L.D. {24 en cardcter de
Autoridad Investigadora del ()rgano Intemo de Controlde I Comision de Agua y Alcantarillado
del Municipio de Tulancingo, es LEGALMENTE COMPETENTE para erritir el presente acuerdo, con
fundarmento en las disposiciones legales antesmencionadas. - -« -« s s = mcmmmeme s TR0
«--.--SEGUNDO.- QPORIUNIDAD DE LA INVESTI(_-‘:J\CK‘)_N; Del inforne administrativo con ndrmero
cde oficio (25 detfecha (26) | suscrito por 27) "
se advierte que el (la)C. _(28) __ seencuentraactivo(a)coro
Servidor(a) PUblico(a)dela Corrision de Aguay Alcantarillado del Municipio cde Tulancingo eneal
drea (29} . siendo por tal, competencia de esta It investigacion del
prasente asunto, con fundamento en el articulo 10 de la Ley General de Responsabilidades
T B T LY T FE S R L R R i
v . - . TERCERQD. - INEXISTENCIA DE FALTAS ADMINISTRATIVAS: Unc vez recabadas las diligencics
gue integran el presente expediente de investigacion, se procedea detenmrinar, la exstercia o
inexistencia de actos u orrisiones constitutivos defaltas administrativas y calficar, atendiendo a

o,

losiguiente:-« - cc o e e - weeeel (30) (Anddisis
Ibgic o-juridico de la Autoridad Investigadora de la informaicion contenida en el expediente de
INvestigacion)- - - ceesrermaeann e I, Y -4 1

(Andlisis 16gico-juridico de la Autoridad Investigadors de la infformacion contenicla en el
expediente de iNVestigaion): -« - - <« == -« ssscmsr e s msss s e T
- -l (321 (Andlisis Ibgico-juridico de la Autoridad Investigadomr
de la inforrmaicién confenida en el expediente de investigagion)-- -« - - - - c-resre s e

.. CUARTO. -IMPROCEDENCIA: Anclinadas las constancias que integran el presente expediente
de investigacion, se advierte que NO EXISTE algin acto u orrisidn gue pueda constituir alguna
falta administrativa, calificada cormo grave o no grave, en ténmrinos de lo dispuesto en los
Capitulas Primero y Segundo del Tiulo Tercero del Libra Primero de la Ley General de
Responsabilidades Adrrinistrativa, cormeticlo por elfla) C. k] . por
lo tanto, resulte IMPROCEDENTE reclizar la calficac idn de los hechos como alguna de las faltas
administrativas que contenplala ley SUSTOINTIVOL. -+« = seeevvmmsemseemecmmreccmon oo e
------ QUINTO: CONCLUSION Y ARCHIVO: Porlo tanto, al no haber més diligencios pendientes
por deschogar para la integracion del presente expediente, se concluye lo gtap de
investigacion, razon por la cual es pertinente atender o lo dispuesto en el ariculo YR pamefo

Boulevard Nuevo San Nicolas S/IN. Fracc. Nuevo 3an Nicolas 43640 Tulancingo de
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tercero de lo Ley General de Responsabilidades Admministrafivas, vigente al mormento de los
hechos, que cla letradic@:- -+ - - s cemerrmeeammmrmcaern e s e e

« Adcedo 100, Conclidas ks diigencias de ivestigacion, ks avtondades
investigadoras procederdn ol andlsis de los hechos; ast como al de la
intormacién recabada, a efecto de detemminarky existencia o inexistencia de
actos v omisiones que la Ley sedale como fatta adminstratvay, en sv caso,
calficada como grave o no grave.

(..) Sinose encontraren elementos suficientes pary demostrarks existencia de by
intraccion y lu presunta responsabifidud del infractor, se emficd vn acverdo de
conclusion y archivo del expediente, sin pefvicio de que puveda abirse
nvevamente ku investigacion si se presentan avevos indicios o pruebas y no
hubiere presciito la facuthad para sancionar. Dicha determinac ion, en su casose
notificard a los sewvidores piblicos y particukres sujetos a la investigacion, ast
como a los denunciantes cuando éstos fueren identiic ables, dentro de los diex
dias habiles siguientes a sv emision...”.

. .Porlo anterior es factible erritir un Acuetdo de Conclusidn y Archive de Expediente, sin perjuicio
de que en caso de presentarse nuevos indicios, pruelas o elementos o en su caso no hubiere
prescrito lafacultad para sancionar, puecia cbrirse nuevarrente lainvestigacion, es de resolvesse

R R R R IR bt
.................................. RESU ELVE cvvcceecrnmmnnnnncsssacnannnaesan
-~ + -PRIMERQ. - Téngase por concluido el expedliente radicadd bajo el nirmero_3d),  _en
ténrinos del CONSIDERANDO TERCERQD. ~---«vemvmereccasnnns e R

-..-SEGUNDOQ. - Procédase o darde baja el expediente en gue se actia, rerritiéndose ol archivo
cormo asunto total y definitivarmente concluido, haciéndose las anotaciones conducentes en los

registros qUE CONESPONGTIN. « - o cccrrrrres crreorvenrenmnamr e o oo anse s s oo s
.. -TERCERQ. - Hagase del conacirriento al {ala) C.___{35] Servidor Plklico, asicomoa
el (lo)C. (34] (denunciante), el resultado del presente pronunciarmiento,
para los efectoslegales ague haytt lugar.- « -« - - c-eesmrreemrrmenr oo mnrrenses o
Asi lo proveyd y firna L.D. (37) en cardcter de Autordad Investigadora dd
Orgono Intemo de Control dela Corrision de Agua y Alcantarilado del Municipio de Tulancingo,
quien legalrmente actday fimnet- - - - - - - - R R AR R LR LR LR AR
................... e enen e CUMPLASE svevrammcranomnsasrsonan saneconon
L.D. ~{38]

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANOC INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE 2
Y ALCANTARILLADC DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 09-Pr-RA/OIC

Numero del expediente y afio en que se apertura

La hora que da inicio el acuerdo de conclusién y archivo al expediente.
Fecha que se esta acordando la conclusion y el archivo del expediente.
Nombre de {a Autoridad Investigadora.

Numero de expediente

Nombre del denunciante.

Fecha en la que se presento la quejo o denuncia.

0 N OO WN

Delito por el que se esta denunciando al servidor publico

9. Nombre de las personas que se denuncian los servidores publicos.

10. Numero de expediente.

11.La fecha en la que se da la apertura el inicio de investigacion.

12. Que fue lo que presento queja o denuncia.

13. Fecha en la que se apertura la investigacion.

14. Nombre de la denunciante (quien presento queja o denuncia).

15. Por el delito o la falta administrativa que se levanté la queja o denuncia.

16. Indicar porque medio se presentd la queja o denuncia ante el Organo Interno de Control.
17.La fecha en la que presento la queja o denuncia.

18. Nombre de la persona denunciada, servidor publico.

—

19. Faltas administrativas que se investigan.
20.La documentacion publica que presento como pruebas.

21.La documentacion publica que presento como pruebas.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tutancingo de
Bravo, Hidalgo.
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22.Nombre de la Autoridad Investigadora.

23.Fecha en la que se apertura la investigacion.

24. Nombre de la Autoridad Investigadora.

25. NUmero de oficio que gira Recursos Humanos.
26.Fecha en la que se gira el oficio de Recursos Humanos.
27.Nombre de la persona denunciante.

28.Nombre dei servidor piblico del denunciado.

29.E| area, departamento en el que se encuentra dado de alta el denunciante.
30. El analisis iogico-juridico de la investigacion.

31.El andlisis logico-juridice de la investigacion.

32.El analisis logico-juridico de la investigacion.

33. Nombre del servidor plblico del denunciado.

34. Numero de expediente.

35.Nombre del servidor plblico del denunciado.

36. Nombre de la persona denunciante.

37.Nombre de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 436840 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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EXPEDIENTE: CARMUOICfoEI'Rnf_{L_MOi!__L’I}
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE

CONTROL DE LA COMISION DE AGUA ¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIFIO DE TULANCINGO

Asunfo: Se comunica conclusion y archivo de invesfigacion

1. 10 NOTFICACION DE CONCLUSION Y ARCHIVO DE LA INVESTIGACION

G e

PRESENTE

- -bn la Civdad de Tuloncingo de Bravo, Hidalgo; siendo las (3) con _{3)___minutos del
dlics {(4) delmes __(4) delafo__(4)__el(la)C. _(5) identific dndome con
credenciallaboral vigente, expedido por el(la) (6) , hago constar que e constituyo
en el domiciio ubicado en (7

cercioréndome de que se redliza I presente diligencic en dicho dorricilio, por haber observado
elnimero del predio, la calle y colonia y/o fraccionarriento en le nomenclatura visible, procech
o requerr la presencia del {de la) C. 8} quien me indica que es la
persona que busco y se identificacan %) expedida por (10) , CON
nimero defolio____(11) ; haciéndole entrega de la copica autdgreta del Acuerds
de Conclusion y Archivo del expediente defecha ___(12) delmes__ (12)__delario_{12)___dictocd
en el expediente al rubro senalade, porla L.D. 131 , Autoridad Investigadora del
Orgc:no Intemo de Control de la Corrisién de Aguay Ale omtcmllado cel MJmcrpao de Tulancingo;

consta de _[14]. fojas dtiles y original de la presente constancia de notificccidn. Lo anterior con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 100 pérrafo primero, 118, 187y 188 de la Ley de
General de Responsabilidades Administrativas. Acto en el que se hace constor la presente

notificacion, déndose por concluida la diligencio. -+ + < -« - - - - .
N
'. |
Nofificador{a): Nofificado(a): .l 11|
Norrbre: J15].. Norrbre: J14]
Frney: Ao

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 10-Pr-RA/OIC

1. Numero del expediente y afio en que se apertura

L

Nombre de la persona que se le notificara el acuerdo de conclusion y archivo de la
investigacion.

La hora que da inicio el acuerdo de conclusion y archivo al expediente.

Fecha que se esta acordando la conclusion y el archivo del expediente.

Nombre de la persona que realiza la notificacion.

Nombre de la persona que le dio la personalidad para notificar.

Domicilio de la persona a la que se le va a notificar.

Nombre de la persona que realiza la notificacion.

© ® N O G AW

Documento que acredita para identificarse.

10.Lugar en el que se expidié la identificacion.

11.Namero de folio de la identificacién que presenta la persona que se le esta notificand
12.Fecha en la que se esta llevando la notificacion.

13.Nombre de la Autoridad Investigadora. .
14. Numero de fojas que se la esta entregando a la persona que se le esta notificando ||
15.Nombre y firma del notificador(a). \
16. Nombre y firma del notificadofa). 2 N\

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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FORMATO 11-Pr-RA/OIC

1.40.1 HOTIFICACION DEL ACUERDO DE CONCLUSION Y ARCHIVO DE EXPEDIENTE A LA
AUTORIDAD QUE DIO VISTA DE LOS HECHOS

EXPEDIENTE: CAAMT/OIC/AEPRA/__[1), 202, (1],
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE

CONTROL DE LA COMISION DE AGUA ¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

Oficio No. [#]
ASUNTO: Se nofifica Acverdo

Tulancingo de Bravo, Hidalgo o Jal_ de (8] del aiio dos mil

—d8l..
NOMBRE L),
CARGO (5)
DOMICILIO: )
PRESENIE.

Por medio de la presente con fundamento en lo dispuesto en los ariculos 109, fraccion Il de la
Constitucidn Politica de los Etaclos Unidos Mexicanos; 1,4fraccion |, 7 fraccidn |, ¢ fraccion I, 90,
91, 94, 95, 100 pancfo tercero, 118y 187 delc Ley General de Responscbiidades Adrrinistrativas
me permito hacer enfrega de la copio outogiafa del Acuerdo de Conclusion y Archivo de\\~

Expediente de fecha ___(7)__delmes de (7)___del afo dosmil _{7)__ constantede __(8)
fojas Utiles, dictado en el expediente al ubro senclado, por el(la) susciito(a) en cardcter de '|

Autoriciad Investigadona del 6rgcmo Intemo de Controlde o Corrisidon de Agua y Alcanterillado

del Municipio de Tulancingo.
I
|
|
’\ll\
I‘\_l
%}' |
(M

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONIROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO

Sin otro particularpor el mornento, me despido envidndole un ¢ ordial saludo.

Beoulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Brave, Hidalgo.




LY S CAAMT

TULANCINGO COBIERND MUNICIPAL

w

© ® N O O R

¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 11-Pr-RA/OIC

_ Numero del expediente y afio en que se apertura.

Numero de oficio que le asigna la Autoridad Investigadora para su control.
Fecha en la que se realiza ei acuerdo de notificacion al servidor publico que se
denunciado.

Nombre del denunciado servidor publico.

El cargo que tiente el denunciado servidor publico.

Domicilio del denunciade servidor publico.

Fecha en la que se realizé el Acuerdo de Conclusion y Archivo del expediente.
Numero de fojas que se le entregan al denunciado.

Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo 3an Nicolas 43640 Tulancingo de
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FORMATO 12-Pr-RA/OIC

1.11 ACUERDO DE CALIFICACION DE LA FALTA ADMINISTRATIVA.

EXPEDIENTE: CAAMI;OIC] AIJEPRA) (1) ]202,(1),
AUTORIDAD INVESTIGADORA BDEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA COMISION DE AGUA ¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

. -ACUERDO. - Enla civdad de Tulancingo de Bravo, Hidalgoe, siendo las _{2]_horascon _(2)

rminutos del dia _(3)___ de __{3) del afo dos mil (3)__, el (la) suscrito (o)
L.D. 4 en cardcterde Autoridad Investigadora del Srgano Intemo o2
Controlde la Corrision de Agua y Alcantcrillado del Minicipio de Tulancingo. quien actia, y: - -
------------------ VISTO.- B estado que guardan los autos del expediente administrativo de

investigacion citado al ubro, integrado en el Area clel 6rguno Intemo de Control de la Corrision
de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo, con rmotivo de lo gqueja o denuncia
fomrulada porel (la) C. (8)__ por Hechos Probablermente Consfitufivos de Responsabilidad
Administrativa, consistentesen ___(6} .
atribuibles dl(a la) Servidor(a) Publico(a) C. (7 , ¥ hakiendo
andlizado las actuaciones del expediente ol nbro sefclado, se advierte que el mismo se
encuentra debidamente integrado ¥ cue no exsten actos o diigencics pendientas de
deschogar, por lo gue se procede a erritir el presente acuerdo, de conforrridad con los
SIUIENEES < = v - s v e s eeea e it icss s s s TS
---------------------------- RESULTANDOS-+-------v-------------PRIMERD.-
VISTA: Pormedio del oficio defecha ___(8)___, suscrito por elfla)C. (%) ___, sehizo del
conacirriento de esta Autoridad Investigadora del Organe Intemo de Control delat Carrision de
Agua y Alcantarilado del Municipio de Tulancingo, un Hecho Probablernente Constitutivo de

Responsabilidad Adrrinistratives, atribuible cl(a les) Servidor(ct) Publico(a)

C. (10) . consistente en (1) e
SEGUNDO. - CONDUCIA DENUNCIADA: En fecha _{12) . elfla) 5
suscrito(a} L.D {13) __ en cardcter de Autoridad Investigadora del |
Organo Intemo de Control de la Comision de Aguay Aleantarillaclo del Municipio de Tulancingo, |
ordend dar inicio a la indagatoria recaida en elnimero de expediente {14) __.en

contra del (de la) Semwidor(a) Poblico(a) . C {15) . |
por (186) . - JERCERQ. - INVESTIGACION DOCUMENTADA: Durante lo |
investigacion del presente expediente, se recabaronlas siguientespruebas:- - - - - v seee s e m el s

el (17} TS

SR I TS R

ce-3. S
-veeo----CUARTO. -QDN(_:LUSIéN_g LAS DILIGENCIAS DE INVESTIGACION: Habiéndose reclizsels

todas los diligencias de investigocion pertinentes para el esclarecirmiento de los he Y

obtenido las respuestas a los oficios girados por parte de las autondades re

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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LI AL
T Asel ki) o Bl .

encontrandose debidamente integradas las constancias en el expediente de cuenta, y no
exisfiendo actuaciones pendientes por realizar, elfia)suscrito(a) L.D. {18} en
carticter de Autaridad Investigadora del Grgano Intemo de Control de la Corrision de Agua y
Alcantarilado del Municipio de Tuloncingo, da por concluida o presente investigacion
procediendo o realizar el andlisis de los hachos asi como de la infornacién recabada en las
QCHUCICIONES, Yis = c - v mmevaeesserrvaeaaonn oo mmss s errs s s s Binnmnmrn st
------------------------------ CONSIDERANDO : --c-nreccrrenrne cneecnnenns
<« -- «PRIMERQ. - COMPETENCIA: B(lar) suscritofa) LD. £19) en caracter
de Aufotidad Invesfigadora del 5rgcno Interno de Contol de lo Comision de Agua y
Alcontarilado del Municipio de Tulancingo, es COMPETENTE para erritir el presente acuerdo, de
corformridad con los afticulos 14, 16, 108, y 109, fraccion lll de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 149,150 de la Constitucidn Politica de! estado de Hidalgo; 1, 2 3,
fracciones I, X1, XV, XV y X31, 4, fraccidn |, 7, fraccion |, 9, fraccion 11,10, 90, 91,94, 95,100y 102

de la Ley General de Responsabiidades Administrofivas. - - - - - v cezoeoe mmmmmmnens o omees
...-SEGUNDO. - ORIGEN DE LA INVESTIGACION: Que rmedicnte el oficio nOMero (20)__de
fecha (21 , suscrito por el (la} C. _(22) , se hizo del conociriento

de esta Autoridad Investigadora del Orgeno Intemo de Control de la Corrisidn de Agua y
Alcantaillado del Municipio de Tulancingo, un Hecho Probablemente Constitutivo de
Responsabilidad Administrativa, atrbuible alla let) Servidor(a) Publico(a)

C. (23) , consistente en (24) _, motivo
por el cual se dio origen al presente expediente de investigacion de probable responsabiliciod
administrotivel <« - v e s ccs s seen baein s TERCERO. - PROCEDENCIA: Del andlisis de los hechos y

de la ifornacién recabada se desprende que la deterrinacion de exstencia de falta
adrrinistrativa, que deiva de la investigacion que se incluye en el presente expediente, es
PROCEDENTE, toda vezque es posible advertirla presunta responsabilidad del (de la) Servidor(a

POblico(a) C.___(25) _ atendiendo a la siguiente:- -« - - -e oot
---------------------- 7.-NARRACION CRONOLOGICA DELOS HECHOS: - -« v rrevcmverene .
R R IS I 2-) T R L R
................. 12-
.................. 13-
................. 1.4.
.................. 1.5
--------------------- 2. ANALISIS DOCUMENTAL Ahora bien, del andiisis de los oficios gue
obran en autos del presente expediente ce investigocion puede advertirse lo siguiente: - - - .- -
R ¥ S R T T T T PR R TR |
.................. 23.
trreeeacrennenae 24, T L
-------------------- 3. ANALISIS LOGICO-URIDICO: Porlo anterior, se procede a detemrinar

la existencia o inexistencia de actos v orrisiones yen su caso, calificara, cormo grave o no grave,
y una vezrecabadas las constancias que integran el expediente ce investigaeion citadoal rubio,
las cuales hon guedado detalladas en el apartado de Resultandos del presente acuerdn, se
procede a reclizor el andlisis lbgicoqjurdico de todas y cada una de ellas, advittie d lo
siguientei-«ca-ero-e 3.1 (28) R R '
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................... 392. S OOG OG0 D Cegaa0aaa aR00 An0a Onog
e s e e 33.- OG0 GuB B 0080 0008E 660 S000 Do
SO STV .- 17 I i e e e e e
------------------ CUARTO.- CALFICACION: Porlo anteriommente expuesto, y en ténrinos

de lo sefalado en los RESULTANDOS y CONSIDERANDOS del presente acuerdo, esta Autoridod
Investigadiora del Organo Intemo de Control de la Corrision de Agua y Alcantarilacio del

Municipio de Tulancingo, detemning proc edente calificar cono (29 la falta
administrafiva corretida presurriblerneante por elfla) Serviclor(a) Piblico(a)
C. {30} por las razones antes expueastas en el CONSIDERANDO TERCERO, todk

vez que, cormo se ha expuesto, dicha conducta actualiza la hipotesis sefralada en el articulo
_(31)_delda Ley General de Responsabilidades Adrrinistrativas. Porlo anterionmente expuesto
yfundado, esdeccordarseysg;--c-c o cccee tittt it et ettt as
e A CUERDA- - e cmcear e aaitaen e PRIMERQO. - Porlosrazonamientos de hechoy
de derecho vertidosenlos CONSIDERANDOS TERCERQ, y CUARTO, esta Autoridad Investigadon
del 6rgc:no Intemo de Control de la Corrision de Agua y Alcantarillado del Municipio de
Tulancingo, detenring la presunta exstencia de falta odminisrafiva (3 .
afibuible al (o la) Servidor{a) Piblicofa) C (A, L e
------------------------------------- SEGUNDO. - Procédase a elaborar el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, o efecto de ser presentado ante la Auforicled
Substanciadora yfo Resolutora, -+« e e v v ieeieeaann s TERCERQ. - Hagase del conocirmiento al
(@ la) C.____[34]. , el contenido de la presente detenrinacion, e infonmesele que el
expediente de presunta responsabilidad adrinistrativer estard o su disposicion para consulta de
este, en las oficinas de esta autordiad vbicadas en
~[35]) B R CUARTO.
- $e hace del conocimiento al (o la) C._ _[34] ., que el preserte acuerdo puede ser
impugnado, en ténrinos de lo dispuesto por los articulos 102, 103 y 104 de la Ley General de
Responsabilidades Adrninistrativas, ante esta Avtoridad Invesfigadora del 5rgc1no Interno de
Confrol de la Comisibn de Agua y Alcantarillade del Municipio de Tulancingo, rmediante el
recurso de inconformidad, en el {émnino de cinco dias hdbiles contados o partir de su
NOHIICCICION. - -~ s e s e e et e e et e Asi lo proveyd
¥ fimo el(la) L.D. _[37) en cardcter de Autordad Investigadora del
6rgc:no Intemo de Control de la Corrision de Agua y Alcantanillado del Municipio de Tulancingo
quien iegamente actia y fimna, en cardeterde Autoridad Investigadorg, - - - - - -oc-eneeeent N
--------------------------- COMPLASE - acmeceeinnsennannnnaasnanns X

(38)
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGAND INTERNO DE CONIROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADD DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 12-Pr-RA/OIC

Namero del expediente y afo en que se apertura.

Fecha en la que se realiza el acuerdo de calificacion de la Falta Administrativa.
Fecha en la se apertura el acuerdo de calificacion de la Falta Administrativa.
Nombre de la Autoridad Investigadora.

Nombre de la persona denunciante.

Los delitos por los que presento la queja, denuncia.

Nombre de la persona denunciada servidor publico.

© N O ;AW

Fecha en el que el Organo Interno de Control, hace del conocimiento a esta Autoridad
Investigadora sobre la queja o denuncia que presentaron.

9. Nombre del Titular del Organo Interno de Control

10.Nombre del denunciado servidor publico.

11.Los delitos que se e denuncia.

12.Fecha en la que se inicié la investigacion.

13.Nombre de la Autoridad Investigadora. .
14 .El nimero de expediente.

15.Nombre del denunciado servidor pablico.

16.Los delitos que se le denuncia

17. Las pruebas que se presentaron en la investigacion

18.Nombre de la Autoridad Investigadora. 7

19.Nombre de la Autoridad Investigadora.

20.Numero de oficio que gira el Organo Interno de Control para hacer de conocimiento a la .

Autoridad Investigadora. \

21.La fecha del oficio que se giré al Organo Interno de Controi para hacer de congcimiento m
a la Autoridad Investigadora. '

-

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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22. Nombre del Titular del Organo Interno de Control

23.Nombre del denunciado servidor publico.

24 L os delitos que se le denuncia

25. Nombre del denunciado servidor publico.

26. Narracion cronolégica de los hechos.

27.El analisis documental (pruebas)

28.El andlisis l6gico-juridico de las pruebas anexadas en la investigacion.

29.Como se califica la falta Administrativa (Grave o No Grave).

30.Nombre del denunciado servidor publico.

31.Articulo que califica ia falta Administrativa la cual se encuentra en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, Ley Estatal de Responsabilidad Administrativa.

32.Como se califica la falta Administrativa (Grave o No Grave).

33.Nombre de! denunciado servidor publico.

34.Nombre de la persona denunciante

35.Ei domicilio donde se ubican las oficinas de la Autoridad investigadora.

36.Nombre de la persona denunciante

37.Nombre de la Autoridad Investigadora

38.Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicoclas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43840 Tulancingo de
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FORMATO 13-Pr-RA/OIC

EXPEDIENTE:  CAAMT/GIC/AVEPRA/__{1) /202 {1]
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE

CONTROL DE LA COMISIONDE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIFIO DE TULANCINGO

fulancinge de Brave, Hidalgo a {2), de _[2)_ del ano
dos mil __{2)__

1.72 ACUERDO DE TRAMITE (COMPUTO DE DIAS)

- -VISTO.- A estado que guardan los autos del proc edirriento de investigacion enque se actda y
toda vez que de conforridad con lo dispuesto en los articulos 14, 16, 108, 109 fraccidn lily 113
dela Constitucion Politice de los Estaidos Unidos Mexcanos; 10, 100 pénafos primero yiercero, 102
pémafo segundo y demés relativos y oplicables de la Ley General de Responsabilidades
Adrministrativas: 1135, 149, 1 54fraccion lide la Constitucién Politic a del Btado de Hidalgo: 105 106
¥ 107 de la Ley Orgénica Municipal del Btado de Hidalgo; esta Autondad:- - - --+eerveeree--
........................................ ACUERDA-

- - -PRIMERD. - Toda vezque el acuerdo de calficacion de conducia emhdo por estc: Autondod
Investigadora del Orguno Intemo de Control de la Corrision ce Agua y Alcantarillado del
Municipio de Tulancingo enfecha ____(3) , fue notificado al denuncionte mediante oficio
____(4)__ defecha (5) , taly cono se advierte de la constancia de notific acion
visible & __(6)__fojas, se tiene que, el témino de ley para presentar el recurso de inconfonridad
contermplado en el pam:fo segundo del Articulo 102 de la Ley General de Responsabilidacles
Adrrinistrativas conid del __(7)_al ___(7) , sin que o ka fecha de emslcm del prasente
acverdo se haya presentado en oficialio de esta Autoridad Investigadora del Organo Intemo d=
Control de la Comrisién de Agua y Alcantanillado del Municipio de Tulancingo documento alguno
por el cue se promueva el medio de impugnacion de referencia, en consecuencia, se ordenc
eritir el Informe de Presunta Responscbilidod Adrrinistrative y remitido o la Autoridad
Substanciadora para gque en el érrbito de su corrpetencia inicie el Procedlimiento de

Responsabilidud Adrrinistrativa comespondiente.--- -« ce e s srmeai e e et et e
- SEGUNDO. - COMTRIS@. - < -+ = x srsssssss s n conma st s e s
“nees -Asu lo proveyd ytirma el L.D. 81 Tiular del Areci de Investigacién
del Orgcano Intemo de Control de la Corrision de Agua y Alcantarllado del Municipio de |
THENCINGOD. - - - < - vecemeecncntneccnvaeonn-- :
899

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL GRGANO INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO |
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 13-Pr-RA/OIC
)

Numero del expediente y afio en que se apertura.
Fecha en la que se realiza el acuerdo de tramite
Fecha del acuerdo de calificacion administrativa.

Numero del oficio de la notificacion.

U

Fecha cuando se notificd a la persona denunciante sobre el resultado de la

investigacién

6. Numero de fojas que le fueron entregadas al denunciante y denunciado de la
calificacion de la Falta Administrativa.

7. La fecha en la que corre el termino para presentar el recurso de inconformidad.

8. Nombre de la Autoridad Investigadora.

9. Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicoldas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolads 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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FORMATO 14-Pr-RA/OIC

EXPEDIENTE:  CAAMI/OIC/AVEPRA/ AL /202 {1).
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO OF
CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

- .CONSTANCIA DE RECEPCION RECURSO DE INCONFORMIDAD: En la ciudad de Tulancingo de
Bravo, Hidalgo, siendolas _(2)_horas con _(2)____ minutos del dia _(3)____de _(3)
del ano dos mil _(3)_, el (la) susciito (a) L.D. (4) en cardcter de
Autoridad Investigadora del Ongcmo Intemo de Controlde la Corrision de Agua y Alcantariiado
del Municipio de Tulancingo, doy por recibido el rmemoricl de fecha ___(5)___de __ (3}
del dos mil _(5) , por el cual el(la)C.___ (6) intenpone recurso de incorfonridad
en contra del acuerdo de cdlificacion (7) e Asi lo hace constar
L.D. (8) en cardic ter de Autondad Investigadora del Orguno Intemo
de Control de la Corrision de Agua y Alcantarifado del Municipio de Tulancingo, cuien
Iegalrnente actla yfima para los efectoslegales aque hoya lugair.: - - - - - ceoeeenenmeeee ..
tteeacesacennonnenssassnnsensonaaacccesssCONSTE: vveeemenncanecaaannncanns

(9)
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANQ INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc, Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO14-Pr-RA/OIC

Numero del expediente y afio en que se apertura.

Hora en la que se celebra la constancia de recepcion de recurso de inconformidad.
Fecha en la que se acuerda la constancia de recepcion de recurso de inconformidad.
Nombre de la Autoridad Investigadora.

Fecha en la que se recibié el recurso de inconformidad.

Nombre de la persona que interpone el recurso de inconformidad.

E! tipo de calificacion que se determino {grave o no grave).

Nombre de la Autoridad Investigadora.

Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de

Bravo, Hidaigo.
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FORMATO 15-Pr-RA/OIC

1.13 ACUERDO DE REMISION DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD A LA SALA ESPECIALIZADA EN
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD
FEDERATIVA.

EXPEDIENTE: CAAMT/OIC/AVEPRA/___{11. /202__[1)

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE
CONIPOL DE LA COMISION DE AGUA ¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGQ

--ACUERD Q. En la civdad de Tulancingo de Bravo, Hidulgo siendlo las _[2]._horas con _{2).
rinutos del dia i‘.‘j.} de _[3] del ano cdos mil _[3}, el [|cl] suscrito (o)

L.D. en cardcter de Autaridad Investigadora del Orgcmo Intemo
de Controlde lal Comston de Aguay Alcantarillacio del Municipio de Tulcmcmgo ------------
ceesaana..- VISTIO: Bescritodefecha__ (§)__delmesde _(5) defano dosrril __(5) ,
recibido en fecha __(6) del mes de __(6) del aric __(8)____, suscrito por el{la)
denuncionte C 7 por medio del cual interpone el recurso de
inconforridad en contra del acuerdo de calficacion de techa (8)___ del mes de

(8) del cmo (8) , erritido por el(la) suscrito(c) en cardeter de Autoriden

investigadora del Organo Intemo de Control de la Corrision de Agua y Alcontarliado del
Municipio de Tulancingo, toda vez que del andiisis de los cutos que obran en el expediente da
investigaicion con numero sefdlado o rbro, procedid a detenrinar la exstencia de la falto

odministrativa no grave conterrplada en el articulo _[(9)_. de la ley General de
Responsabilidades Administrativas, yi- -« -2 srmrramenacriot sttt ciens s e e
-------------------------------- RESULTAND G --cvcrevececeeieneieeravann
------ PRIMERO.- Que el cacuerdo de cdificacidn que recune el(la) denunciante
(&5 (10) por rmedio del cual se determina la exstencia de la falta
administrativa no grave conterrplada en el articulo ____(11) de o Ley General de
Responsabiidades Administrativas, fue erritido enfecha __(12)___ del mes de _(12)__delano

(12) et eeesacesecsensasotesnaceaerenaacasatetaiasceasoananonnn

----------- SEGUNDO. . Que el acuerdo de calficacion a que hace referencia el punto
inmediato anteror fue noffficado dllalo)denunciante enfecha ___[13). delmesde {13}
del ano 13% T L R R R
-------------- TERCERQ. - Que el escrito presentado por el{la) denunciantea C. (14] ,
por rmedio del cual interpone el recurso de inconforridad, fue recibido por esta Autoridod
Investigadora de la Comisidn de Agua y Alcantariiado del Municipio de Tulancingo en fecha |
__(15)__del mes de ___(15}___del aho __(15)___, es decir, alos ___(16)__ dios hékiles _\
1

posteriores o la noftific acion del acuerdo de calificacion en cormento, por o que se encuento
(17)___ del plom sefdlado en el arficulo 103 de la Ley General de Responsabjidoies
F X (L a2 L L A TR R R R R R R R R IR .
--------------------------- CONSIDERANDO:----ceemcrceasannne e
------ PRIMERD.- COMPETENCIA: Que confonme a lo dispuesto en los articulos 10448

'. 81

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de
Bravoe, Hidalgo.
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panofo, 105, 106, 107 y 109 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas resulta
LEGAUMENTE COMPETENTE para adrritir, y en su caso resolver el presente recurso, el Tibunal de
Justicia Administrativadel Btadode Hidalgo.- -+ + - - - cceecenn e iiiiniiniiiiiien
----------- SEGUNDO.- REMISION DEL RECURSO.- Que dando currpliriiento a lo establecido en
el articulo 104, segundo pdamofo de la Ley General de Responsobilidades Administrativas,
habiendo recibido el escrito por medio del cual el(la) denunciante C. (18) , interpore
el presente recurso, se remrite el rismo, adjuntando copia del expediente de investigacion can
nimero senclado of rubro, al Tribunal de Justicia Adrrinistrativa del Btado de Hidalgo para
efectos de que, una vezcolmadoslos requisitos legales pora su procedencio, cornfinne o deje sin
efectos el acuerdo de calficacion descito en el RESULTANDO PRIMEROD; por lo anterior, es de
CCON OIS Y S w v v eeeees rre e e e iiat ettt aotoasoosnasantonsrncscenonnaneonnes
............................................ ACUERD A ervrremcccrcnanncennns
-------------- PRIMERQ.- Rerritase el onginal del escrito de fecha __(19]____ delmes de
__(19)____ del afio dos mil _(19)___, suscnito por el{la) denunciante C.___{20)_____, por
rredic del cualinterpone el recurso de incorfomridad en contra del acuerdo de calficacion de
fecha __ (21)__ del mes de __ (21)___ del oo _{21)__, erritido por la Autoridod
Investigadora de la Comrisidn de Agua y Alcantanliado del Municipio de Tulancingo, quien
detemind en aquel instumento juidico la exstencia de la falla administafiva no grave
conterrplada en elarticulo _(22)___dela Ley General de Responsabilidades Administrativas. - - -
------------ SEGUNDQ. - Remitase al Tibunal de Justicicr Administrativa del Estado de Hidalgo,
copia fotostdlica cerificada del expediente de investigacion con nirmero sefalado al bro,
cormo anexo al ocuro descrito en el punto inmedicto anterior. « ««ceveeeerearnaiiiiiian
--------- TERCERD. - Para efectos de gorantizar el currplirmiento de lo dispuesto en el articuio
104, segundo pdncfo de la Ley General de Responscbilidades Adrrinistrettivess, nofifiquese al (¢
lat) denunciante copia fotostatica del oficio por medio del cual fue rerritido el recurso de \

1 O ONTI i clcicl RISy T S SRR ERIE _‘&\
-+ -+ - Asilo acordd LD. {23} en cardcter de Autoridad Investigador
del Orgeno Intemo de Control de la Corrision de Agua y Alcantarilado del Municipio de \
Tulencingio, quien legalmente actda yfimna parclos efectos legales o que haya lugar. - - - -+ - - -

................................................. CUMPLASE «veveennaanannann.

(24)
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONIROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCING O \
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 15-Pr-RA/OIC

1. NGmero del expediente y afio.

2. Hora en la que se inicia el acuerdo del recurso de inconformidad a la sala especializada
en responsabilidades administrativas del tribunal de justicia administrativa de la entidad
federativa.

3. Fecha en la que se acuerda el recurso de inconformidad a la sala especializada en

responsabilidades administrativas del tribunal de justicia administrativa de la entidad

federativa.

Nombre de la Autoridad Investigadora.

La fecha en la que se acordd la constancia de recepcion de recurso de inconformidad.

Fecha en la que se recibio la constancia de recepcion de recurso de inconformidad.

Nombre del denunciante

Fecha del acuerdo de calificacion.

© o N O 0 &

El articulo de la ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo, en el que se fundamente la

falta administrativa. \

10.Nombre del denunciante.

11.E! articulo de la ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo, en el que se fundamente la
falta administrativa.

12.Fecha dei acuerdo de calificacién.

13.Fecha en la que se notifico el acuerdo de calificacion.

14. Nombre del denunciante.

15.Fecha en la que se interpuso el recurso de inconformidad.

16.El término que paso para su recurso de inconformidad, (los dias que pasaron ': de
su notificacion del acuerdo de calificacion). ‘(

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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17.Si estaba o no dentro de! plazo que marca la ley General de Responsabilidades
Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo.

18. Nombre del denunciante.

19. Fecha en la que se interpuso el recurso de inconformidad.

20. Nombre del denunciante.

21.Fecha del acuerdo de calificacion.

22 El articulo que contempla la calificacion fundamentada en la ley General de
Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Hidalgo.

23.Nombre de la Autoridad Investigadora.

24.Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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FORMATO 16-Pr-RA/OIC

1.14 INFORME EN EL QUE SE JUSTIFICA LA CALIFICACION IMPUGNADA

EXPEDIENTE: CAAMI/OIC/AVEPRA/ (1) /202 (1]

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTEENO DE

CONTROL DE LA COMISION DE AGUA ¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

Cficio No. % e S
Tulancingo de Bravo, Hidalgo a 43}, de A3, del afio
dos mil {3}
Jd) _
DOMICILIO: i
PRESENTE
- -En relocion dl escrito defecha (6) cde___[(6) del afio ___(6)____, recibidoenfecha
(7 . rmedionte el cual, ella) C. (8) '
interpuse recurso de inc orfonridad, en contre del acuverdo ce calficacion de fecha
) , erritido porel {la) suscrito (a) L.D. _ (1) Autoridad Investigadc

del érgqno Intemo de Contral de la Corrision de Agua y Alcontarilado del Municipio de
Tulancingo, en autos del expediente de investigacion ___(11) rrantfiesto a Usted de,
conforridad o lo dispuesto por el articulo 104, pémato segundo de lo Ley General de '.};_
Responscbilidades Administrativas, cue el recurso de inconfonridad que interpuse el (([=]]

C. (12) . se encuentra previsto corno medio de defensa en el Libros %
segundd, Titulo Primero, capitulo IV dela Ley General de Responsabilidades Administrativas, pata
efectos de corrbatir la edlificacién de los hechos cormo faltos adminishativas no graves que

realicen las aAutotidades Invesfigadoras, donde impugna el acuerdo de calificacidn de fecha

(13) ., que le fue nofificado mediante oficio nomero
(14) __, enfecha (%) _, erriticlo por el {la) susciito (o)
L.D. (16) en caricterde Autordad Investigadora del Organo Intemo
de Control de la Corrision de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo, en avfos del
expediente de investigacion citado al rubro, atendiendo a lo siguiente: - ccr--rennmenooen-
.Mediante el escrito de gqueja o denuncia, de tfecha N7___, ella) |
C. (18) . hizo del conocirriento a esta Autoridad Investigadora del

Organo Intemo de Control e la Corrision de Agua y Alcantariliado del Municipio de Tulancingo,
un Hecho Probablerente Constitutivo de Responsabilidiad Administrativa, atiibuible dl(a la) {\‘\

Servidor(a) Plblico(a) C. __(20) , por Hechos Probablernente Constitutivos de
Responsabilidad Adrrinistrativa consistente en [21) R ‘e
. .Derivado de los hechos manifestados por el (la) C. (22) y de la info cién

recabada en el expediente de investigacion citado al rbro, se detemnind procdegente la

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo S5an Nicoias 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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existencia de foita adrrinistrative, donde se advierte que elfia) Servidor(a) Poblico{a)
C. —{23) efeciud (24) B LR
----------- Dicho lo antetior, esta Autoridad Investigadora, detemniné procedente calificar
coro no giave lo falla adminishativa coretida por el(le) Seridor(a) Piblico(at)
C. (25) _, porlasrazones antes expuestas, toda vezgue, dicha conducta
actudliza lo hipbtesis sefclada en el oriculo __(26) . de la ley Genercl de
Responsabiidades Adrministratives. - - « o« soeereeemeroeemmmmnee oo Ahora bien, en elrecurso
de incorforricad, de fecha [27)_____, suscrito por elfla) €. ___(28) .
rmenciona las razones v fundamentos por los que considera inclebida ot calficacion de falte
adrrinistrativano grave, atribuible al{ala) Servidor(a) Publicof{a) C. (29) =
argurentc (30) N T
.. .De lo anterior, es importante senclar, que no se ccreditaen autos del presente expediente d2
investigacion, que el (la) Servidor(a) Pdblico() C. £37) _ haya incunido en unat
folta grave, (32} , por lo onterior no se
acreditala falta consistente en (33} ., seficdada en el oriculo ___(34)
de la Ley Generci de Responsabilidades adrrinistraivas que o lo letra citaz - < oo o e oo e e el
(35) e eeeeceesecceeeseeeeasasaaannnn
. - - -Por lo anteriomente expuesto yfundado « Usted, respefuosamente solicito: - - - -« oo v e
----- PRIMERD. Tenerpor presentado el presente informe en fiermpo yfommo, - cocenren s e
----- SEGUNDO. Que. ol rmomento de resolver el recurso de inconfonridad, quede firme la
calficacion delo faita adrrinistrativa como no grave. \\

(36)
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANQ INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 16-Pr-RA/OIC

Numero del expediente y ano.

Numero de oficio

Fecha del informe que justifica la calificacién impugnada.

Nombre del denunciante.

Domicilio del denunciante.

Fecha del escrito de impugnacion de la falta administrativa.

Fecha en la que se recibio el escrito de impugnacion de la falta administrativa.
Nombre del demandado servidor publico.

© ©® N O 0 Rs b=

Fecha del acuerdo de calificacién de la falta administrativa.

10.Nombre de la Autoridad Investigadora.

11.Ndmero de expediente.

12.Nombre det demandado servidor publico.

13.Fecha cuando ingresa su escrito de impugnacién del acuerdo de calificacion de la falta )
administrativa.

14.Numero de oficio donde se le notifica la calificacion de la falta administrativa.

15.La fecha en la que se acordé la catificacion de la falta administrativa.

16.Nombre de ia Autoridad Investigadora.

17.Fecha que ingreso su escrito de queja o denuncia.

18.Nombre de la persona que denuncia los hechos.

19.Nombre de denunciado servidor publico.

20. Mencionar los hechos por los cual presenta la queja o denuncia. r‘\

24.Nombre de la persona que denuncia los hechos. l

22 Nombre de denunciado servidor publico. ,

23.El tipo de falta administrativa (por ejemplo: omision en el cumplimiento de furig)
uso indebido de recursos publicos, abuso de autoridad, negligencia, etc.). f

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicoias 43640 Tulancingo de
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24. Nombre de denunciado servidor publico.

25. Articulo la ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades
Administrativas de! Estado de Hidalgo, en el que se fundamenta la conducta denunciada.

26.Fecha que ingreso el recurso de inconformidad.

27.Nombre de !a persona que denuncia los hechos

28.Nombre de denunciado servidor pablico.

29.Los argumentos que manifiesta la persona denunciada, sobre la falta administrativa no
grave.

30.Nombre de denunciado servidor plblico.

\ 31 Narracion de los hechos para calificarla la falta administrativa como grave.

32 El delito denunciado, como omisién en el cumplimiento de funciones, uso indebido de
recursos publicos, abuso de autoridad, negligencia, etc.

33.E! articulo que fundamenta el delito denunciado.,

34.Citar el articulo de ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo,

35. Nombre y firma de la Autoridad Investigadora.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.




1Y CAAMT

Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

TULANCINGO GORIERND MUNICIPAL
FORMATO 17-Pr-RA/OIC
1.15 INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

EXPEDIENTE: CAAMT!ﬁICIAI{EPRN_;_;il._:‘Zozzﬁ]
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA COMISION DE AGUA ¥ ALCANTARILLARO DEL
MUNICIFIO DE TULANCINGO
ASUNTO: Informe de Presunta Responsabilidad administrativo
tulancingo de &ravo, Hidalgo a f2)_de (2] _del afio dos mil
L2

LD. {3}

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA.

PRESENTE.

- -B(la) suscrito(a) L.D. ___(4) Autonidad Investigadora del 6rgcmo Intemo de Conhcl

dela Corrisibn de Agua y Alcantearillado del Municipio cle Tulancingo, conlasfacultades que me
corfieren los articulos 109, fraccidn lil de la Constitucion Politica de los Estados Unidos exicanos
154fraccion lllde la Constitucion Politica de! Etado de Hidalgo; 1, 3, fracciones 1l 2l XV, ZVilly
141, 4, fraccidn |, 9, fraccién 1), 10, pémafo tercero, 100, pémafo segundo, 194y 208, fraccion | de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas; errito el INFORME DE PRESUNT A
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, dentro del expediente nimeto {5) , iniciado en
contra del {la) C. _{&) enlos siguientes tamminos: -« - - --c-c e ieat ittt
------ I. AUTORIDAD INVESTIGADORA:- -« ++ v snemmemececancsuannencnennaanenaaLD
(7] Autaridad Investigadora del érgc:no Intemo de Control de o
Comisién de Agua y Aleantarilicdo del Municipio de Tulaneingo .-« < -« e v veee e v cenn o
- - -ll. DOMICILO PARA OIR Y RECIBIR TODO TiPO DE NOIIFICACIONES ubicado
en {81
------ IN. La persona que podrd imponerse de los autos del presente expediente serd el(la)
C. () _ adscrito(a) al (ala) (10) __ quien podré oir y recikir
todo tipo de notificaciones en el dorricilio antescitado.» - --- v vmeerrreen e ien e
IV. PRESUNTO{A) RESPONSABLE -« .« oo o im o e v iermiamceemcecieene o
C. (1M quien ostentaelcargo de (12) , adscrito(a)d [a
lat) (13) .puede serlocdlizado(a) en su derricilio para oir y recibir todo
tipo de notificaciones, (14) R R i
e V< [ od Lo R I R R R R .
-------- Que rediante el acuerdo de fecha (15) , se dio origen ol presente
expediente de investigacion de probokile responsabilidad adrministrative, con motivo de la
denuncia del (de la) C. {16 _ de fecha _(17) de
___(17)__ del aho dos mii _(17)__, en contra del (de la) Servidor(a) Publico(a)
C. £18) cuien ostenia el cargo de (19) , adscrita o
(20) , donde se desprende que elfla) Servidor(
PUblico(a)__(21) R VI. INFRACCION: - =--cecvevcaan s
------------------------------- Las falte administrativa que se le atribuye al (a fa) Servi
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- e . — 4~

Piblico{a) C.

—~—

(22) . en funciones de (23) , consistente en
(24)

___. fransgredienco
de esta forma lo establecido en el articulo __(25}___ la Ley General de Responsabilidacles
Adrrinistrativas, falta administrativa calificado cormo _{28) que ala letradice:- - -

{27) T A Se dice, io anferior toda
verque enfecha __ (28)_de _ (28)___del aho dos il (28)____, sedioinicio al expeciente
de investigacion (29} con rotive de la denuncia del(de la)
C. (30) quien denuncid la conducta del(de la) Servidor(a) PUblico(c)
C.___ (31)__consistenteen (32) R TR
. -Porlo anterior, esta autoridad adrrinistrativa advierte que elfla) C. (33)
tansgredié io establecido en el arficulo ____{34)__ de lo ley General de Responsabilidodes
Administrafivas, al (35) e eeeeceeneaaafnvitud
de lo anterior, se colige cque elfla) Servidor(a) POblico[a) C. (36) .
incuIrmo (37)_____ contraviniendolo establecido porel articulo __(38) de
la ley General de Responsabilicaces Adrrinistrativas, por consiguiente toda ver cue

(39)

----------------------------

-------- Para acreditar la corrision de lo falta admrinistrativa y la presunta responsabilidad,
consistenie en___(40) asi cormo la responsabilidad
gque se aohibuye o (o ia) C. (41) , quien ostenfa el cargo de
(42) , oadscrto(a]) a (43) __, de lo
Comision de Aguc y Alcantarllado del Municipio de Tulaneingo: - - = =+ - =+ -« - -
a). (44) L seeseesesees s aasananne
--b). T
. g). | aeeseesasae maesvaasens
VI MEDIDAS CAUTELARES; - -« - - v mecmensmenmnecovece s s
~.....-Por lo anteriormente expuesto, esta Autotidad Invesfigadora del Organo Intemo de Contrcl
dela Comisidn de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulencingo, solicita; - - -« «----evv-n-
. - - --PRIMERO. Se tenga por presentado el Informe de Presunta Responsabilidad Administativa,
en confra del (de la) C. (46) , quien ostenta el cargo de
(47) , por i falta adminiskafiva __ {48 consistente en .
149) I R LR TR R LT L R R LR
... -$EGUNDO. Se tenga por admitido el presente Informe de Presunta Responsabilidad. - - - - -
----- TERCERQ. Se tenga por ofrecidas las pruebas que se detallan dentro del presente Inforra
de Presunta Responsabilidad Adrministrativa. -« «-cceeerenroenecme s e i 0
----- CUARID. Se errplace a lus portes, sefalando fecha y hora para lat celebracion de la
audiencic inigial.- -+« - sremcreercssatoen s cnn s
(50)
AUTQRIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNC DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DETULANCINGO
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 18-Pr-RA/QIC

Numero del expediente y ano.

Fecha en la que se elabora el informe de presunta responsabilidad administrativa.
Nombre de la Autoridad Investigadora.

Nombre de la Autoridad Investigadora.

Numero de expediente.

Nombre del denunciado servidor publico.

Nombre de la Autoridad Investigadora.

Domicilio donde se ubica las oficinas de la Autoridad Investigadora.

© 0 N Ok LN

Nombre del denunciado servidor publico.

10. Lugar al que esta adscrito dentro de este organismo operador CAAMT.

11. Nombre del denunciado servidor publico.

12.El cargo que ostenta el servidor publico denunciado.

13. Lugar al que esta adscrito dentro de este organismo operador CAAMT.

14. Domicilio que proporciono el servidor publico denunciado.

15.Fecha en la que el Organo Interno de Control dio a conocer a la Autoridad Investigadora
sobre la queja o denuncia.

16. Nombre del o la denunciante.

17.Fecha en la que ingreso la queja o denuncia.

18. Nombre del denunciado servidor publico.

19.El cargo que ostenta el servidor piblico denunciado.

20. Lugar al que esta adscrito dentro de este organismo operador CAAMT.

21. Nombre del denunciado servidor piblico.

22.Nombre del denunciado servidor publico.

23. Las funciones que desemperia el servidor publico.

24. En que consisten sus funciones del servidor publico denunciado.

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43840 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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25. Articulo donde se establece la Falta Administrativa.

26.La calificaciéon de la falta administrativa (grave o no grave)
27.Descripcion del articulo.

28.La fecha en la que se da la apertura de la Investigacion.
29. Numero del Expediente.

30. Nombre del o la denunciante.

31.Nombre del denunciado servidor publico.

32.La falta administrativa denunciada.

33.Nombre del denunciado servidor publico.

34. Articulo que trasgredid/ quebranto el servidor publico denunciado.
35.Fundamentar los motivos que transgredieron o quebranto.
36. Nombre del denunciado servidor ptiblico.

37.Falta administrativa que incurrio el servidor ptblico.

\ 38. Articulo que trasgredid/ quebranto el servidor publico denunciado.
39.La Sinopsis de ia falta administrativa que cometié el Servidor Publico.
40. Falta administrativa que incurrié el servidor publico.
41.Nombre del denunciado servidor publico.

42 El cargo que ostenta en servidor publico.

43. Area, departamento en el que esta adscrito.

44 Describir las pruebas que estan integradas en expediente. x
45, Descripcion de las medidas cautelares.

46. Nombre del denunciado servidor publico

47 El cargo que ostenta en servidor pablico.

48. Describir la falta administrativa.

49.En que consistio la falta administrativa. \
50.Nombre y firma de la Autoridad investigadora.
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FORMATO 18-Pr-RA/OIC

1.16 OFICIO POR EL CUAL SE LE REMITE A LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA YiO
RESOLUTORA EL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMHISTRATIVA Y EL
EXPEDIEHNTE DE IHVESTIGACION

EXPEDIENTE: CAAMTIOIC/AIJERRAS (1) #1202 (1.
AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCING O

oficio No. _ 2L

ASUNTO: se remite el expediente de invesfigacion e Informe
de tresunta Responsabilidad Administrativa.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo o 3] de (3]_ del ofic dos mil

sl
LD. A4
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y} O RESOLURA.
PRESENTE

- -Con funclarmento en los arliculos 108 y 109 fraccidn Iil, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 149 y 154de la Constitueidn Politica del Estado de Hidalge; 1, 3, fracciones |
11, AV, XVIHly 231, 4, fraccion |, 9, fraccidn ||, 10, pénafo tercero, 100, pamafo segundo, 194y 208 .
fraccion i de lo Ley Generdl de Responsabilidades Adrinistrativas; rerrito a Usted, el Informe de X
Presunta Responsabiidad Administafiva constante de _{5)__ fojos utiles y el expediente de

investigacidn sehalado al bro constante de _(6)_fojas Utiles. A efecio de que, de considercrio \
procedente se inicie el Procedimiento de Responsabilidad Adrministrative, promovido en conho \
del (de la) Sewidor(a) Poblico(a) C. 7). que ostenta el corgo de

(R B BSot ohed BEO6A A0As 6H00a G060 BOA00 OC

ATENTAMENTE \
(M

AUTORIDAD INVESTIGADORA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA COMISION DE AGUA Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 18-Pr-RA/OIC

Namero del expediente y ano.

Numero de oficio

Fecha de elaboracion del oficio.

Nombre de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

El namero de fojas del informe de Responsabilidad Administrativa.
£l numero de fojas del expediente de Investigacion.

Nombre del denunciado servidor publico.

El cargo que ostenta el Servidor Publico denunciado.

Nombre de la Autoridad Investigadora.
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FORMATO 20-Pr-RA/OIC

1.18 ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA

I51

_4
________ __ AUTORIDAD SUBSTAHCADORA Y/

RESOLUTORA EXPEDIENTE: 130y

ACUERDD,. En_HB cudad de f1)___. munkipio de (1)____ estadode __()__
siendokas (2], boms con___(2)_ minutos del da (3 de (3) delafo des mil __(3)___.
el®) L.D. _____ (4)_____ en cardcter de Autoridad Sutstan:adora y/o Pesolutora de b CAAMT del
municipio de Tuln:irgo de Bravo delestado de Hidako.
VISTOS: L6 aues del  expediente de investigacion

ntmearo ) , expediente imegrado por b Autoridad Investigadora, con mativo de
b probablk fala adminstrativa calficada  como __(6)___, atribuda 3l@ b) (7__ con
el «cargo de ) . cometidas durante el desempefio de sis funciones
como Servidor(a) Publicofa); recibido por esta Autoridad Subsancigdora y/o Resolutora para acordar sobre B
admsidn del informe de Presunta Pesporsabilidad Adminstrativa, y.

e SR L RESULTANDOD .
PRIMERO.- € dia __{9)_ de _ (9)__delanodos mil_[9) recibid esta  Autordad
substanciadora y/o Resolutora, el oficio numero @0) , de fecha (12)___de (11) del amo
dos mil __ (13)__, swuscrito por el (B)L.D. n3A ~encaracterde Autoridad investigadom,
quien sefals como dormicilio para oir y recibir natificaciones el ubkado en a3 __
drea qua ocupa el Grgano imerno de control, para \ies efectcs, asi como para imponarse de los autss, oficig_ a
traves del cml  remite el expediente de investigacion
namerno (24) __,en el qu  se determind b probable
resporsabilidad enb comeidn de b fale adminstrativa califkada como asj__ dellde B)

servidor(a) Pablo(3) (16) . on el argo de

(a7 __, por incumplimianto de lo dspuesto enelarticub _(21)____de b

Ley General de Resporsabilidades Adminstrativas, yaque durame B investigacion se advierte que b fala
adminstrativa que se k atribuye 3lfa b) Servidor(a) publicofa), el(b) (18)

en funciones de {19) , COMmEte en

(20)

. Ei(b) servidor(a) Publico(a) (22) P |
actar 22]

y por b wmoincurrid en urd falta adminstrativa (23] , establcida enelarnticub__[29) de

b Ley Generalde pasporeabilidades Adminstrativas, que esta 5.
£20.
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SEGUNDO.- Elda ___ {26)___delmes de_jzé]_d_g}amdos mil___{26)__, el(B) siscritof@} dictd ac verdo
de recepcidn del preserte asumo, orderamdo efectuar el arslss del Informe de Presunta Pesporsabilidad

Adminstrativa y del expedizme que b imegra para efecto de acordar respecto asuprocedenca; quedando
regtradocone | ndmero (27] [ [

............. CONSIDERANDD ccceemrerscnrarmcirrarevesrbrissssss 44 o420 ss0assasmcncans
-+ - PRIMERQ.- Esta autaridad es competente para acordar laadmision del presznte Informe de Presunta
Resporeabilidad Administrativa, de confarmidad con Io establecido por los artiaulos 108 y 109, fracddn
ill, de 1a Constitucidn Politica de Ins Estados Unidos Mexicanes; 1, 3, fracciones 111, X111, XVill, XX1, 8, fraccisn
i, 10, 116, 165, 194, 195, 200 y X8, fracciones 1, 11, 11l IV, ¥ y Vi de b ley General de Pesporsabilidades
Admingtrativas; se facule al@ b) L.D. (B) com> Awutoridad Sutstamibdorm y/o
Pesolutora para inkiar, substanciar y resolver ks procedimientos de resporsabilidad adminstrativa enlos tErminos
prevstss en B Ley General de PesporsabiliJades Adminstrativas, asi como para, en su caso, remitir al Tribural
competerte |6 autes orgimlkes del expediente cuando b faka descrits enel Informa de Presunta f-!esporsablhdad

Adminstrativa sea de Bs corsideradas como graves.
------ SEGUNDO. Con rebcidn a ks hechos que se impuan a3l h] Sem:lor[a] Publico(a)
(29) con @rgo de (30) ,enel expediente destacan 1
ekmemncs de comviccidn que se citgn a continuacisn:
a) .- (31)
b)
<)

- -- TERCERO. - Delarslss delexpediente de referen:is, en t€rmincs de lodspuesto por ks artkuks 115,159 Y165
de b ley Gemeral de Pespomsabilidades Adminstrativas, se tiene por acreditada B probtabk resporsabilidad
administrativa delde k)

{32) . LoD carge de
(33) ’

Lo anterior, pues obran enelsumaric ekmantos de conviceidn que acreditan b falta adminstrativa descrita, asi X

como b probable resporsabilidad delde B) servidor(a) Publico(a), {34} :
con  cargo de 1
(35) ,1os cuales se describen a cantinuaddn:_(36)___

CUARTO.- Can fundamenta en los artiailos 116, fracciones |y IVy 208, fracciones IV yVI de 1a Ley General
de Responsabilidades Administrativas; dtese (36} , para
que manifiesten por escritn o verbalmente a m& tardar en la Audiencialnicial, la que asu derecho
convengay ofrezcan I& prueba que consideren conducentes. -
Parlo anteriormente expuesto y fundadn, se; ———————————e cccccrcmmcmrcrmiie e e aas

....... . . BACUEBRD A= -veeeee esneers ssermmeemmersnsesnerss = s s o anemananomasans
-~----- PRIMERD. - En ests fecha, se admite el Imformade Presunts Resporsabildad
Admingtativa concerniente  al expadinnte de investigacidn nimera

{37} .y se tiene comadomiilio paraoiry recibir natificaciones de part
de b Autoridad Ivestigadora el sefBledo ensu escrito, y porautorizadas al funciorario mencioredo en el

~7

96
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memo; por Jo amterior, emplicese al (3 b) Servidar(a) Publicola), _{38),
jarm que comparezca persoralmante ante esta Autoridad Sutsmncisdora y/o Pesolutora a b cekbrac ion de b
audienca inical, msme qu: se lkvard a cabo a bs__(39)__ horas deldi (40) de (a0)

delafho dos mil ___ (a0}, en b ofitires que ocupa b Autoridad sutstancadora y/o Resolutora delde
I8 CAA,T, ubiada en (42) ), hégasek saber que tendrd derecho a no decBrar contra
de simsmo niadecbrarse culpablk; de defenderse persoraimeme o serasstido por un(g) defersor(a) perito en B
matera y que, de nd comar con un(z) defe reor(a), ke serd nombrado unfa) defersor(a) de oficio, ~--eemseeemserases
SEGUNDOD .- Notifiquase a bs demss partes del preserte procedimientode resporeabilida d admin tetiva, el
presemte acvardo para ke efectos sefabdos enelComiderando QUIMO, «-ssssememmecommssmemsmsamaracnccnes cones
TERCERQ.- Higase del conocimiento alfa B) servidor(s) Publicofa)

(a2) _ que deberd traer corsg o identificacion ofi &l persorai con

fOMOB AT VBRMMR. rrmevossssesrmsosssnsssasm s sussces essse s smnnen s ss s s oo
CUARTO. Pequrase a bs partes, paraquese ek n domiilioen esta ciudad para oiry recibir notifkaciones. ------

..................................

-------- cUMPLASE

(@3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA

. fiicial & quien clzbora
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 20-Pr-RA/OIC

—

Indicar el lugar en el que se esta lienando el *acuerdo de admision del informe de presunta

responsabilidad administrativa” comenzando por ciudad, municipio y estado.
Indicar hora, minutos, en la que se inicia el acuerdo

Fecha en la que se esta acordando

Nombre completo de la Autoridad Resolutora y/o substanciadora

Namero del expediente.

Tipo de falta administrativa

Nombre de! Servidor Publico que es investigado.

Cargo que ostenta el servidor publico

© @ N O O b W

Fecha en la que se recibio el acuerdo de presunta responsabilidad administrativa
10. Ntimero de oficio del acuerdo de presunta responsabilidad administrativa
11.Fecha en la que se emitid el acuerdo de presenta responsabilidad administrativa.

\\ 12. Nombre de la Autoridad Investigadora.

13. Direccién donde se ubica la Autoridad Investigadora

14.Namero de expediente

15. Tipo de falta administrativa.

16.Nombre del servidor pablico

17.Cargo que ostenta el servidor publico.

18.Nombre del servidor ptblico investigado. \\

19, Funciones que realiza el servidor publico investigado. _

20.En qué consisten sus iabores. "
21.Nombre del servidor publico investigado.

22 .Delito o falta administrativa que cometio.

23.Tipo de falta administrativa (grave o no grave) % r\

24 Articulo de la falta administrativa. s

25. Descripcion del articulo de la falta administrativa. /

98

26.Fecha de acuerdo de recepcion.
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27.Numero de expediente.

28. Nombre de Ia Autoridad Sustanciadora y/o resolutora.

29. Nombre del servidor publico investigado.

30.Cargo que ostenta el servidor publico

31. Elementos que destacan de la investigacion.

32 Nombre del servidor publico investigado.

33. Cargo que ostenta el servidor publico

34. Nombre de! servidor publico investigado.

35.Cargo que ostenta el servidor publico

36. Nombre del servidor publico investigado.

37.Numero de expediente.

38. Nombre del servidor publico investigado

39.Hora en la que celebrara la Audiencia Inicial.

40.Fecha en la que se celebrara la Audiencia Inicial.

41.Lugar donde debe presentarse el servidor pablico investigado.
42 .Nombre del servidor publico investigado

43.Nombre y firma de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.
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[ FORMATO 21-Pr-RA/OIC |

1.19 INFORMA A LA AUTORIDAD INVESTIGADORA EL INCIO DE LA AUDIENCIA

191

1a)__
__________ AUTORIDAD SUBSTANCIADORA ¥/O
RESOLUTORA EXPEDIENTE: |11y

Oficio No. __(1)___ Asunto: Se notifica acuerdo admisonio.

od. (3 ,estadade__(J_,a_[3] _de _ 3 de 3

4\ .
) .

AUTORIDAD INVESTIGADORA
PRESENTE.

con motivo del Informe de Presunta Resporsabilidad Adminstrativa emitido en el expediente de investgaciin
nimero
(S) _,remitido el ___(6) _ del mes___[6) _ del afin dos mil ___(6)_, me permito
hacer de su conaocimiento que en términns del articulo 112 de Ia Ley General de Responsabilidades
Administrativas, con fecha (Z) de __{7)_delafo dos mil
AR _se didd el aaerdo de admision en el expediente d

rubro citado, sefialando | i8] horas, del dia_ £) del
mes de {8) dzl afo ) , para la celebraddn de la

audienca inical aque refiere el procedimiento de resporsabilidad adminstrativa previto enel artcu 26 de B
ley General de Pesporsabilidades Adminstrativas. Lo anterior, 3 efecto de que se sirvacomparecer 2 B serakda
audiem:s, para qu de conformidad a b dspussto en el artcub 208, fraccidn VI de B ley Gemeral de
Pesporsabilidades Adminstrativas; manifieste b que 3 su derecho corverga y ofrezca si5 respectivas pruebas.

Bajo apercibimiento que de no comparecer o no ofrecer pruetas en el dia y hora sefabdes, se procederd acerrar \
b audiencia inical, recibi¥ndase con posterioridad iinkamente Bs pruzbas de cardcter supervenizme.

Sirvase acwsarde recibdo el presente oficio con efectcs de motificacion persoralde conformidad a lo depuesto por
k6 articulcs 193, fraceidn iy 208, fraccidn Ivde b Ley Genaral de Pesporsabilidades Adminstrativas. *

AUTORIDAD SUESTANCIADORS Y/O RESOLUTORA

*__ fidricl & quien clebora)

100
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FORMATO 21-Pr-RA/OIC

INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 21-Pr-RA/OIC

Numero de oficio.

Ciudad y entidad federativa de emision.

Fecha de emision.

Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.
Nimero de expediente de investigacion.

Fecha de recepcion del informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

~N o o &> N =

Fecha del acuerdo de admisién del informe de

Presunta Responsabilidad Administrativa.

@

Fecha y hora de la audiencia inicial.

9. Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que

pertenece la Autoridad Substanciadora y el(la) Servidor(a) )
Publico(a) Presunto(a) Responsabie. %

10. Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

11. Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa. |

\
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FORMATO 22-Pr-RA/OIC

1.19-1 NOTIFICACION A LA PERSONA VIO AUTORIDAD
DENUNCIAN TE DEL ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE
PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

111
- _4)
________ __ AUTORIDAD SUBSTANCADORA ¥/Q
RESOLUTORA EXPEDIENTE: 121
ofiio ho.____(3)

Asumo: Se Motifka a Denunciante.

od. (I estadode_ (F__ ,3_(J de_(I__ de_ (3

(4)
DOMICILIO: (5)
PRESENTE

. por medio del preserte me permito hacer de suconocimiemo que medante acuerdo de admision de
fecha _ (6 de
{6) del afia dos mil (4] . dictado en el expediente al rubro dtado, se
sefialaron ls __(7}  haras, deldia __[7}  de ___{7)  del presente afin, para la celebracidn
de laaudienciainicial enlaoficina que ocupaestaAutaridad Substanciadorayfo Resolutora del 3)

ubicada en 9) _dilgercia prevsta enelartiulo 208 de B ley Generalde
resporcabilidades Admingtrativas.

Lo amerior, a efecto de qua se sirva comparecer a b sefabda audienci, en cardcter de __ (10)___
lerradofa) al procedimiento de resporsabilidad adminstratva sefabdo al rubro, para que de conformidad a b '
dtpuesto enelartiul 206, fraccin vide b ley Gemralde fesporcabilidades Admingtrativas, Manifieste ya se 1
por escrito o en forma vertal, o qu2 a su derecho convenga, y ofrezca bs pruebas que estime conducemtes, 'l.
debiendo exhibir bs documentaks que obren en su poder, 0 Bs que ™M estindolo, corste que bBs solcitzron

mediamte el acise de recibo correspondiente; tratindcse de documemos que obren en poder de tencercs y que o

pudieron comseguirks porobrarenanchives privadcs, deberdnsefabrelarchivo donde seencuentren o b persora

que ks terga a su cuidado paraque, ensu aso, k sean requaridcs. rf\]

Bajo apercibimiemo que de no comparecer o no ofrecer pruebas en eldia y hora sefalados, se procederd a cerrar &
audienc incil, recibendose con posterioridad dnikamente Bs pruebas de cardcter suparveniente.

Sirvase acwsarde recibido el presente oficio con efectos de notificacidn persoral de comformidad a b dEpuesto por
ks articuies 193, fraccidn 111y 206, fraccion v de B Ley Genzral de Pesporsabilidades Admingtrativas.

AUTORIDADSUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
O fiwcel ds quien cicbora)
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Numero de oficio en su caso.

Lugar y entidad federativa de emision.

Fecha de emision.

Nombre del (de la) denunciante (en caso de ser alguna

autoridad, sefialar también su cargo).

Domicilio para oir y recibir notificaciones de la persona denunciante.

Fecha del acuerdo de admision del Informe de

Presunta Responsabilidad Administrativa.

7. Fechay hora de la audiencia inicial.

8. Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

9. Domicilio de |a Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

10. Caracter en el que se emplaza a la persona notificada.

11. Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que
pertenece la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora y el(la)
Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

12. Nomero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad

Administrativa

H N~

o o

-
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FORMATO 23-Pr-RA/OIC |

1.19-1l NOTIFICACION AL (A LA) SERVIDOR(A) PE:IBLICD[A] PRESUNTO({A) RESPONSABLE DEL
ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSAEILIDAD ADMINISTRATIVA.

(16)
ivil
AUTORIDAD SUESTANCIADORA Y70
1 1L {1

od. (9 ,esadode __ (3 ,a f3 de (3 de (3

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO: .
DOMICILIC: .
PRESENTE

El preseme emphzamiemo se emite con fundamemo en lo dspuesto por ks artikulos 14, 16,106 y 109, fraccion 11,
de b CorstitwiSn Politica de ks Estados Unides Mexicans (6);

£ I
;1, 3, fraccionas 111, Xviily XX1, 9, fraccidn |1, 10,112, 113, 194, 198, 200y 208, fraccionas |, 11, 111, IV, y Vide
b Ley Gemneral de Pesporsabilidades Admingtrativas (8); _ [9) ; yatemo a3 b depuesto en el acverdo
diado por esta Autoridad en fecha {10) de (10)
delamo des mil (10) , enelexpediente citado al rubro, se notifica a 1sted que deberd comparecer
persoralmente a b cekebracidn de baudiencs inicial aque se refieren ke articuks 200 vy 208, fraccion 1l de b
ley Gemeral de resporsabilidades Adminktrativas, ante esta Autoridad Suletamciedors y/o Pesolutors,
dilgencia gue tendd verificativo a s ). homs, del de

(11] del mes de [1;3 ~del afio _ (11) ,en B ofiimes que ocupg B _Autoridad
Sulsarvgdora  y/o Resolutorm  del
a7__ ubkada en__[13) , con el obpto de qu comparezca parsorEimente a b
cekbracion de b avdencia incal y exporga b que a suderecho corverga en tormo 3 ks heches que se ke hacen
saberen el propio libkels, qua son objeto de presunta respomsabilidad adminstrativa.

En ke autes delexpedie nte ndmaro (1) , inkiado
enesta _(14)___, con motivo del Informe de Presunta Pespomsabilidad Adminstrativa, se diktd unacuerdo que enb
condigemnte dice: !

-

fA5)

~

Debido a b amerior, se lace de suconacimiemo que en b avdienci inkial deberd rendir sudech r escrito
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A MUWICIPAL

LAl AL SMOLT R Bl i

mediante el acuse de recibo correspondiente. Tratandose de documentos que obren en poder de terceros y que fno

o verbalmente y ofrecer bs pruebas que estime necesaris para su defersa. £n caso de tratarse de pruebas
docurmzntaks, deberd exhibir todas bs que terga en su poder, o bs qie o estandoby, corste que bs solkitd
madante elacwse de recibo correspondiznte. TreBndcse dedocumemeos que obren en poder de tercerce y que no
pudo cormeeguirlos por obmrenarchives privados, deberd sef@brel archivo donde seencuentren o b persoma qu2

los tenga a su cuidado para que, en su ¢aso, k sean requeridos en los trmince prevstos en B ley Genaral de
Rasporsabilidades Admingtrativas.

lgualmante, se k hace saber el derecho que tieme de no declarar contra de si memo{a) nia decbrarse culpable; de

defenderse persoralmeme o serasttido(@) por un(a) defersor(a) perito en b materia y que, de no contar con un(a)
defersor(a), ke serd nombrado(a) unfa) defersor{a) de ofiio.

Adicionalmente, en términos de lo dispuesta en el articuln 124, fraccidn Il de Ia Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se le conmina a senalar un domicilio para practicar cualquier

natificacion personal relacionada con la substanciacidn y resplucion del presente procedimientn de
responsabilidad administrativa.

con fundamento enelaniculbo 193, fracciones 1y I Ley General de Resporeabilidades Adminstrativas, en este acto
entrego copia certificada del Informe de Presunta Resporsabilidad Adminstrativa, de! acuerdo de admiidn del

informe de Presuma Pespomsabilidad Adminstrativa y de bs comstances que inteeran el expediemte de
investigacion.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA V/O RESOLUTORA

C (il de quitn cladora)

-
P
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Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
Ciudad y entidad federativa de emisién.

Fecha de emision.

Nombre del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
Domicilio del (de la) Servidor{a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Fundamento en {a Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

© 0 N O g s W=

Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a
la unidad administrativa de la dependencia u organismo constitucional
auténomo, que fungira como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

10. Fecha del acuerdo de admision del Informe de Presunta

Responsabilidad Administrativa.

11.Hora y fecha de la audiencia inicial.

12. Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

13. Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora. \ I'||
1
14.Unidad administrativa del Organo Interno de Control o Secretaria del \ \
gobiemno local encargada del control interno, que actie en caracter de 1-)\\

Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

15. Transcripcion del acuerdo de admision del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

16. Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece [a
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) P(blico(a)
Presunto(a) Responsable.
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FORMATO 24-Pr-RA/OIC

1.20 AUDIENCIA INICIAL

161
4
o AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O
RESOLUTORA EXPEDIENTE: 146)
AUDIENCIA INICIAL. -
En b civdad de @) , municipo de (1) , estado de ) ___
siendo bs___(2)__horas detd___(2)__de (2] __ delafo dos mil (. en B ofkim que ocupa I3
Autoridad substanciadora y/o Pesolutora de {de B) (3 (ubicado(a) (4) ], ame
el(E)
susCrito(a) 5) , ) ,encaracterde Autoridad Sutstancadora y/o resolutora del (de B)
(3)__del [de B) ___
(6) , quien acti® kgaimente conformz ko establkcido en ks anikuks 108 y 109, fraccidn lide B
comstiticion  Politica de ke Estadcs Unidos Mexicancs (7); (8) 5 1, 3, fraccionzs (1l y X0,

a, 9, fraccidn 11, 10, 116, 198, 199, 2B, fraccidn ¥ de b Ley General de Pesporsabilidades AdminGtrativas (9);
(10)__; == hace corstar que == ercuent@ presente el(ia) Servidora) Publicofa)
11) , en calidad de Sujeto(a) de Protable Pesporsabilidad Adminstrativa, quien
se dentifica con (a7___, expedida por (1Z)___, con ndmero _(22)___, & cwml contiene um fotografia a
colores que concuenda filmeme con ks rasges feondmicos del(de B) compareciente, documamo elcmlacompaie
con su respactiva copa fotcstdtica b cual al ser cotejpda se tmce corstar que es fiel y exacta, devolvienda el
sriginal al (3 1a) compareciente y la copiase azrega en autas para debida constancig; de igwal forma s2
encuentra  presente {13) , en cardcter de |
Autoridad Irwestigadora, quien se identificacan ___ {12)  con  nimero de folio \
(12)__, expedida por(27__ bcwalcomien: ura fotograta a colores que concuerda fielmente ll
con ks rasges feondmices del (de B) compareciente, documemo el cwal acompea con Su respectiva copi |5
fotcsttca b cmlalsercotejpda se hace comstar que es fiely exacta, devolviendo elorgiml al @ b) compareciente
y B copia se agrega enautw para debida combnte; ceese mmemmaeeeasacens 5-..
——- SE DECLARA ABIERTA LA AUDIEMCIA ———— -----reo-cmmmcemmmmmeem e e eec e oo
con fundamemto en b dipuesto por ke arttuks 208, fraccidn v de B ley Gereral de Pespomabiidades | I
Adminstrativas; se dechra abierta b preseme audienci, con el(b) presumo(s) resporsable de nombre ¥

(11) , quizn fue emplzado(a) aesta avdenca en fecks __(14)___de _ (14)
del afo dos mil___(14)___, donde se k hizo saberde memera detalbida y precta ks hechs que se ke imputan y

qu2 deber comperecer persoralmame  a rendir sudecBracisn entornd a k6 mEmcs, de k6 que se derva su
presunta resporcabilidad adminstrativa, asi como el derecho a comparecer asitido(a) de un(a) defersor(a),
raci¥ndolke de suconximimo que se k emregd, entérminos de ks articuks 193, fraccion | de B Ley Gene
pesporsabilidades Adminstrativas; copia certificada del expediente de investigacion, de! informe de
msporsabilidad Adminstratwa y del acvardo donde fue admitido dicho informe. ----
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-« A cortinuacidn, se pracede aexhortar al{a Ia) presunta(a) responsable flay
para quese canduzca converdad en b preseme dilgencd yse k hace de suconocimiento que tiene derecho a
estrasstidlofa) de unfa) defersor(a) perito en b materia y que de no contar con un defersor(s), k serd nombrado
un(@) defersor(a) de oficio. - . A lo que ellla) presunta(a)

responsable (11) , sefiala:

“Es mi desen defendemme____[15)___y _(16] desep que se me =igne un defensor de oficin”. ———
—_ A lo que el{la) presurto(a) resporeable 1) .,

sef@l: “Desgno en este actoalfa b) Defersor(a) (17)___de Nombre f1e) "
con cédula profesinnal de Lkenciado(@) en Derecho con ndmero _(19)__ expedida por b Direccidn
Gereral de Profesiones de b Secretar@a de Edwcacion Publica, quien se emcuentra presemte y me asstid en B
preseme audienca”. Ceseassssesettt et sessssss sesesase ae

Seguidarmente, esta Autoridad le hace del canocimientn a! defensor{a) que el(la) presuntn(a) resporeable
e A1) , b{l) ha des Brado como sudefe sor(a), y se k preguma siace ptaelcargoconferido.

En w0 de B voe el(B)l _defensorfa]l dijo lemarse_ {AE].
manifiesta:

“Que_[16)_ace pto el cargoconferido y protes to dese mperark fie Imente”. Eneste actoesta Autoridad, ke face
delconocimientoalfa b) presunto(@) res porsablke _[11),qua se requiere datos persomales

para dentificario(a), hac€ndok de suconocimiemo elderecho que tiene para que sean mamendos en reservao
puada darks de manera publica 3 lo que se ke pregunta si desea proporciomar dichos datos de mamers publica o de
mEne@E reservada. En este semido y ure vez quz B
manifestado que 515 dates sean proporcibrados de MBM @ [20) , por si5 gemeraks

manifestd contar con____[21)___ aiics, por faber macido el da__ . ser orgirariofgl___ de

(23) _, estado civil (24)___ de ocupacion servidor(a) Piblico(), _ (5)
conerado deestudics de __(26) nimero telefdnico(z7), esmabkci ndo domkilio
para oiry recibir todo tipo de notifimciones de mamera indBtimta su domicilio [26) T

. Asim&mo, con fundams o en_ky dspuesto poreiarticulo 188 de b ey Generalde fes porsabilidades
Admlnsttamas se k tace de suconocimiemo que encaso de mo lcaleark en el domkilio proporcibrado se mardn
bs notifikaciones porestrados e neldrea qu2 ocupe b Autoridad Substanc Bdore y/o Eesolutom, _en bs
ofcimes del 3 , (®)__, ubicadas en__ (4____ . sessessssasrinasas
En 150 de < Voz, ellb) Defersor(a) (17}, Lice nciado(@) (30) ., I
quien se iemtifica con_(12)__ conndmero _ (12)_ expedida por 12, b cal comizne '
ure fotoerafa que concuerda fielmemte con ks rasges fsonSmiccs delcompareciente, documemo el catacompaid \
con su respectiva cope fotcstitka b cual alser cotejpda se tace comstar que es fiel y exacta, se ke devuele B
orgiral alfa b) compareciente y b copi se agrega enautcs par@ debida comstancie, asimsmo, manifestd Y’\
comtar con___ans  de edad, por HMaber rmacido el de___, son orgirariofa)de
— 33 . esado civil __(3)__, de ocupacion [33) ., con grado de estudics de

(36)___, nimerotekfonio ___ (37)___, estblkciendo domiilio para oir y recibir todo tipo de

motificaciones el ubicado en L e
En este acto esta Autoridad, le hace del conocimiento alfa 13) presurto(s) resporsable
i1} , que tiene derecho a no dedarar contra si mismo(a), ni a declararse

culpable respecto alos hechos que se le atribuyen por I3 falta administrativa. ————— A lequ=
el(la) presunto(a) resporeable (11}, sefeb: ¥ _[16)__desegdecbrar respectoa Iue

se ma atribuyen, siendo todo o que tengo que menfes@r”. -----

=
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A lo que el(la) presuntofa) resporsable sefmB: ¥_(16)_deseo deckrar respecto a ks
hachcs, por o que eneste acto entrego efescrito corstante de fops ttiks amain__[a1)__ de fechs ___
[83___ delanodes mil —i3 A ___. donde se encuentra mi dec bracidn, meme que ratifcoentodas y cada una
de si5 partes, y reconceco como ma b firme autdgrafa que obra al cake, mama gu2 Wileo wMo en mis

documentes pliblizos comn privades, 35iMEMD €M Mi eSCIID OffE2CO, --errrereraresrsmrrrmrrsremsssessasssemeen eeae En
wo  de la voz, el(la) Defersor(a) (17) .
Licerciado(a) (30) , renifiesta:
v (43)__siendn todo lo que tengo que manifestar”. - Por lo anterior,
esta autoridad acuerda: Se tienen por hecha 1= manifestaciones del(de la)
Servidar(a) Publico(a) Presumao(a) Responsable, i como delfde
la)Defensar(a) (17)_ .——————Acto  seguido ) le_
coneede el wo  de ia Voz al a la)
(13) 4 (12) , encardacter de
Autoridad Irnestigadora, quien manifiesta lo siguiente: '
44—-!
siendo tc[udo] b que tergo que manifestar”, Hechas bs monifestacion:s se ke hace de su

conocimiento que wﬂm los que e nderec ho corresponda de conformidad conel

artiulo 208, fraccion Vil de b Ley Gereral de pesporsabilidades Ad minktrativas, laciK¥ndokes de su conocimiamto
que ya no podrén ofrecer mes pruetas, sakoaquelias q e sean supervinintes, - ey

----------------------

En virtud de lo anterior, confundamento en lo dispuesto en los articulos 208, fraccidn VIi de |a Ley
General de Respansabilidades Administrativas, SE DECLARA CERRADA LA PRESENTE AUDIENCIA

INICIAL, sienda las (as) FomRscon [45) minutos del

dE @ SU IMIID, ~w-esrersrsssrreancmseneearraerrnssassane caesemn emeeeens vesmnses e
Asi b acordd el{l) suscrito(a) ) ,
®) ,encardcterde Autoridad Subsan: adora y/o Pesolutora del(de b) (3 del(de b)
(9) ,quien autorea, firmsndode conformidad al margeny cake ks queenelb imerviemen .- oacemreenn
PRESUNTO(A) RESPONSABLE DEFENSOR(A) PARTICULAR ) |
LIC ; [

\
\
AUTORIDAD
INVESTIGADO RA

AUTDRIDAD SUBSTANC ADORA Y/O
RESOLUTORA
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 24-Pr-RA/OIC

Ciudad, municipio y entidad federativa.

Hora y fecha de la audiencia inicial.

Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.
Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

R i

Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora y el{la) Servidor{a) Publico(a)
Presunto(a) Responsable.
7. Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
8. Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.
9. Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
10.Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos
Interiores, Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue
las facultades a la unidad administrativa de la dependencia u
organismo constitucional auténomo, que fungirda como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.
11.Nombre y cargo del{de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
12. Tipo de identificacién, autoridad que la emite y niimero de folio.
13. Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora. i
14. Fecha de emplazamiento del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
15. Personalmente/a través de un(a) abogado(a) defensor(a).
16. Sifno.
17. Pablico/privado.
18. Nombre del(de la) abogado(a) defensor(a).
19. Ndmero de cédula profesional del(de la) defensor(a) publico(a).
20. Publicalreservada.

21. Edad dei(de la) presunto{a) responsable.
22.Fecha de nacimiento del (de ta) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable!
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23. Lugar de nacimiento del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Response;‘ra]‘; T

24. Estado civil del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

25. Cargo del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

26. Grado de estudios del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

27. Nimero telefonico del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

28.Domicilio particular del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable para oir y recibir notificaciones.

29.Unidad administrativa del Organo Interno de Control o Secretarfa del
gobiemo local encargada de! control interno, que actie en caracter de
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

30. Nombre del (de la) abogado(a) defensor(a).

31. Edad del (de la) abogado(a) defensor(a).

32. Fecha de nacimiento del (de la) abogado(a) defensor(a).

33. Lugar de nacimiento del (de la) abogado(a) defensor(a).

34. Estado civil del (de la) abogado(a) defensor(a).

35. Ocupacion del (de la) abogado(a) defensor(a).

36. Grado de estudios del (de la) abogado(a) defensor(a).

37.Numero telefonico del (de la) abogado(a) defensor(a).

38. Domicilio del (de la) abogado(a) defensor(a).

39. Manifestacion del (de la) Servidor(a) Pablico(a) Presunto(a) Responsable
respecto de los hechos denunciados.

40. Numero de fojas utiles.

41. Tamano carta/oficio.

42.Fecha del memorial presentado por el{la) Servidor(a) Pdblico(a)
Presunto(a) Responsable.

43. Manifestacion del (de la) abogado(a) defensor(a).

44. Manifestacion de la Autoridad Investigadora.

45. Hora de finalizacion de la audiencia inicial.

46. Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
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[Ty e—

FORMATO 25-Pr-RA/OIC

"l1.21 ACUERDO PARA REMITIR EL ORIGINAL DEL EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR FALTA GRAVE, AL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRAT VA COMPETENTE

151
) —_
________ _ AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O
RESOLUTORA EXPEDIENTE: 115

ACUERDO.- En b civdad de____[1)__, munkipio __(1) ,estado de _ (1) , skendo Bs__(2)___ horas

con _(2)_ minutos deldia _(7)_de (2 delafodos mil_[2)_,el(B)swscritofa), tke ncadola) 3
(3} ,L encardcterde Autoridad sutsanciadora y/o Resolutora del (de B) {4} del (de B)
(5) e Siass

VISTO: Los autos que integran el I_E;pediente de Pi'ncedimientn de Responsabilidad Administrativa al rubro
citadm, y tomanduo en consideracidn laaudiencia inicial a que se refiere el articulo 208, fraccidn V de la Ley

General de Respaonsabilidades Administrativas, celebrada en fecha (&) de &)
del afo dos mil
Bl alas ) horas, ante esta Autoridad Substandadara y/o Resolutara del {de Ia)

(4)__ del(de la)

(5)__ v toda vez que de autns se advierte que la faita administrativa atribuida al(a 1a) Servidor(a)
Publico(a) Presunto(a)Respansable 7) , consistenteen e

encuenra prevst en el Capitulo 11 “De bs faltas adminstrativas graves de ks Servidores Publiccs®, del Titulo
Tercero del Libro Primzro de B Ley Genzral de Resporsabilidades Adminstratizas; con fundamemo en ics artiulos

109, fraccion Il de b Comstitucidn Folitica de kos Estades Unidos Mexicancs (©) @) |
;1, 3, tracciones 111, Xviy XXI, 4, fmccion|, 8, fraccidn 11, 10, 208, fracciones 1, 11, 1L, I, V, iy Vil y 29, fracctn |
Ide b ley Genzral de Pesporsabilidades Adminstrativas (12); y (12
, esde acordarse y se:
R At LT R I PP PR U X <R 1 ] ;] ¢ 7 - WOV urrUUUUU R
PRIMERO.-  Girese ofild nimero .13 . al
(18] , 14), A
con b firslidad de remitirk: ks autcs origire ks del Expedie me de Procedimiema _de  Respomsabilidad
1%], . COmtame de _ ~{16)  fojas

titikes, inegrado poresta Autoridad Substan:iadora y/o Resolutora del (de b) __ (4) del de B) __(5)__ ‘.3
efecto de que, de corsiderario procedente, de continuidad al respectivo procedimianto de resporsabilidad
adminstrativa, istruidoe n contra del{de b) servidorfa) Plblico() Presurmto(@) Resporaable

(7) , por tratarse de un asunto relacionado con falta administrativa grave;
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(2) |, por tratarse de un asunto relaciorado con falta ad minstrativa grave,
comGtents aen _ EL __yporque los hechcs ocurrieron en

s,tauﬂ.[!i. con fundamentoe ne larti ulo 209, fraccidn i de b Ley General de Pesporsabilidades

Adminstrativas, notifquese a ks partes del _preserts  Proxedimimto de  Bespomabildad AdminGtratiia,

(18)

, Que en esta
propia fects, fueron remitidcs ks autcs origimks del Expedieme de Procedimiamto de Resporsabilidad
adminstrativa, nimaro __ sy, _, comstante de (16)_
fopps litites, al _(14) s

14) —
¢on domi:ilio ubikado enb
) _, aefectoque, de
corsierario procedente, de continuidad al respectvo procedimiento de respomabilidad adminstratiia, istrudo
encomradel (de k) servidor (g Piblro (2l Pmsumo (a)Fespomabk
ird __, por tratarse de un asunto relaciorado con
fata adminktEtva grve, COMGtent: en A8 o, |
porquz k6 hechos ocurrieron en
(47)
Ast b resolvicy firma (3 ,
(3 _— en caractede Autoridad Substa ncedora y/o  fesolutora
del (de b)
@__ ST s
....................................... CUNIPLASE -errmocnmessrenrssannnancanccocssans

AUTORIDADSUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTGRA

0 (il de quicn elsbora) A

113

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de

Bravo, Hidalgo.




i\’ CAAMI
» COMISION DE AGUA
¥ ALCANTARILLADO DEL

MUNICIPIO DE TULANCINGO

TU LAN C I N G O GOBIERND MUNICIPAL

INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 25-Pr-RA/OIC

Ciudad, municipio y entidad federativa.
Hora y fecha.
Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

o > L No=

Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que perienece

la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a)

Publico{a) Presunto(a) Responsable.

6. Hora y fecha de la audiencia inicial.

7. Nombre y cargo del (de 1a) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a) Responsable.

8. Nombre de la falta administrativa grave atribuida al (a la) Servidor (a)
Publico (a) Presunto (a) Responsable.

9. Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

11.Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas. \

12.Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos

Interiores, Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue

las facultades a la unidad administrativa de la dependencia u

organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora. :
13. Numero de oficio. \\
14. Nombre y cargo de la Autoridad a la que se remite el oficio. -
15. Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
16.Numero de fojas utiles del Expediente de Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.
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17.Lugar donde ocurrieron los hechos motivo del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.

18.Las partes en el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

19. Domicilio de la Autoridad a la que se remite el oficio.
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FORMATO 26-Pr-RA/OIC

1.22 OFICIO PARA REMITIR EL ORIGINAL DEL EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR FALTA GRAVE, AL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA COMPETENTE

1134

12
__________ AUTORIDAD SUBSTANC IADORA Y/O
RESOLUTORA EXPEDIENTE:

Oficio No. (1). Asunto:
Se remiten autcs origimkes de

expediente,

o (2 ,estadode ___ {2 ,a 3 de (3 de (3)

@)

DOMICILIO:
PRESENTE

con fundameno enlo dspuesto por ks artcuks 109, fraccion LI, pdrrafosegundo de b Corstitucion Politica de ks
Estadcs Unidcs Mexicancs (6);
)
;1, 3, fraccionas 11, Xviy XXI, 4, fraccidn 1,8, fraccion 11, 10, 208, fracciomes 1, 11, 111, IV, V, Viy VIIYy 209,
fraccidn Ide b Ley General de Pesporsabilidades Adminstratiwas (8); @) , Mme  permio
remitir 3 Usted, ks autos orgimeks del Expediemte de Procedimiemto  de pPesporsabiidad Administrativa, |
nimero, (10) , ComEme de fops (itiks, imegrado por esta Autoridad \
sutsancisdore y/o Resolutora del (de B) (12)___del [de &) aefecto de que, de corsideraro procedente, dé !
cominuidad al respectivo Procedimiento de Resporsabilidad Adminktrativa, imstruido encontra del{de B) Servidor(a)
publico(a) (14) , por tratarse de un asumto rebciormedo con fala
adminctrativa grave, cors&tente en (15) , ¥ porque ks hechos ocurrizron en

18]

AUTORIDADSUBSTAMNCIADORA Y/O RESOLUTORA

(inkial de quien elBbora) \\\9
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 26-Pr-RA/OIC

Numero de oficio.

Ciudad y entidad federativa de emisién.

Fecha de emision.

Nombre y cargo de la Autoridad a la que se remite el oficio.

Domicilio de la Autoridad a la que se remite el oficio.

Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Fundamentoe en la Constitucion Politica de Ia Entidad Federativa.

Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

© 2 N o 0 A 002

Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a
la unidad administrativa de la dependencia u organismo constitucional
auténomo, que fungira como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.
10. Ndmero del Expediente de Procedimiento Responsabilidad Administrativa.
11.Nomero de fojas (tiles del Expediente de Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.
12. Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

13. Secretaria u Organismo Constitucional Autdnomo a la que pertenece \
la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora y el (la) Servidor (a)
Publico (a) Presunto (a) Responsable.

14. Nombre y cargo del (de la) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a) Responsable.

15. Nombre de la falta administrativa grave atribuida al (a la) Servidor (a)
Pdblico (a) Presunto (a) Responsable.

16.Lugar donde ocurrieron los hechos motivoe del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.

Boulevard Nuevo San Nicoilas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.




G, CAAMT

Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

TU LANCINGO CORERNG MUNICIPAL
FORMATO 26Bis-Pr-RA/OIC
1.23 NOTIFICACION DEL ACUERDO A LAS PARTES DEL ENVIO
DEL ORIGINAL DEL EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE
RESPONSABILIDAD ADMINIST RATIVA POR FALT A GRAVE, AL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA COMPETENTE,
(2
21}
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y70
RESOLUTORA EXPEDIENTE: (10)
Oficio No. 1)
Asumo: Se mitifica envio de expediente al Tribural de Justka Adminstrativa.
o {3 ,estadode (3 8 _J3 _de _ (3 de 3
(@)
DOMICILIO:
PRESENTE

con fundamento en o dspuesto por ks artiulos 109, fraccidn 111, pérrafosegundode b Corstitucion Folitica de ks
Estados Unidos Mexanss (7); |

®)
;1, 3, fracciones 11, X1y XX1, 4, fraccidn|, 9, fraccion 13, 10, 208, fracciones |, 11, Ili, IV, ¥, V1y Vily 208,

fraccidn ide b Ley General de masporsabilidades Adminatrativas (9);

Q) __.

(11) ma parmito notificar el acuerdo de fecke _{12)___, que en b coducente

dice: |

ol N

Debida a Io anteriar, se hace de su conocimiento, que en esta pmpia fecha, fuermn remitidos los autos
origirales del Expediente de Procedimiento de Resporsabilidad Administrativa, ndmero

(14) __, corstante de f15) fojas (tiles, al
€] , con domidlio ubicado en [a
(a7) a efecto que, de comiderarlb procedente, de continuidad al respectvo Procedimiemo de
Pesporsabilidad Ad minstrativa, istruido e ncontra dalide B) Servidor(a) Pablico(a)
Presuntofa) resporsable (13) , por tratarse de un asumo relBcior@do con
falta administrative grave y porque los hbechos ocurrieron en 19)

AUTORIDADSUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA

. (inkial de quien ebbora)
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 26Bis-Pr-RA/OIC
Numero de oficio en su caso.
Ciudad y entidad federativa de emision.
Fecha de emisién.
Nombre de la parte a la que se notifica el acuerdo (si es autoridad, indicar el cargo).
Calidad de la parte a la que se notifica el acuerdo.
Domicilio de la parte a la que se notifica el acuerdo.
Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

© o N O v A W

Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

10. Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la
unidad administrativa de la dependencia u organismo constitucional \
auténomo, que fungira como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

11. Fundamento en el Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa
competente.

12.Fecha de la emision del acuerdo por el cual se notifica que fue remitido el
original del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

13. Transcripcion del acuerdo emitido.

14. Numero del Expediente de Procedimiento Responsabilidad Administrativa.

15.Numero de fojas Utiles del Expediente de Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.

16.Nombre y cargo de la Autoridad a la que se remiti6 el Expediente de
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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17.Domicilio de la Autoridad a la que se remitio e Expediente de
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

18. Nombre y cargo del (de la) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a) Responsable.

19.Lugar donde ocurrieron los hechos motivo del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.

20. Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a ia que pertenece la
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora y el (la) Servidor (a) Publico (a)
Presunto (a) Responsable.

21.Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.
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FORMATO 27-Pr-RA/OIC

1.25 ACUERDO DE AD MISION DE PRUEBAS.

151
¥
________ __ AUTORIDAD SUBSTANCIADORA YO
RESOLUTORA EXPEDIENTE: 118
ACUERDO. - En la ciudad de {1, municipin  de____, estado de (1)
. siendn |=_hors can___ (2} minutaos del dia (2)___de (2) del
ano___[el{la) Licenciada(a) ,en  cardcter de Autaridad Substanciadary/o

Resolutora dela_, del (de 1a)__ (5)_ . ———————————=— -mmoooos

--------------------------

VISTO: El estada procesal que guardan los autos del expedienteal rubro citado, especiaimente la calificaddn
realizada a la falta administrativa, =i comn del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativg se
advierte no se encuentra contemplada dentro del catdlogo de grave, por elln, lo procedente es que éesta
autaridad se pronuncie en relacidn alas pruebas ofrecids por Iz partes en la audiencia inicial celebrada

el dia____(6) de {6} del afin (6)____, portal motivapor  parte del {de E
(7 _en cardcter de Autoridad Investigadorg
se tienen ofrecida entiempoy forma bs sguiente pruebas:
1.-
2.- .
Par parte del{de |a) presuntn(a) responsable en el desahogo de la audiencia inicid de |
fecha {6)__ del afio (6)____, nfrecid en tiempo y farma Iz probanza consistentes en: \

i-

P \

Atento 3 lo anteriory de conformidad a lo establecido en los articulos 108 y 109, fraccidn I, de i3 .
Canstitucidn Palitica de los Estadns Unidos Mexicanas (10);

e

(11)

. 1, 3, fracciones |, XY y XX, 5, fraccidn 1l, 16, 130, 133, 136, 144, 145, 158, 153, 193,
fraccion V11, y 208, fracciones Vily Vill de b Ley Generalde Resporsa bildades Adminstratiwas {12); __

Ley de Responsabilidades Administrativas Estatales,se:
— ———eeececsan-= ---ACUERDA ——————————————— s oommm s
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nimeras (14)__por parte de (de 1a) (7} i D V3 R

en@mricterde Autoridad Investigadora, de conformidad con ko depursto por i artiuls 130,131,133, 136,158
y159 de b Ley General de Resporsabilidades Adminstativas; msma que serd motivo de ardlss y valbracion al

emitirse b resolcidn que comforme a derecho proceda. - . seeesereearaasns
-+ SEGUNDO. - Téngase por admitidas como prubes ks ofrecidas en tiempo y forme manadas con ks numeros
(14)_por parte delde B) presuntofa) resporsable, _[8), de conformidad con lo

dEpwesto por s artkuls 130, 131,133, 136, 158 159 de B Ley Gemral de pesporsabilidades Adminstrativas;
mis M que serd motivo de arlst y vabracisn al emitirse b resoluion que conforme a derecho proceda. ---veeee----
------------------------- TERCERO, - Con respectoa k testimonil de (de B) (15)quin deberd responder a fas
pregumtas y repregumtas que ke seran formubdas de forma vertal y directa por bs partes, qu2 sean califi;adas de
leaks y procedentes, en reficiona b fala adming trativa que se imputa a b presurta resporsable, asicomoen .

-----------

rebcidna lcs hec hos que ke cors ten direc tamente. Para el desa hogo de B presente se se ragn bs f16)

horasdeld (16) de (16) delano_ (16] , persor@a quiene loferente debe rd
presertarel day hora sefakida para eldesahogo de b prueba, de comformidad con lbestablecido porelarti:ub 146
de b Ley Ge neralde Res porsa bilidades AAMINBIEINGS oonecomcnessenezeosmenszszsenenesensnensasnsarnsns covenenenenen e

CUARTO.- Las pruebas documemtales ofrecidas por bs pertes se desahogaran por su propa y especal
returakza, asi como bs documentalkes emitidas por bs autoridades en eprcicio de sis fun:iones tienen vabr
probatorio plno por I que respects asu autenticidad o a b veracidad de ks hechos 2 bos que refieran, salkvo pruzba

en comrario, de comformidad con Io dipuesto por el artkub 133 de B Ley General de Resporsabilidades

Admin&trativas. -
--------- QUINTO. Notfiquese 3 ‘s partes persoraimante el contenido del presente prowerdo
i

de comformidad con bestablcido enks artkuls 187, 188, 186 y 193, fraccion Vil, de b ley Gereral \
de Pesporsabilidades AAMINGUBLNGS.  --r-coesemersereessrommmassnmsaenannecs sueee Asi b resokid y firme el(B) H\

13 - __[3,en cardcter de Autoridad Sutstancedora y/o Resolutora delide b) ”
T

CUMPLASE

AUTORIDAD SUESTANCIADORA Y/O RESOLUTORA

y fniz il de quitn eledors) \
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 27-Pr-RA/OIC

Ciudad, municipio y entidad federativa.
Hora y fecha del acuerdo.
Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/fo Resolutora.

Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

o b w b=

Secretaria u Organismo Constitucional Autonomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto Responsable.
Fecha de celebracién de la audiencia inicial.

Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

Pruebas ofrecidas.

© ® NO

Nombre y cargo del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

10. Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

11. Eundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa. "||

12.Fundamento en Ia Ley General de Responsabilidades Administrativas. \

13.Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de ia
dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

14. Numeros de las pruebas que se admiten.

15. Nombre de la persona a cargo de la prueba testimonial (en el caso de que se hubiere

ofrecido una prueba testimonial). F
16. Hora y fecha del desahogo de la prueba testimonial. :
17.Las partes en el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa. k

18. Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
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1.26 NOTIH CACION DELACU ERDO DE ADMISION DE PRUEBAS A LAS PARTES.

111}

i1z).
__________ AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y70
RESOLUTORA EXPEDIENTE: 1131
Ofico No._ (1)_ .
Asunt; Se notifica acuerdo,
4 (2)___esadode_ (2)_ ,a (3} de_(3)__de_ (3)__.
4) .
@) . DOMICILIO:
(5) .PRESENTE

Con fundamento enlo dispnestopor los articulos 108y 109, fraccién Il dela Constitacién Politia delos Estados ll".
Unidos Mexianos (6);
(M_—
; 1, 3, fracdones IIL
IV, XV y X, 9, fracdén I, 10, 130, 133,136, 144, 145, 158, 159,
193, fracddn VI, y 208, fracdones VI y VIT dela Ley General de Responsabilidades Adwministativas (8}

)
, me permito notificar y hacer entrega de la copia autégrafa del acnerdo de adniision de Proebas,

defecha (10} de (1N)  del aiio dos mil _ _(10) , dictado en el
exp ediente al rubro sefalado.

Sin otro particularpor et memento, me despido enviindele un cordial saludo.

AUT ORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

. (inical de quien elabora)
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO28-Pr-RA/OIC

Numero de oficio en su caso.

Ciudad y entidad federativa de emision.

Fecha de emision.

Nombre de la parte a la que se notifica el acuerdo (si es autoridad, indicar el cargo).
Domicilio para oir y recibir notificaciones de la parte a la que se le notifica el acuerdo.
Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

© © N O 0 s 0N

Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos y/o
cualquier otra normatividad que otorgue las facuitades a la unidad administrativa de la
dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora. \
10.Fecha del acuerdo de admisién de pruebas.
11.Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el{ia} Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
12.Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

13. Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 29-Pr-RA/OIC

1.27 ACUERDO DE APERTURA DEL PERIODO DE ALEGATOS.

151
——— R |

________ __ AUTORIDAD SUBSTAHCIADORA Y/C

RESOLUTORA EXPEDIENTE: ___I16]
ACUERDO. En la dudad de (1) ., munidpio de __[1)_— estado de (1)_.—. siendo
las__{2)__ hoascon___(2) _ minutos del dia__ [2) de____(2) del afio dos mil ___[2)__
el(a) (3)___ (3)___ en ardcter de Autoridad Substandadera y/o Resolutwa del
[de 1)

4 __ del (de la) (5] ezozzsmecessecoeescenonsenese,

VISTO: El estado procesal que guardan losautosdel expediente alrubro citado, instruido en contra
del{de la) presnmin(a) respomsable, (6) ; se advierte que las
documentiles admitidas, se tienen por desahogadas por supropiay especial naturalezs, porlo que a
la fecha no existen pruebas pendientes por desshogar, tampoco dilipencias pendientes para mejor |
proveer, por Jo anterior con fondamento en bos articnlos 108y 109, fraccién 11l dela Constitucién |

Politica de los Estados Unidos Mexicanos (7); (8)___; 1, 3, fracdiemes I, IV, XV, XX y x4, 9, \
fracdon II, 10,116y 208, fracddn X de la Ley General de Responsabilidades Administativas  (9);

(10) 5 G@I =ee-o-sesesessemescesesastersaseanscoiosssssonnnTiecosossanl
TR UUURURTRRIIOY WY o | 5 3 - B 2 - Y !

PRIMERD. Se declaraabierto el periodo de alegatos par un término de cinco dias hebiles cornunes paR
las partes, contados a partir del dia en que surtasus efectos, para que dentr deltérmino formulen par
escrito 1os alegatnos que consideren pertinentes. —

SECUNDO. Notifiguese a las partes el comtenido del presemte proveido, (1) o
(11) | en caracter de Anwridadinvesticadora, al(a la) presuntn(@)
ble > a su Defensor(a) (13) .
Licenciado(a) (14) .as como al(a 1a) denunciante, (AS)___  eeeeeemenees
Ad lo resolvié y firma el(TA)LD._ , en cardcter de Autoridad Subsmandadora
y/o Resolutora del{dela) LG I
SR 772 Y- RO

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y /0 RESOLUTORA

. (inical de quien elabaa)
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 29-Pr-RA/QIC

Ciudad, municipio y entidad federativa.

Hora y fecha del acuerdo.

Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.
Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

S R

Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor{a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
6. Nombre y cargo del (de la) Servidor{a) Publico{a) Presunto(a) Responsable. Nombre y
cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.
| 7. Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
8. Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.
9. Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
10. Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de la
dependencia u organismo constituciona! auténome, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.
11. Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.
12. Nombre y cargo del (de |a) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
13. Publico/privado.
14.Nombre del (de la) defensor(a) del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.
15. Nombre del (de la) denunciante (en caso de ser alguna autoridad, sefialar también su
cargo).

16. Nimero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

7
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FORMATO 30-Pr-RA/OIC

1.28 IIOTIFIéACIéII DEL ACUERDO DE APERTURA DEL PERiO-BO DE ALEGATOS A LAS
PARTES.

111
112)
__________ AUTORIDAD SUBSTANCLADORA Y¥/O
RESOLUTORA EXPEDIENTE: _ 113

Oficio No.____(1)___.Asunto: Senctifi@acerdo.
d__(2_ (2)_ ,a (3} de (3)__ de20l (3} .

NOMEBRE: (4]
DOMIGILIO: {5}
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto porlosarticulos 108y 109, fraccién I dela Constitucidn Politica de
losEstados Unidos Mexicanos (6); (7)__ 1, 3, fracdiones IIL 1V, XV, XX y X0, 9, fracddn II,
10, 116 y 208, fraccion IX de la Ley Gemeral de Responsbilidades Administrativas (8);

(9)___, me permito notificar el acuerdo donde se declara abierto el periodo de alegatos quea
laletra dice: " ACUERDO., 10)__ " "

Sin otro particular por ¢l momento, me despido enviindole un cordial saludo,

AUTORIDAD SUBSTAN CIADORA Y/ORESULUTORA

* (inicial de quien slabora)
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 30-Pr-RA/OIC

Numero de oficio en su caso.

Ciudad y entidad federativa de emision.

Fecha de emision.

Nombre de la parte a la que se notifica el acuerdo (si es autoridad, indicar el cargo).
Domicilio para oir y recibir notificaciones de la parte a la que se le notifica el acuerdo.
Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

© o N0k N2

Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos ylo

cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de la

dependencia u organismo constitucional autéonomo, que fungira como Autoridad

Substanciadora y/o Resoclutora.

10. Transcripcién del acuerdo de apertura de alegatos.

11.Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a !a que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el{la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

12.Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control interno.

13. Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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1.29 ACUERDO DE CIERRE DE INSTRUCCIOHN

151

1a]
________ _ AUTORIDAD SUBSTANCIADORA YO
RESOLUTORA EXPEDIENTE: __ 119)

ACUERDO.Enla dudadde (1) munidpiode___[1)__ _, estado de _ (1) , sendo las_ (2]}
horas con. [2)  minntos del dia__(2)  de ___(2)_ __del afio dos mil___[2) _, el(la) Licendado(a)
3 __ (3)__., en ardcter de Autaridad Substandadora y/o Resolutora del (de la)
(4)___ del {de 1a) ()] o mmesesmesrerscsssenseesaeeees VISTO: El1 estado
procesal que guardan los autos del expediente al rubro dtado, instuido en conta del(de 1a) presunto(a)
responsable, (3] jhabiendohechovaler el derecho delaspartes paraformular alegatos
y transaurrido el término para ello, y toda vez gueala presente fecha no existe rruebapendientep or desmshogar,
ni diligenda pendiente p or practiar, de conformidad con o establecido en los articulos 10 8, parrafo cuarto

y 109, fracddn II dela Constitucidn Politia delos Estados UnidosMexicanos; 1, 3,
fraccion IILIV, XV, XX y X0, 4, fracdén 1, 9, fraccién II, 10, 116, 198, 199 y 208, fraccién X dela Ley
General de Responsabilidades Administrativas es de acordarsey 5 -----eeeveerereeramesmecosoeoccceerens
---------- S -~—-ACUERDA

dtesea las partes para oir la reselucidn a las__{11) horas, del dia £111_ d e _3@:* del afio
dosmil __[11] , enla oficina que ocupa la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (dela)
(12) del(de 1z} _(13)__.__ . uhirada en

L) I — -

SEGIINDI.- Notifignesea las partes el contenido del presenteproveido,alfala} ___ (15)__,

{18) ,en

cardcter de Autoridad Investigadora; al(la) presunto(a) responsable {16] w
— [16) ;
a su Defensorfa) (7. , asi_cama alfa la)
denunciante, 18] .
A o resolvié ¥y firma el(la) , en cardcter de
Auntoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de 1a) (4)____ del

(de Ia)

(3 — -—- CUMPLASE-------—- —

AUTORIDAD SUBSTAN CIADORA Y/ORESOLUTORA

‘ (inical de quien elab ora) \ ,‘\
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 31-Pr-RA/OIC

Ciudad, municipio y entidad federativa.
Hora y fecha del acuerdo.
Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

U L

Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el{la} Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
Nombre del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

10. Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de la
dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

© ® N o

11.Hora y fecha en la que la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora dictara resolucion.

12.Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Contro! Interno.

13. Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto Responsable.

14. Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

15.Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

16.Nombre y cargo del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

17.Nombre del {de la) abogado(a) defensor(a).

18. Nombre del (de la) denunciante.

19. Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

N, A
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4.30 SENTEHNCIA DEFINITIVA

151

)
__________ AUTORIDAD SUBSTANCIADORA YO
RESOLUTORA EXREDIENTE: __[6)

SENTENCIA DEFINITIVA.

En la ciudad de . pimicpio de(1)__ ,estadode_ (1)__ , siendoeldia__[2) d e
(2 ddlafio dosmil [ 2) . elfla) Licenciado (a)
, en @rdcter de Autoridad Substandadora y/o Resolutora del (de la) (4)
del (dela) ) .
\ VISTO: El expediente relativo al Procedimiento de ResponsabilidadAdninistrativa, marado
con el mimero (6) .iniciada en contradel(de la)  Servidor{a) Piiblico(a)
7). ,porla conducta _ (8)___ que se adviete en el Informe de Presunta

Responsmbilidad Administrativa, habiéndose realizmdo ]2 substandacién comforme al
procedimiento descrito en el (9)___ del Titulo Segundo, delLibro Segundo dela Ley General de
Respon=mbilidades Administrativas, el(la) suscrito{a) procede a dictar la resoluddén en los téminos

Spuientes: «treesrasavonoeaeeenee-eee---R ESULTANDOS
PRIMER{.. REMISION DEL INFORME DE PRESUNTA BRESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA, Mediante ol ofidomimero {10} ,defecha __de____
del afo dos mil ; el(la)
(12) , (12) ., en caricter de Antoridad Investigadora, remitié a esta Autoridad

Substanciadora y fo Resanlutrara, ol exnediente de investipacién A ¥
elInforme de Presnnta Responsabilidad Administrativa, en cuyo contenido seadvierte 1a presunta falta
adminishativa, __atribuida alfa 13}  Servidor(a).  Piblico(a)

(7) , durante el d esemp efio de sus funciones como - =

SEGINDA.. ADMISIGN DEL _INFORME _DE  PRESUNTA RESPONSABILIDAD

ADMINISTRATIVA. En_ferha de del afio dosmil ____, d(la) |
suscrito(a) dicté elacuerdo de Admisidn del Informe &h&nnmnmbﬂldadﬂﬂmma :
en  contra  del(de la) Servidar(a]l Piihlira(a) (7). . dando inicio

al Procedimiento Administrativo Sandenador y ctipinando la @eaddn del expediente que se regists
con el mimero
TERCERO, - AUDIENCIA INICIAL En fecha  [15)__de__ [15)_ delatio dos mil __ (1i5)_ se
celebro en presenda del{de 13) susaito(a), la aud.lencla inicial del procedimiento de cuents, dende se remhi. .
la dedawadidn__della) Servidar(a) Piikliea(a) Presunto(a)Responsable, _ A7)
//
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(7)_misma que fue rendida en forma___{16) . Asimismo, se encontraba
presente elfla) __ (12} , {12). . cracter de Avtoridad
Investizadora, quienes manifestaron lo que a s interés convino y ofrecieron las pruebas que
consideraron pertinentes en la propia audiencia, jpualmente se hizo constarla inasistencia del (dela)
denundante, 17). - -

CUARTO. ADMISION Y DESAHOGO DELAS PRUEBAS. Al tratarse de una falta administrativa [9)
, mediante acuerdo de fecha [ 18) de__(18) _delaiio dosmil __ (18] _, se resolvid
sobrela admisién y desshogo delas pruebas ofrecidas porlas partes, ----=------=-- -

OIMN TO.- PERIODO DE ALEGATOS. Concluida la fase de desahogo de pruebas ofreddas por las
partes, por acnerdo de fecha _{19) de delafio dosmil __ _(19) . sedeclaréabierto

el periodo dealegatos por el término de cinco diashibiles comunes para las partes, ---------=--~
SEXTN.- OFRREDELAINSTRUCCION. Venddo el plazo parala formulacion de alegatos, mediante

acnerdo de fecha ___(20) de del aiio dos nil {20). , sededaré carrada la
instrucciény se dté alaspartespara oir resolucion, dentro de losplazos establecidos enla Ley General
de Responsabilidades Administrativas, -—--------—== -

SEPTIMAL- EMISIGN DELA RESOLU CION . Habiéndose analizado las documentales que obran en e
expediente de investigacién con nimero __w sl__Infayrme de  Presunta

Responsabilidad Administrativa, remitidos  por el{la) {17),

" caracter de Avtoridad Investicadora, asi como las manifestaciones
realizadas, pruebas ofreddas y alegatos esprimidos por 1as partes durante la substanciacién del
Procedimiento Administrativo Sancionador radicado bajo elniimero de expediente A{6),
el(la) susarito(a) procede a fijar de manera dara y precisa la controversiade loshechos ya emitir la
presente resolucién, al tenor de los siguientes: -

CONSIDERANDOS

PRIMERD.- COMPETENCIA. Con fundamentao en los articulos 1°, 8°, 14, 16, 108, pérrafo cuarto y 109,
fraccign Il de 1aCanstitucidn Palitica de los Estados Unidos Mexicanas (21); 1, 3, fracciones I, IV, XV y
¥x1, 8, 9, fraccidn Il, 10, 75, 76, 77, 111, 115,116, 130, 131, 133, fraccidn VI, 202, fraccidn V, 203, 205,
206, 207 y 203 fracciones X y X! de 1a Ley General de Respansabilidades Administrativas,

. el(lal suscrta(a) _(3)___ (3)__ adscrito(a) alfala)__(4) del(de 1a)
S___ es LEGALMENTE
COMPETENTE para resolver el presente Procedimienta de Respansabilidades Administrativa, en comra
del{de 13) Senidor{a) Pablica(a) (Z) por |a

A7) .
SEGINNO.- CROHOLOGIA DE LOS HECHOS. Los antecedentes del presente asunto,
referentes a la___(25) stribuible al{a 18) Servidor(a) Publico(a)

—_‘7} [ X
consistenen 10 siguiente: >
{26}
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TERCFRO.. HECHOS COMTROVERTIDOS. Del andlisis de los hechos advertidos en las
constendias documentales que obran en el expediente de investigscion _{13)
de losargumentos vertidos en

el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, asi como de las manifestaciones
realizadas, pruebas ofrecidas y alegatos esg rimidos por laspartesdurantela substan ciaciondd
Procedimiento Administrativo Sancionador radicado hajo el namero de

expediente

_AB).. . el(1a) suscrito(e) procede a fjar de manera clara y precsa
la controversia de los hechos, a través de los argumentosdelaspartes: -

LOFL(DE LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) PRESUNTO(A) RESPONSABLE. Durante Ia
celebracion de !a sudiencia inicial que tuvo fugar en fecha
(15)__ de _(15)__del afio dosmil _(15)__, el(la) Servidor(a) Pablico(a)
Presunto(a) Responsable , Tmanifesto lo siguiente:
a. le==
ILDE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA. En su escrito de alegatos, procedioasenalar
lo siguiente
CH_AQI_Q_.:VALORACI(’)H DE LAS PRUEBAS. Una vezexpuestos los argumentos porlas partes,
atendiendo a lo dispuesto en el articulo 131 de la Ley General de Responsabilidedes

Administrativas, se procede a valorar las pruebas gue fueron admitidas y desahogadas en la
presente causa. -----

Por parte de la Autoridad Investigadora:
1. __ (28)__

- -

Por parte del{de la) denunciante:

QIUNTO.. CONSIDERACIONES LOGICO-JURIDICAS. La falta administraiva que

se le_stribuye al(a la) Servidor(a) Puhlien(a) ~consiste en la
que sefiala el articulo (30) de la Ley General de Responsabilidades Administmtives.m\

anterior deviene delas siguientes consideraciones:

CALIDAD DE SERVIDOR(A) PUBLICO(A).

De las documentales consistentes en se advierte que el(la) Servidor(a) Publico(@)
ostentaba el cargo de (7) almomentode actualizarselos hechos,por |
lo cual tenia Ia clidad de Servidorfa] Publio(a) de b _{5) ; por tal HX

motivo, es sueto de Resporsabilidad Admingtrativa por ks actos u omgiones que derkasen del ejercikio de si6
funciones, comd es el caso que nas ocupa.

CONDUCTA Y RESPONSABILIDAD DEL (BE LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A).
El(la) suscrito(@) (3) ,en caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutope nta con
los elementos sufidentes para determinar la existencia de la falta = :y': del(de la)
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PRCLIOENCLA
TUALAMC AR 0 S, s

Servidor(a) Publico(a) _____________
determinaciones siguientes; ------—--—-—--
(32)

y su consecuente responsabilidad, al tenor de las

SEXTO.- EXISTFHCIA NF 14 FAITA ADMUMISTRATIVA. Por Il anteriormente describo
en el cuerpo del presente documento, atendiendo alasreglas delalogica, lasanacriticay dela
experiencia, de conformidad con los elementos que obran en autos, se tiene por
(33} LA EXISTEHCIA DE LA FALTA ADMNISTRATIW\ que se
establece en el

articuto _(30) de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, puesto que con lo manifestado por el(la) Licenciado(a)

(N (7) en calidad de Servidor(a) Publico(a)

Presunto(a) Responsable en ia audlenc:a inicial, asi como las pruebas que ofreciera el(la)

(12) en caracter de Autoridad Inveshgadora durante ia substanciacion del

Procedimientode Responsahllldades Administrativas con numero de expediente al rubro

sefiglado, . por lo que se acredita indubitablemente la falta
administrativa del(dela)  Servidor(a) Publico(a) Q) ,

2l respecto, se procede a insertar el citado articulo de la Ley General de Responsabilidades

Administrativasquealaletradice:
119

(.")u
SEPTIMO. - DETERMINACION DE LA SANCION. En virtud de que, de
haberse acreditado que el(la) Servidon(a)
Publico(a) es responsable administrativamente, de la

gue se le ha de imponer,y para fijarlaes necesario atender alo previsto en los articulos 75y 76

conducta __ (8)__ que le ha sido imputada, el(la) suscrito(a) procede a determinar la sandon \
de laLey General de Responseabilidades Administrativas, siendo que: -

\
|.- El(la) Servidor(a) Publico(a) . , cuando incurrid
en la falta administrativa, tenia el cargo de con
todas las facultades que resultan inherentes al mismo, como quedd acredltado con la
documental consistente  en
S ¢<) b
La antigiiedad en el servicio publico ) almomento de
cometer la felta administrativa, con ¢ cargo de {‘
A7) , era de -{36) , q :

es decir, contaba conexperiencia previa en el gjerciciode sucargo. ------- - —; ®
J

Boulevard Nuevo San Nicolas SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.




YS CAAMT

Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TULANCINGO

TU LANCINGO COBIERNO MUNITIPAL
Be ias conc.l'ic.;iones exteri;Jres y lés medios dé ejebucié-l‘; de. Ia. falta admini.st‘mtivé, es
advertible que el(la) Servidor(a) Publico(a)
Nris s €N suU caracter de A7) ,
_{37)

No es reincidente en el incumplimiento de obligaciones, lo cual el(la) suscrito(a)toma en
consideracidn al imponer la sanciénrespectiva. ------

Losanteriores elementos valorados, de maneraindividual y en su conjunto, permiten delimiter los
parametros equitetivos para establecer la sancién que habréd de imponerse sl(a la)
Servidor(a) Publico(a)

(7) , 7) quien, en el desemperio de sus funciones,
actualizd la falta administrativa consistente en_(29) , calificeda
como (8) , senaladaen el articulo (30) de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, por lo que esta Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora determina (38) la imposidon de la sancion prevista en el aricuo

(39) de la Ley Sustantiva vigente al momento de actuslizarse la conducta, lacual
consiste en misma
que debera ser ejecutada en términos de lo establecido en el articulo 208, fraccién X! del
ordenamiento legal en cita. La sancidn es impuesta tomando en
consideracionlos elementos previstosen el articulo 76 de |a Ley dela matetia, mismos guehan
quedado precisados en el presente considerando y que se inscribiré en el Sistema Hacional de
Servidores Publicos y Particulares Sancionados dela Plataforma Digital Nacionat, para los
efectos precisadosen el articuto 27 del citado cuerpo nomativo. Por consiguiente, debera hacerse
del conodmiento lapresente determinadon al swperior jeréryuicn inmedisto del(de |a) Servidor(a)
Pdblico(a) A7) __quien ostenta el cargo de para que
en términos del articulo 208, fraccidn Xl dela Ley General de Responsabilidades Administratives,
ejecute la sanddn administrativa impuesta al{a [a) Servidor(a) Publico(a). -

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivada, habiendo analizado las circunstancias de\\

hecho y de derecho, en estricto apego alos principios rectores del presente procedimiento, es de
resolverse y se; -----

RESUELVE
II
PRIMERO.- Esta autoridad es LEGALMENTE COMPETENTE para resclver el presente untg, entérmine \
del CONSIDERANDCO PRIMERO de lapresente Resnlucidn.
SEGUHNNO.- Se determina la existencia de responsabilided sdministrativa a cargo del(de [
la)___Servidor(a)___Publico(a) !
W 17 4 19 quien ostenta el cargo de
8 4 respecto de las imputaciones formuladas en el ﬂ

presente asunto, por lo que se le impone la sencidn prevista en el articulo L39)
Ley General de Responsabilidades Administrativas, consisente en
_(40) , como quedd sefial

en el
136

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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CONSIDERANDO SEPTIMO de esta determinacidn, e inscribase en el Sistema Nacional de
Servidores Pdblicos y Particulares Sancionados dela Plataforma Digital Nacional. --<eeemmem - —

IERCFRO.- Notifiquese la presente resolucidn al{a la) Servidona) PuUblico(a)
A7) . B i 8 entérminos del articdo 208, fraccion
Xl dela Ley General de Responsabilidades Administrativas. --—--——-—--—-

CUARTO.- Remitase un_tanin de la presente  resnluddn dfa  ls)
, por ser este ef Supenor %xm inmesdiatn deigde_la]_Ser_mic:{aJ_

Euhism(a) para la gecuddn de la sancidn que le ha sido impuesta, en términos de
articulo 208, fraccion X| de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y una vez

aplicada la sancidn, proporcione a esta Autoridad Resolutora las constandas de ejecucion

correspondientes.
QUINTO. -  Notifquese el sentidc de la  presente  resoludon glla
la) (12) , en carécter de Autorided Investigadora; asi

como al(la) denunciante,

, para su conocimiento. ——

SEXT0.- Hagase del conoamlento al(a [a) Servidor(a) Publloo(a) que dispone del término de
quince dias a partir de ia notificacion pararecurrir la presente resolucion, mediante el recurso de
revocacion, ante esta Autoridad, de conformidad conio establecidoen los articulos 210,211y 212

de laLey General de Responsabilidades Administrativas. ----—--—-—---

EE_ILM.D- En su oportunidad , archivese el presente como asunto totalmente conduido . ---—--—-

Asi 1o resolvié vy firma ei(la) Licenciado(a) £3) .
(3) . en carécter de Autoridad Substanciadora yb Resolutora del(de la)
(4)___del (dela) ) I—— .
CUMPLASE

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O0 RESOLUTORA

* ___ {(inxial de quien elzbora)

Boulevard Nueve San Nicolads S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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INSTRUCIONES DE LLENADO DEL FORMATO 32-Pr-RA/OIC

Ciudad, municipio y entidad federativa.
Fecha de la sentencia definitiva.
Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

O A WN =

Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el{la} Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
. Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

. Nombre y cargo del (de la) Servidor(a) Publico{a) Presunto(a) Responsabie.

. Grave/no grave.

. Capitulo I/Capitulo lIL.

7(
w o ~N O

10. Namero del oficio por el cual se remitio el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.
11. Fecha del oficio por el cual se remitié el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.
12. Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.
13. Numero del expediente de investigacion.
14.Fecha del acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.
15. Fecha de la audiencia inicial.
16. Orallescrita. \
17.Nombre y, en su caso, cargo del denunciante (en caso de contar con ese dato). IJ\
18. Fecha del acuerdo de admision de pruebas.
19. Fecha del acuerdo de apertura de alegatos.
20. Fecha del acuerdo de cierre de instruccion.
21. Fundamento en ia Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
22. Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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23. Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

24 Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de la
dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

25.Conducta activafomisiva.

26. Narracion cronologica de los hechos.

27. Manifestaciones de las partes durante la audiencia inicial.

28. Pruebas ofrecidas por las partes durante la audiencia inicial.

29. Conducta denunciada.

30.Numeral de |a falta administrativa que se actualiza.

31. Documentales que acrediten el caracter de Servidor(a) Publico{a) Presunto
Responsable.

32. Determinaciones de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

33. Demostrada/no demostrada.

34. Analisis de la Autoridad  Substanciadora y/o  Resolutora sobre las
manifestaciones de las partes en la audiencia inicial.

35. Transcripcion del numeral de la falta administrativa que se actualiza.

36. Antigliedad del (de la) Servidor({a) Publico(a) Presunto(a) Responsable al momento de
actualizarse los hechos.

37. Analisis de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora de los medios de comision de la
falta administrativa acorde a las circunstancias de modo, tiempo y lugar.

38. Procedente/no procedente. ; i

39.Numera!l que prevé la sancion que se impone al(a la) Servidor(a) Pubiico(a) '
Responsable. H&

40.Descripcion de la sancion que se impone al(a la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable.

41.Nombre y cargo del superior jerarquico al(a la) Servidor(a) Publico(a)

Responsable. f

Boulevard Nuevo San Nicolas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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2. Descripcion de actividades

N,

TULANCINGO

Clave: Pr-OiC-

Procedimiento 02-AISYR-RA-26

Fecha: 02-2026

Responsabilidades Administrativas | Version: 1.0

Pagina: 1/8

TSR
hateriy g eI
‘Ji}t{‘ﬂ

Contral

Unidad Administrativa: Organo Interno de

Area responsable: Autoridad investigadora,
Autoridad substanciadora y Resolutoria.

Descripcion de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
{Clave)
1 e 0 Presentacion de la Queja o Denuncia por Escrito
' presunta comision de faita administrativa Formato 01-
Pr-RA/OIC
Se verifica sila Queja o Denuncia contiene
5 Autoridad todos los requisitos establecidos en la Ley Contiene los NJA
Investigadora requisitos.
No reune todos los requisitos
" Se elabora un acuerdo de conclusion y NIA
) archivo por falta de requisitos fin del procedimiento
4 Se acuerda el Inicio de Investigacion, y se apertura Acuerdo
expediente. Se acuerda el comunicado de Investigacion Formato 02-
Pr-RA/OIC
" ) . Oficio
9 Se acuerda el comunicado de Investigacion Formato 03-
Pr-RA/OIC
Segirantos citatorios al servidor Publico denunciado. Oficio
6 Se giran oficios a las dependencias para Formato 06-
solicitar informacion de los hechos que se investigan Pr-RA/OIC
) o ) ) Oficio
. Segiran oficio al Director General y se le comunica el Formato 04-
: inicio de investigacion. Pr-RAIRIC

B
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TULANCINGO

Clave Pr-OI1C-02-

Procedimiento AISYR-RA-26

Fecha; 02-2026

Responsabilidades Administrativas | Version: 1.0

Pagina: 2/8

Control

Unidad Administrativa: Organo Interno de

Area responsable: Autoridad investigadora,
Autoridad substanciadora y Resolutoria.

Descripcién de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
{Clave)
Servidor Comparece el Servidor Publico Acuerdo
- . Farmato 08-
8 Publico Denunciado. ;
. ) . ) Pr-RA/QOIC
denunciado. No Comparece el Servidor Publico denunciado.
Autoridad Selevanta el acta de comparecencia
: investigadora del Servidor Publico SO
’ RA/OIC
10 Se tienen por recibidas las pruebas u oficios presentados N/A
por el servidor publico
11 Se procede a la firrna la comparecencia del servidor 08-Pr-
publico, misma que se anexa al expediente. RA/OIC
12 - Stcai realizabel acu?‘rc_io dde TramlFs por . 06Bis-Pr-
recepcion de pruebas u oficios del servidor publico RA/OIC
13 Se acuerda la no comparecencia N/A
del Servidor Publico denunciado
14 Se gira segundo citatorio para el
Servidor Publico. N/A
15 No comparece el Servidor Plblico
denunciado. N/A
16 Se acuerda ta no comparecencia
del Servidor Pablico denunciado... N/A
17 Se gira tercer citatorio para el N
Servidar Pablico. N/A
18 No comparece el Servidor Publico
denunciadao. NIA

Boulevard Nuevo San Nicolads S§/N. Fracc. Nuevoe San Nicolds 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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Procedimiento Clave Pr-OIC-02-

® AISyR-RA-26
k » Fecha: 02-20286
Responsabilidades Administrativas | Version: 1.0

TULANCINGO Pagina: 3/8

Area responsable: Autoridad investigadora,

Unidad Administrativa: Organo Interno de Autoridad substanciadora y Resolutoria

Control

Descripcién de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
19 Autoridad Se gira cuarto citatorio para el Servidor N/A
Investigadora Publico, con apercibimiento y uso de la fuerza publica. :
20 S
o : RA/OIC
21 Se tiene por recibida la informacion remitida por las N/A
areas, en atencion a los oficios enviados.
22 Se acuerda los oficios recibidos 1.6
23 Seintegran al .e>.<ped|e_nt.e los acuerdos v N/A
oficios recibidos
Realiza el analisis de los hechos, Q

de la informacion recabada a efecto de determinar la

existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Acuerdo
24 . R . Formato 12-
Ley seftale como falta administrativa, y calificarla como Pr-RA/OIC

s

grave ’
o no grave.
o5 Se emite acuerdo de calificacion de falta
administrativa. N/A
No encontro evidencia para demostrar la
presunta responsabilidad Administrativa. Acuerdo <
- Sisee tro evidenci ra demostrar la presunta FeTHED L
ise encontro evidencia para demostrar la presu Pr-RA/OIC
Responsabilidad Administrativa.
27 Se acuerda la conclusion y _
archivo del expediente. N/A y,

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de
Bravo, Hidalgo.
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- Ciave Pr-QIC-02-
° Procedimiento AISyR-RA-26
'\’ ‘» Fecha: 02-2026
. . Responsabifidades Administrativas | Version: 1.0
TULANCINGO
Pagina: 4/8
Unidad Administrativa: Organo Interno de Area responsable: Autoridad investigadora
Control Autondad substanciadora y Resolutoria.
Descripcion de Actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
{Clave)
Se gira citatorio a los Servidores publicos sujetos a
Autoridad investigacion, asi como alos denunciantes, dentro de Acuerdo
o Investigadora | {os 10 dias habiles sigui A ifi Formalto 11-
g o} ias habiles siguientes a su emision para notificar Pr-RAIOIC
el acuerdo de calificacion de falta administrativa.
. » Acuerdo
9 Se emite ;cuerdo de cqnclusmn ¥ Formato 09-
archivo del expediente. Pr-RA/OIC
Acuerdo
30 Serealiza acuerdo de computo de dias Formato 11
Pr-RA/OIC
Comparecen ios Servidores publicos sujetos a
investigacion, asicomo alos denunciantes.
31 No comparecen los Servidores publicos sujetos a N/A
investigacion, asi como a jos
denunciantes,
32 Se levanta acta de no comparecencia N/A
de los Servidores,
Se notifican a los Servidores ptiblicos
33 o ) S . ) ) _ 10-Pr-
ujetos ainvestigacion, asi comao alos denunciantes RA/OIC
Se encontro Responsabilidad Administrativa en
34 contra del Servidor Publico denunciado N/A
Publico denunciado
Se emite Acuerdo de Conclusién de [
35 : . RA/OIC
expediente fin del proceso

Boulevard Nuevo San Nicolds SiN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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® Procedimiento Clave
l’ ‘» Fecha: 02-2026
Responsabilidades Administrativas | Version: 1.0
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Unidad Administrativa: Organo interno de Area responsable: Autoridad investigadora,
Control Autoridad substanciadora y Resolutoria
Descripcion de Actividades.
Documento
Paso Responsabie Actividad de trabajo
(Clave)
Autoridad La Autoridad Investigadora subsana 1as inconsistencias
36 ) detectadas y las remite a la Autoridad Substanciadora N/A
Investigadora .
para su tramite correspondiente
Autoridad . . .
37 Substanciadora Serealiza acuerdo de computo de dias N/A
T Envia de nueva cuenta el Informe de Presunta N .
utorida . L . cuerdo
8
3 (U B Responsabilidad Adm;.nlstratuva a fa Autoridad Formato 17-
Investigadora. Pr-RA/OCIC
39 Autoridad Recibe el informe de presunta Acuerdo
Substanciadora responsabilidad administrativa. Formato 18-
Pr-RA/CIC
) Admite el informe de presunta responsabilidad
Autoridad . ) L o
40 administrativa a efecto de iniciar el procedimiento de 18-Pr-
Substanciadora - RA/OIC
responsabilidad administrativa.
41 Auton'dad Serealiza acuerdo de tramite. 18-Pr-
Substanciadora RA/OIC
49 Autoridad Acuerda el emplazamiento del presunto 18-Pr
Substanciadora responsable RA/OIC
Se giran los citatorios al Servidor
, Acuerdo
Autoridad Se celebra Audiencia Formato
o Substanciadora 19-Pr-
RA/OIC

-
V.
1

Bravo, Hidalgo.

N
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Clave Pr-QiC-02-

P Procedimiento AISYR-RA-26
l » Fecha: 02-20256

Responsabilidades Administrativas | Version: 1.0

TULANCINGO Pagina;6/8

Area responsable: Autoridad investigadora,

il Cle iyl St S ERGe ERN  Clitlel Autoridad substanciadora y Resolutoria

Contral

Descripcion de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
i {Clave)
Acuerdo
24 Autoridad Comparecen a la audiencia ipicial. No comparece ala Formato
Substanciadora audiencia inicial. 19-Pr-
RA/OIC
Selevanta actade no comparecencia
45 fijando nueva fecha parala audiencia Inicial, fijando un N/A
apercibimiento
Acuerdo
46 Servidor Publico El dia de la audiencia inicial, rendira su Formato
denunciado. declaracion ya sea por escrito o verbalmente 20-Pr-
RA/OIC
Acuerdo )
47 El Servidor Pablico denunciado ofrece las pruebas que Formato &
estime necesarias para su defensa. 25-Pr-
RA/OIC \
: Acuerdalarecepcion de las pruebas vy
Autoridad )
48 ) se da vista alas partes para que 25-Pr-
Substanciadora . \
manifiesten lo que asu derecho convenga. RA/OIC \
49 comformmtad 2 samalad po a5 partes 25-Pr-
' RA/OIC
50 Se declarara cerrada la audiencia inicial. N/A
51 emitird el acuerdo de admisian de pruebas 25-Pr-
RA/OIC
52 Serealiza el acuerdo de‘trémlte de las 25 Pr.
pruebas ofrecidas RA/OIC

Boulevard Nuevo San Nicoias SIN. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640 Tulancingo de
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- Ctave Pr-O1C-02-
o Procedimiento AISYR-RA-26
» Fecha: 02-2026
. _ Responsabilidades Administrativas | Version: 1.0
TULANCINGO pagina’ 7/8
. L L Area responsable: Auloridad investigadora
e b b e e RO B It 2 Autoridad substanciadora y Resolutoria.
Control
Descripcion de Actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
Acuerdo
s Autaridad Serealiza el acuerdo de tramite de las Formato
o Substanciadora pruebas desahogadas 25-Br-
RA/@IC
54 . Ste daI vista alas garte;para que 5.y
manifiesten lo que a su derecho convenga. RA/@IC
Acuerdo
e Serealiza acuerdo de tramite, con Formato
o conformidad a lo sefialado por las partes. 26-Pr-
RA/OIC
Acuerdo
56 Serealiza acuerdo de tramite, con Formato
= conformidad alo sefalado por las partes. 23-Pr-
RAOIC R\
Se turna el expediente, con 1a é\cuerdto
57 integracion de todas las pruebas y diligencias, ala gg_g?_o
Autoridad Resolutora RAOIC
a A i \
58 prondad Recibe la documentacion, N/A \
Resolutora '
Acuerdo
: - Formato
59 Emite la resolucion 29.Pr-
RA/QIC
Autoridad ) _ .
60 Substanciadora Serealiza acuerdo de computo de dias N/A
Se envia al Tribunal competente los autos Acuerdo
a1 originales del expediente y el informe de Presunta Formato
B Responsabilidad Administrativa sea considerada 21-Pr-
como grave. RA/OIC
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Area responsable: Autoridad investigadora,

Unidad Administrativa: Organo Interno de
Auleoridad substanciadora y Resolutoria

Control

Descripcion de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
{Clave)
Recibe expediente y verifica que la falta descrita en el
i Tribunal informe de Presunta Responsabilidad Administrativa NIA
o
B competente sea
considerada como grave
En caso de no serlo lo remitir3 ala
Autoridad Substanciadora para que continte el
&3 procedimiento y se sigue el expediente como falta no N/A
grave.
Fin del procedimiento

147
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3. Modelado de proceso

Procedimiento de Responsabilidades Administrativas

Atondad imvestgadora Adoazad Substarcuners Atondad Resuioea

148
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Procedimiento 3

Atencion a las solicitudes de acceso a la informacion.

Pr-OIC-03-T- ASAI-26
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1.Desarrollo de procedimientos

a) Proposito de! Procedimiento
Dar respuesta concreta y atencion oportuna, a las solicitudes de informacion publica, solicitada
por la ciudadania

b) Alcance
Este procedimiento implica a todas las unidades administrativas de ta CAAMT, ya que todas

generan y poseen informacion publica

c) Referencias

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de

Hidalgo

d) Responsabilidades

Titular de la Unidad de Transparencia

-Recibir, dar tramite, entregar y registrar la informacion requerida por el ciudadano o ciudadanos
Titular del Organo Interno de Control.

-Supervisar que las solicitudes de acceso a la informacion sean atendidas en tiempo y forma.

e) Definiciones

No aplica

f) Politicas y lineamientos

Articulos 5, 7, 8, 12, 13, 14, 16, 17, 19. 20, 22, 23, 119, 120, 124, 125,127, 129, 130, 133, 129,
132, 134, 135, 140, 142, 169, 171, 174, 178 fraccion | y 179 de la Ley de Transparencia y ACceso
a la Informacion Publica para el Estado de Hidalgo.

g) Formatos e instructivos

No aplica g
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2. Descripcion de actividades
- Pr-OtC-03-T-
® Procedimiento ASAI-26
k Atencién a las solicitudes de Acceso a | Fecha: 02-2026
la Informacion y Proteccion de Datos Version: 1.0
Personales. s
TULANCINGO Pagina: 1/2
Unidad Administrativa: Area responsable:
Unidad de transparencia y Acceso a la Unidad de transparencia y Acceso a la Informacion
tnformacion
Descripcién de Actividades.
Documento
Paso | Responsable Actividad de trabajo
{Clave)
Solicita informacion al Ayuntamiento, las cuales podran
realizarse a través de un escrito presentado en la Unidad
1 Solicitante de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia o correo electronico, No aplica
Unidad de Solicita al Organismo Operador {CAAMT) mediante un No aplica
2 Transparencia del oficio, dar a tencion a la solicitud de acceso 2 la \
Municipio informacion ingresada al Ayuntamiento. !
Verifica que |a informacion solicitada sea de competencia No aplica
Unidad de para el Organismo Operador. Si es asi, ir al paso 5. De lo
3 Transparencia contrario al paso 4.
CAAMT
Unidad de Notifica a la Unidad de Transparencia del Municipio que 1a No aplica
4 Transparencia informacion solicitada, no compete al Organismo
CAAMT Operador, en un maximo de 2 dias habiles.
Unidad de Identifica a que area o unidad administrativa va dirigida Ia No aplica
5 Transparencia soficitud
CAAMT
Unidad de Realiza un oficio para tumar la solicitud de informacion No aplica
dirigido hacia el Direclor / Titular del area correspondiente
6 Transparencia . . A
CAAMT fo envia y registra el oficio enviado. N

/4
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Yo

TULANCINGO

Pr-OIC-03-T-

Procedimiento ASAI-26

Atencion a ias solicitudes de Acceso a
la Informacidn y Proteccion de Datos

Fecha: 01-2026

Personales Version' 1.0

Pégina: 2/2

Unidad Administrativa:
Unidad de transparencia y Acceso a la
informacion

Area responsable:

Unidad de transparencia y Acceso a la Informacion

Descripcion de Actividades.

contestacion, segtin los plazos establecidos en Ia
normativa aplicable

Documen
Paso [ Responsable Actividad de traba)
{Clave)
Unidad Contesta el oficio con ia informacion requerida en el plazo No aplic
5 Administrativa establecido en el oficio emitido por el Titular de fa Unidad
responsable de ia de Transparencia
informacion
Unidad Entrega la respuesta de la solicitud de informacion a fa No aplica
Administrativa Unidad de Transparencia, mediante un oficio, si existe una
8 responsable de la negativa I[.jna.;adentregce:rll}a rfes;;uesta o] mfonnacnon
e salicitada, se debe fundar y motivar.
‘ Informa a la Unidad de Transparencia del Municipio que la No aplica
Unidad de respuesta a ia solicitud de informacion fue atendida y
g Transparencia enlregada por medio de un oficio, el cual se debe registrar
CAAMT como evidencia del cumphmienio
Unidad de informa al ciudadano solicitante que ya tiene la No aplica
10 Transparencia del informacion requerida y venfica en ! Formato de Registro
Municipio de Solicitudes Mensual que se cumplan los plazos
Recibe la informacién, si esla conforme con ella se da fin No aplica
al procedimiento De lo contrario notifica al titular de la
11 Solicitante Umidad de Transparencia para dar nuevamente

Fin del procedimiento
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3. Modelado del proceso
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Procedimiento 4

Actualizaciones de Obligaciones de Transparencia (SIPOT)

Pr-OIC-04-T- AOSIPOT -26

5
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1. Desarrollo de procedimientos

a) Proposito del Procedimiento

Establecer la metodologia para la coordinacion de la actualizacion de la informacion en el SIPOT,
de conformidad con las fracciones del articulo 69, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pubhca para el Estado de Hidalgo, de conformidad con sus funciones, atribuciones

y/o responsabilidades.

b) Aicance
Este procedimiento aplica a todas las unidades que tienen la obligacion de actuahizar la
informacion en el SIPOT, de conformidad con sus funciones, atribuciones y/o responsabilidades,

de acuerdo con lo soficitado por las fracciones del articulo 69 de la (LTAIPEH).

¢) Referencias

*Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Hidaigo.
*Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Hidalgo.

d) Responsabifidades
Titular de la Unidad de Transparencia
- Actualizar el Portal de Transparencia Institucional.
- Monitorear la carga de informacion requerida en el SIPOT por parte de las Unidades

administrativas del Organismo Operador (CAAMT).

g) Definiciones

No aplica

f) Politicas y lineamientos
Articulos 69 y 70 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Hidalgo.

g) Formatos e instructivos

No aplica \ %
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2. Descripcion de actividades

Pr-OIC-04-T-

Procedimiento AOSIPOT-26

TULANCINGO

I. o ‘
» monitereo de la carga de Infformacién | version: 1.1

Actualizacion deil Portal de Fecha: 02-20/26
Transparencia institucional y

al Sistema de Portales de

Obtigaciones de Transparencia

(SIPOT) Pagina: 1/2

s T,
T btk g
J%m“

i -

Unidad Administrativa:

Informacion

Unidad de transparencia y Acceso ala

Area responsable:

Unidad de transparencia y Acceso a la Informacion

Descripcion de Actividades.

Documento
Paso { Responsable Actividad de trabajo
{Clave)
Notifica a las unidades adminisirativas el lienado de los
Unidad de formatos que se publican en el (SIPOT) mediante un
1 Transparencia oficio, en el cual se establece el periodo de entrega
CAAMT No aplica
Unidad de Asigna y envia por correo electrénico los formatos en No aplica
5 Transparencia donde se presenta la informacién generada en el
CAAMT tnmestre.
Unidad de Monitorea que las unidades administrativas, realicen el No aplica
3 Transparencia llenado de los formalos, de forma corracta.
CAAMT
Unidades Env_ian por correo electrdnico los formfalos asignadaos. con No aplica
4 administrativas la informacion generada durante el trimestre a reportar.
Revisa gue los formatos no contengan errores gue No aplica
Unidad de imposibiliten fa carga de informacion ai (SIPOT), si existen
5 Transparencia errores se nofifica a la umidad administrativa para que se
CAAMT corrijan los errores.
& Trg:;c;’)aadrednila Realiza la carga de los formalos en el sistema (SIPOT) No aplica
CAAMT
Notifica a la unidad de Transparencia del municipic que la No aplica
Unidad de carga de los formatos correspondientes a las fracciones
7 Transparencia del articulo 69 de la (LTAIPEH), fueron publicados en el
CAAMT Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
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Pr-OIC-04-T-

o Procedimiento AOSIPOT-26
Actualizacion del Portal de Fecha: 02-2026
Transparencia Instiucional y

monitoreo de la carga de Informacién | version: 1.0

al Sistema de Portales de

TULANCINGO Oblgaciones de Transparencia N
(SIPOTY" Pagina: 2/2
Unidad Administrativa: Area responsable:
Unidad de transparencia y Acceso a la Unidad de {ransparencia y Acceso a la informacion
Informacion

Descripcidn de Actividades.

Documento
Paso | Responsable Actividad de trabajo
{Clave)
Unidad de Envia por correo electronico los acuses de carga, No aplica
g Transparencia gt_aneradps por el (SIF_’OT) a las diferentes unidades \
CAAMT administrativas que realizaron el llenado de los formatos.

Fin del procedimiento
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V. Glosario

Acceso a la informacion Publica: Que toda informacion generada por la posesion, uso o administracion
de recursos ptiblicos sea de libre acceso, a menos que existan razones legales para manteneria protegida

ARCO: son el Acceso, Rectificacion, Cancetacién y Oposicion que tiene foda persona sobre sus dalos
personales. Estos derechos permiten solicitar a as organizaciones informacion sobre sus datos, corregirlos
si son inexactos, solicitar su eliminacion y oponerse a su tratamiento.

Autoridad Investigadora: es el organismo que inicia y conduce investigaciones para delerminar sise han
cometido faltas administrativas o conductas anticompetitivas. Su funcion principal es recopilar informacion
y pruebas para esclarecer los hechos, pudiendo soficitar acceso a documentos confidenciales y, en ciertos
casos, hacer uso de medidas coercitivas para obterer informacion. Al concluir su labor, emite un :nforma
de presunta responsabilidad si encuentra elementos que lo ameritan, el cual se tuma a una autoridadi
subsianciadora para continuar el proceso legal.

Autoridad Resolutora: Es la instancia encargada de emitir la decision final en un procedimiento
administrativo, como el de responsabilidades administrativas. Su funcion es interpretar los hechos, valorar
las pruebas y aplicar la normativa para detenminar las consecuencias de las acciones investigadas.

Autoridad Substanciadora: es el organismo que dirige y conduce la etapa de un procedimiento de
responsabitidad administrativa, desde la admisién del informe de presunia responsabilidad hasta que
concluye la fase de audiencia inicial y se determina si se envia a la autoridad resolutora para una posible
sancion. Su funcion es garantizar el debido proceso, admitiendo o desechando pruebas y empiazando a
las partes involucradas, siempre de forma independiente de la autoridad que llevo a cabo ta investigacion
inictal.

Consulta Directa: La opcion que tienen los ciudadanos para acceder a la informacion publica, sin
intermediarios.

Dato personal: Son los datos individuales y sensibles relativos al origen étnico o racial, las caracteristicas
fisicas, morales o emocionales, la vida afectiva o familiar, el domicilio particular, el nimero telefonico y
correo electronico particulares, el patrimonio. la ideclogia, opinidn politica y creencia o conviccion religiosa
y filosofica, el estado de salud fisica y mental, el historial medico, la preferencia sexual y cualquier ofro que
afecte su intimidad.

Denunciante: La persona fisica o moral, o el Servidor Publico que acude ante ias Autoridades
investigadoras a las que se refiere la Ley, con el fin de denunciar actos u omisiones que pudieran constituir
o0 vincularse con Faltas administrativas.

Derecho a la informacion: Es el derecho que tiene toda persona de buscar, recibir y difundir informacion
del gobierno. Supone que las dependencias pongan a disposicion de los ciudadanos los medios idoneos
para buscar y encontrar la informacion que desean saber.

Ente publico; Es una organizacion que forma parte de la Administracion Pablica, creada [ 0
constitucion, con personalidad juridica propia para cumplir funciones publicas, como la precuon de
158
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servicios o la regulacion

Falta Administrativa Grave: Las faltas administrativas de los Servidores Publicos catalogadas como
graves en los términos de la presente Ley, cuya sancion corresponde al Tribunal Federal de Justicia
Administrativa y sus homologos en las entidades federativas.

Faita Administrativa No Grave: Las faltas administrativas de los Servidores Publicos en los términos de
la presente Ley, cuya sancion corresponde a las Secrelarias y a los Organos internos de control

Faltas Administrativas: Son actos u omisiones ilicitas cometidas por servidores publicos en el ejercicio
de sus funciones, y se clasifican en no graves o graves.

informacion confidencial: Toda informacion publica protegida que se encuentra en poder de los sujetos
obligados, la cual es intransferible e indelegable, relativa a los particulares, que por disposicion legal queda
prohibido su acceso, distribucion, comercializacion, publicacion y difusion generales de forma permanente,
con excepcion de las autoridades competentes que, conforme a la ley, tengan acceso a elia, y de los
particulares titulares de dicha informacion. Por ejemplo, informacion relativa a los datos personales

{domicilio, teléfono, estado de salud, preferencia sexual, ideas politicas, etc.).

Informacion proactiva: Es informacion que las instituciones {principalmente gubernamentales) publican
voluntariamente, yendo mas alla de lo que exige Ia ley, con el fin de crear conocimiento publico ulil para la
ciudadania y mejorar la toma de decisiones.

Informacion publica de libre acceso: Es la no considerada como protegida, cuyo acceso al publico eg
permanente, libre, facii, gratuito y expedito. .

Informacion pablica ordinaria: Es la que obra en documentos histéricos y, en este caso, los solicitantes
deberan acatar tas disposiciones que establezcan los sujetos obligados con relacion al manejo y cuidado
de ésta, de acuerdo con las disposiciones de la Ley que Regula ia Administracidn de Documentos Publicos

e Histéricos del Estado de Hidalgo.
Informacion pablica protegida: Cuyo acceso es restringido y se divide en informacion reservada e

Informacion confidencial.

Informacién Pablica: Es toda informacion que generen, posean o administren los sujetos obligados, como
consecuencia del ejercicio de sus facultades o atribuciones, o el cumplimiento de sus obligaciones, sin
importar su origen, utilizacion o el medio en el que se contenga o almacene; la cual esta contenida en
documentos, fotografias, grabaciones, soporte magnético, digital, sonoro, visual, electronico, informatico,
holografico o en cualquier otro elemento técnico existente o que surja con posterioridad.

Informacion Reservada: Es la informacion pubhca protegida, relativa a ta funcion publica, que por
disposicion legal temporalmente queda prohibido su manejo, distribucion, publicacién y difusion generales,
con excepcion de las autoridades competentes que, de conformidad con la ley, tengan acceso a ella. Por
ejemplo, informacién de algun juicio en proceso que pudiera afectar la resolucion de este.

La informacion Publica se divide en Informacion publica de hbre acceso, Informacion publica protegida,
Informacién proacliva e tnfarmacion focalizada
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buen funcionamiento del control interno en los entes publicos, asi como aquellas otras instancias de los
Organos constitucionales autonomos que, conforme a sus respectivas leyes, sean competentes para
aplicar las leyes en materia de responsabilidades de Servidores Publicos.

Proteccidon de Datos Personales: Tus datos personales son ia informacion gue le identifica, te hace
identificable y te distingue de los demas, como nombre, domicilio, numero de teléfono, correo electronico,
datos biometricos (huellas digitales, ADN).

Recurso de Revision: Es el medio de defensa del solicitante de informacidn en contra de una resolucion
del sujeto obligado. El recurso de revision puede presentarse siempre que el solicitante quede inconforme
con la respuesta que el sujeto obligado dio a su sohcitud

Rendicion de Cuentas: Se define, en el ambito de gobierno, coma la obligacion permanente de las
instituciones de gobierno para informar a los ciudadanos de los actos que Hlevan a cabo como resultado de
sus funciones y atribuciones plblicas, y que implica sanciones en caso de incumplimiento. Sus principales
instrumentos son la documentacion de informacion sobre las politicas y ias acciones de las diferentes
instituciones y organizaciones, asi como la creacion y el estimulo de oportunidades para la consulla y ia
participacion de los ciudadanos.

Servidor Publico: Los representantes de eleccion popular, los funcionarios y empleados del servicio
publico, y en general loda persona que maneje o aplique recursos economicos publicos o desempene un |
empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en las Instituciones de Gobierno.

Sistema Estatat Anticorrupcion de Hidalgo: Es [a instancia de coordinacion entre las autoridades locales
compelentes en la prevencion, deteccion y sancion de las responsabilidades administrativas y hechos de
corrupcion, asi como en [a fiscalizacion y control de recursos pablicos estatales y municipales.

Sistema Nacional Anticorrupcién: La instancia de coordinacion entre las autoridades de todos los
ordenes de gobierno competentes en la prevencion, deteccion y sancion de responsabilidades
administrativas y hechos de corrupcion, asi como en la fiscalizacion y control de recursos publicos.

Solicitud de proteccién de informacién confidencial: Es el medio por el cual cualquier persona titular
de informacion confidencial (datos personales sensibles), la cual se encuentre en posesion de sujetos
obligados, puede solicitar en cualquier tiempo su acceso, clasificacion, rectificacion, oposicion,
modificacion, correccion, sustitucion, cancelacion o ampliacion de estos.

Sujetos obligados: Las dependencias de gobierno y las organizaciones privadas que reciben dinero o
recursos publicos.

Unidad de Transparencia: son organos encargados de gestionar las solicitudes de acceso a ia
informacién plblica y proteger los datos personales. Su funcidn principal es garantizar el derecho
ciudadano a acceder a informacion generada por los entes plblicos, lo que permite una rendicion de
cuentas efectiva sobre las actividades de estas dependencias.
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