A.1.2 Cuenta con Manual de Contabilidad

Adjuntar en un solo archivo PDF los siguientes elementos del Manual de Contabilidad Gubernamental del ente publico:

Extracto representativo que muestre la finalidad y el marco juridico especifico o aplicable.
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« Catalogo de Cuentas que integre:
a) Lista de Cuentas: donde se identifique primer y segundo agregado de algunas cuentas de activo, pasivo, patrimonio, ingresos y egresos.
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Contenido del Plan de Cuentas a 4o0. Nivel

1 ACTIVO

1.1 ACTIVO CIRCULANTE

1.1.1. Efectivo ¥ Equivalentes
1.1.1.1.  Efcctivo
1.1.1.2. Bancos/Tesoreria
1.1.1.3.  Bancos/Dependencias y Otros
1.1.1.4.  Inversiones Temporales (Hasta 3 meses)
1.1.1.5. Fondos con Afectacion Especifica
1.1.1.6. Depositos de Fondos de Terceros en Garantia y/o Administracion

1.1.1.9 Otros Efcctivos y Equivalentes A
1.1.2 Derechos a Recibir Efective o Equivalentes ?62

1.1.2.1 Inversiones Financieras de Corto Plazo ~

<

1.1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

1.1.2.3 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

1.1.2.4 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

&
[,
Q
1.1.2.5 Deudores por Anticipos de la Tesoreria a Corto Plazo Q
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Largo Plazo
1.2.8.9 Estimaciones por Pérdida de Otras Cuentas Incobsables a Largo Plazo

1.2.9 Oiros Activos no Circulantes

1.2.9.1 Bienes en Concesion
1.2.9 2 Bienes en Arrendamiento Financiero

1.2.9.3 Bienes en Comodato
2 PASIVO
2.1 PASIVO CIRCULANTE

2.1.1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.1 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.2 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.3 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.4 Participaciones y Aportaciones por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.5 Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.6 Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda Piblica por Pagar a Corto
Plazo
2.1.1.7 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.8 Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.9 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.2 Documentos por Pagar a Corto Plazo

2.1.2.1 Documentos Comerciales por Pagar a Corto Plazo
2.1.2.2 Documentas con Contratistas por Obras Piiblicas por Pagar a Corto Plazo

2.1.2.9 Otros Documentos por Pagar a Corto Plazo
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** Patrimonio
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N

&
_42‘ 3 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO |

4 3.1 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO

3.1.1 Aportaciones

23 3.1.2 Donaciones de Capital

3.1.3 Actualizacién de la Hacicnda Publica/Patrimonio
3.2 HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO

3.2.1 Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores
3.2.3 Revaltios

3.2.3.1 Revalio de Bienes Inmuebles

3.2.3.2 Revaluo de Bienes Muebles

3.2.3.3 Revaliio de Bienes Intangibles

3.2.3.9 Otros Revaltios

3.2.4 Reservas

3.2.4.1 Reservas de Patrimonio
3.2.4.2 Reservas Territoriales

3.2.4.3 Rescrvas por Contingencias
3.2.5 Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

3.2.5.1 Cambios en Politicas Contables v

3.2.5.2 Cambios por Errores Contables c
)

3.3 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA
PUBLICA/PATRIMONIO

Q
3.3.1 Resultado por Posicién Monetaria Q
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4.1.5.2 Enajenacion de Bienes Muebles no Sujetos a ser Inventariados (Derogada)
4.1.5.3 Accesorios de Productos (Derogada)

4.1.5 4 Productos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente. Causados en
Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacién o Pago

4.1.5.9 Otros Productos que Generan Ingresos Corrientes (Derogada)

4.1.6 Aprovechamientos

4.1.6.1 Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal (Derogada)

4.1.6.2 Multas

4.1.6.3 Indemnizaciones

4.1.6.4 Reintegros

4.1.6.5 Aprovechamientos Provenientes de Obras Publicas

4.1.6.6 Aprovechamientos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente, Causados en
Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o Pago

4.1.6.7 Aprovechamientos por Aportaciones y Cooperaciones (Derogada)

4.1.6.8 Accesorios de Aprovechamientos

4.1.6.9 Otros Aprovechamientos

4.1.7 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

4.1.7.1 Ingresos por Venta de Bicnes y Prestacidn de Servicios de Instituciones Publicas
de Seguridad Social

4.1.7.2 Ingresos por Venta de Bienes v Prestacidn de Servicios de Empresas Productivas
del Estado

4.1.7.3 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacidn de Servicios de Entidades

Paraestatales y Fideicomisos No Empresariales v No Financieros
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5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

5.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

5.1.1 Servicios Personales

COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADQ DEL MUNICIPIO DE

Q Buscar

5.1.1.1 Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente
5.1.1.2 Renmneraciones al Personal de Cardcter Transitorio
5.1.1.3 Renuneraciones Adicionales v Especiales

5.1.1.4 Seguridad Social

5.1.1.5 Otras Prestaciones Sociales v Econdmicas

5.1.1.6 Pago de Estimulos a Servidores Puiblicos

5.1.2 Materiales y Suministros

5.1.2.1 Materiales de Administracién, Emisién de Documentos v Articulos Oficiales
5.1.2.2 Alimentos y Utensilios

5.1.2.3 Materias Primas y Materiales de Produccidn v Comercializacion

5.1.2.4 Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacion

5.1.2.5 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio

5.1.2.6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

5.1.2.7 Vestuario, Blancos. Prendas de Proteccidn y Articulos Deportivos

5.1.2.8 Materiales y Suministros para Scguridad

5.1.2.9 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

<& CAAMT
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5.1.3 Servicios Generales
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b) Instructivo de Manejo de Cuentas: Ejemplo de un instructivo.
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Cuentas de Activo
Tabla 1.10
Instructivo de manejo de cuenta de Efectivo
NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1111 Activo Activo Cirenlante Efectivo v Equivalentes Deudora
| ﬁ‘ CUENTA Efectivo
Nao. CARGO Ne. ABONO
1 | Alaapertura ex libros por el saldo del ejercicio mmediato antenor. 1 | Porla cancelacion o dismmucion del fonde fije de caja.
2 Por 1z creacion o incremento de los fondos fijos de caja X Por loz depdsitcs en banco: de contribucionss, producto:r ¥
3 | Porlos ingresos por clasificar de i e P udug e cfector de:
- Impuesios
- Impnestos ’ . -
" . : - Cuotas y Aponaciones de Seguridad Social
= Cuuhi:sy {-\pnrtmom. de Seguridad Social . Carticions 4 Maoms
- Conmtmbuciones de Mejoras . Persih
= Desechios - Froductos
z ol - Aprovechamientos
- Aprovechamientos P
4 Por la recaudacien en efectivo de contrbuciones, productos ¥ 3 Por los depésites em bancos de coutribucionss, productos ¥
grrovcihaits 1 bles yio 3 tnatiles, rocbidos et i 8 yio ik
Tesoreria y/o auxiliares de lamisma de- efactivo de-
- Impuestos - Impuestos
- Cuotasy Aportaciones de Segundad Socul - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Conmhuciones de Mejoras - Contribucionss de Mejoras
- Derechos - Derechos
- Productos - Productos
- Aprovechamientos - Aprovechamientos
5 Por la recendacion en efectivo de parciabidades o pago difendo, 4 | Por los depositos en bances de parcialidades o pago difendo de
derivada del 1 lizado para pago de: contribuciones, recaudadss en efectivo de:
- Inpuestos - Impuestos
- Cuotasy Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones de Segurided Social
- Derechas - Derechos
1] Por la recavdacién en efectivo de Ia resolucidn judicial definitiva por 3 Por los depésitos en bancos de contribuciones recandadas en efectivo,
incumplimiento de pago de: por la resolucion judicial defmitiva de:
- Impuestos - Impuestos
- Cuoctas y Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Derechos - Derechos
7 |Por la recaudacion en efectivo por deudores morosos por| 6 | Porlos depésitos en bancos de confribuct dadas en efectivo,
1 i de pago de ihuci de: por dends por i Tim de pagn de:
- Impnestos - Impuestos
- Cuotasy Aportaciones de Seguridad Social - Cuotas y Aportaciones d= Saguridad Social
- Derechos - Derechos
3 For el cobro de ingresos por venta da bienes y prestacion de servicios. 7 | Porles en bancos de § por venta de bienss yp
de seTvicios, cobrados en efectivo.
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n Tabla 1.11
&) Instructivo de manejo de cuenta de Efectivo A
rl
2 NUMERO | GENERD GRUPO RUBRO NATURALEZA ©
e 1111 Activo Activo Circnlante Efectivo y Equivalentes Deudora |
<, CUENTA | Efective

Na. CARGD No. | ABONO
ﬁ‘_ 10 Por 2l cobre de ofros Ingreses que Zensran recursos. 9 | Por la devolucion de la difersncia negativa resuliants del
ajuste a las participaciones, derivado de la apliczcicn de
Iac de participaciones o d quival
10 | Por la devolucion de la diferencia negativa resuliants del
austea la dac1on de mgresos participables, denvado

de la aplicacién de la constancia de participaciones o
documento equivalente.
11 | Por el pago de la develucidn de ingresos de aportaciones.

12 | Por el pago del reintegro a la Tesoreria, en términas de Iss

disposiciones aplicables de ingresos de:

- Productos por intereses generades en las cuentas
bancarias productivas de los entes pliblicos

- Aportaciones

- Couvenios

- Fondos Distintos de Aportaciones

- Transferencias y Asignaciones

- Subsidios y Subvencionss

- Pensiones y Jubilaciomes

13 |Por el depésito en bamcos de los ingresos de

patr

ap: por venta de bienes

blaz, musbles e 1 bl 1bidos en efectivo.

14 | Al cierre de hibros por el saldo deudor de la cuenta.
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SUSALDO REPRESENTA
El moato en efective (dinero) propiedad del ente piblico.
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c) Guias Contabilizadoras: Ejemplo de una guia contabilizadora.
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2, Guias Contabilizadoras
o Muestran  los momentos de registro contable de cada unmo de los procesos
‘ administrativo/financieros del Ente Piblico y los asientos que se generan a partir de aquéllos,
i
Ll indicando para cada uno de cllos ¢l documento soporte de los mismos.
a‘

Su proposito es orientar el registro de las operaciones contables a quienes tienen la

responsabilidad de su ejecucion. asi como para todos aquellos que requieran conocer los criterios
que se utilizan en cada operacién. En dichas guias los registros se ordenan por proceso
admimstrativo/financiero y se muestra en forma secuencial los asientos contables que se deben
realizar en sus principales etapas. Es importante mencionar que el Manual se mantendra
permanentemente actualizado mediante la aprobacion de nuevas Guias Contabilizadoras,
motivadas por el surgimiento de otras operaciones administrativo/financieras o por cambios

normativos posteriores que impacten cn los registros contables.
Estructura del formato:
(1) Proceso: Nombre de la guia
(2) No.: Numero de procedimiento de la guia

(3) Concepto: Descripeién del Procedimiento

(4) Doc. Fuente: Documentacion comprobatoria .

(5) Periodicidad: Cada cuando se realiza el procedimiento &

(6) Cargo Contable: Codigo y nombre de la cuenta contable de anotacidén en el Debe v

(7) Abono Contable: Codigo y nombre de la cuenta contzble de anotacion en el Haber c

)

(8) Cargo Presupuestal: Cédigo y nombre de la etapa presupuestal con 2

incremento/disminucién 4

s Q
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 Seccion del Manual de Contabilidad del ente publico que muestre los Estados Financieros Contables, Presupuestarios y Programaticos, (minimo un ejemplo
de cada uno de ellos en el formato emitido por el CONAC).
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-e‘, Formato:
< Ver Anexo CLIX
IAL Estado Analitico del Activo
a Finalidad
. Su finalidad ec mostrar el comportamiento de los fondos, valorss. derechos y bienes
debidamente identificados y cuantificados en términos monctarios. que dispone <l ente piblico
para realizar sus actividades. entre el inicio v <l fin del periodo.
Asimismo, suministra informacion de los movimientos de los actives controlados por el ente
piblico durants un periodo determinado para que los distintos usuarios tomen decisiones
econdmicas fundamentadas.
Instructivo de Llenado del Estado Analitico del Activo
1. Nombre del Ente Pablico: Comresponde al nombre del ente piblico que cmite ¢l cstado
financiero.
2. Estado Analitico del Activo: Nombre del estado financiero.
3. Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera [a67]
en Pesos. -
5. Concepto: Indica cl nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas. s
agrupados en Activo. -
6. Saldo Imicial: Muestra el saldo final del periodo anterior. C
7. Cargos del Periodo: Representa el monto total de los cargos que se hicieron en el periodo.
8. Abonos del Periodo: Represena el monto rotal de los abonos que se hicieron en el periodo. Q
Q

9. Saldo Final: Muestra el saldo final del periodo actual.
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10 se deben agregar conceptos que no estin definidos en este estado financiero.
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Tabla 4.62
Ejemplo Estado Analitico del Activo
Nombrs del Ente Prblic (1]
Estado Analiico del @
Del 300K al XX (33
—QM)'@_WW
6 (T} (B | (9 | Periode
I=14+TE)| =TA~ I=IA+IB] | (@=6+7-8) [l
TA Active Circulante TA-a b+ ([A-a+bicdr | (A=a+bectdr | (=6+76) (1056}
C"'d—g:—f+ e+i+g) e+i+g)
| = Efcvey Towaledes SR1.1.lal Carzos de o Aboaos de lw SR1.11al | Varacin del Rubro
20XM1 coentes dol Pubro | cusntss del Pubro 20X 11 Qe -
1.1.1 del 20304 11.1dal 20304 2033-1)
2 vour CEENES | cpiital | Cargosdslm Abonocdelss  |SR112 sl | Varscién del Rubm
0XN1 | cnentss del Rubro | cvents del Rubro | 20X 112 (20XN—
1126el 203N | 1124l 20X N1y
- Deeches o Rechiz Taemes o Sepsicin SRU13al | Comosdelss | Aboaoscels |SRIL3sl| Variackn el Rubro
203041 | cuentss del Rubro | cuentos del Rubro | 20X 113 (2009
113Gel20XN | 11.3del 20XN 0T
[Tty SRIl4al | Cargosdelas Abososdels |SR1.14al| Variacin del Rubro
20301 | cueatss del Rubro | cuentes delRubro | 20X07 114 2009
L14Gel203N | L14del 20X0 WXL
] SR115al | Comosdelas Aboaosdels |SR1.15 sl | Variackén del Rubm
205041 | cuentss del Rubro | cuentos del Rubro | 20307 115 (2009
1156l 203N | 11.5del 20X WL
§ Coemorion por Pard o Detiomo & | cp116al | Casdelss | Abososdels |SR1.1§al | Viriacin del Rubro
20301 | cuentss del Rubro | cusntes delRubro | 2050 116 (208N—
1.1.0.del 20N 11.6del 20XN 2020N-1)
E O Acivs Covulaies SR110al | Corzosdels Abcoosdels  |SR1.19al | Vanacin el Rubro
20XN-1 cuentes del Rubto | cusstas del Rubro 20309 113 20N -
1.1.9 del 2034 11.9del 20N 203-T)
|| B Active No Carculamie MB-a+b:@B=-a+tbtct d{@B=a+bscsds| (F-6+78) 0-5-6)
e+ drasf+| asfrg<h+i) | a+figrh+i)
E+h+i)
2 Inversiones Financieras s Larzo Plazo SR121al | Camgoedsls Abonncdelss  [SR1 21 sl | Varscién del Rubm
20041 | coentss del Rubro | cuentas delRubro | 20307 121 (20N-
12166l 203N | 12.1del 20XN HN-TY
bty iy PR SR12%al | Commsdelss | Aboaosdels |SR1.22sl | Vaiacdn del Rubro
203041 | cuentss del Rubro | cuentos delRubro | 20307 121 2009
1228el20XN | 12.2dal 20XN XL
o e st ¥ 'R 13331 | Carposdelas Abosos delss  |SR1.23al | Variacen del Rubro
20301 | cuentss del Rubro | cusntes delRubro | 20307 123 (20—
1236l 203N | 12.3del 2030 WL
A1 it Iptile SR1248l | Commoscels Abonos delss | SR1.2.4al | Variackn del Rubro
2031 | cuentss del Rubro | cuentos del Rubro | 20307 124 2009
124Gel20XN | 12.4del 20X WL
% SR125al | Carosdelas Abososdels |SR125al| Vanacén del Rubro
cxoenee. A Bahen | ccmmne A1 Rubon, 12 5amas
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Fmal]  Varacien del

o € Depredacon, Detedlon y AWOMIZACH | cp 195y | Camsdelss | Abomosdels |SR126al | Vaacn del Rubro
4 20501 | coeates del Fub | comms delRubwo | 20KN | 125 (Q0KN-
..... 1266 20%0 | 12.6dd 20XN DD
1Al S SR127al | Cormsdelss | Abowosdels |SR1.2.7sl| Variacin el Rubro
20041 | coeatss del b | comtasdelRubro | 20X | 127 20KN-
o _ ) 127de120XN | 12.7del 203%% waLl
4 L Detmecgs por Padi o Demioo &[5R123al | Cagpsdels | Abowosdels |SR128al| Viiackn el Rubro
20401 | coentes del Rub | comtes delRubvo | 20007 | 128 Q20KN-
1.2.8 del 20N 12.8del 20XN 2020N-1)
SRl129%a Carzos de las Aboaos de las SF.1.19 3l | Vanaciin del Fubmo
2EAN-1 cuenrss del Ribwo | Cuentss del Rulio 0209 129 2@N-—
1.2.9 del 204 12.9del 203N 0EN-1)

i Oeros Actives no Circulantes

Fuente: CONAC
Firma de los responsables

Keglas de validacion del Estado Analitico del Activo:

® Las cifras de las filas de los rubros de Activo de las columnas de Saldo Final v de Saldo
Inicial, deben ser las mismas que se muestran en el Estado de Simacion Financiera en las

filas de los rubros del Activo de las columnas 20XN y 20XN-1 respectivamente.

+ [as cifras de las filas de los mubros de Activo de la colnumna de Vanacion del Periodo,
deben ser 1as mizmas que se muestran en el Estado de Czmbios en 12 Sitiacidn Financiera

en las filas de los rubros del Activo en las columnas de Origen o Aplicacidn.
Formato:
Ver Anexo CLX

£) Estado Analitico de la Denda y Otros Pasivos

Finalidad 4-6‘3
Su finalidad es mostrar las obligaciones insolutas de los entes publicos, al inicio y fin de cada

periodo, derivadas del endendamiento intemo v externo. realizado en el marco de la legislacion

vigente, asi como suminisirar a los usiarios informacidn analitica relevante sobre la variacion de A

la deuda del ente piblico entre el inicio v el fin del periodo. va sea que tenga su origen en

operaciones de crédito publice (deuda publica) ¢ en cualguier otro tipo de financiamiento. Las

£

operaciones de crédito pablico. se muestran clasificadas a corto o largo plazo, en intema o externa,

&
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
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institucién acreedora. Fimalmente, el formato presenta el concepto de “Total de Otros Pasivoes™ que

muestra en forma agregada el endendamiento u obligaciones restantes del ente publico. no
134 originado en operaciones de crédito publico.
Instructivo de Llenade del Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
1. Nombre del Ente Pablico: Corresponde al nombre del enie piiblico que emite el estado
financiero.
1. Estado Analitico de la Deuda v Otros Pasivos: Nombre del estado financiero.
3. Del XXXX al XXXX: Corresponde 2 la fecha inicial v final del periodo que se reporta

4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estard expresado el estado financiero sera

en Pesos.

5 D inacion de las Deudas: Muestra las obligaciones insolutas de los enres publicos que
tenga su onigen en cperaciones de credito publico (deuda publica) o en cualgquer ofro tipo
de endendamiento.

——

6. Moneda de Conrratacion: Representa la divisa en 1a cnal fue ¢ el financi

7. Imstitucion o Pais Acreedor: Representa el nombre del pais o instifucion con la cual s=
contratd el financiamiento.

8. Saldo Inicial del Periode: Muestia el saldo final del periodoe anterior.
9. Saldo Final del Periodo: Muestra ¢l saldo final del periodo actual. | 470 |

Parma elaborar el Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasives, se utilizan los importes de los 762
saldos iniciales v de los saldos finales de los financiamientos o deudas contraidas registrados en el

Pasiva.

£

Cada ente publico consignara sus cifras en los conceptos que corresponda, en caso de no contar
con cifra alguna se anotara cero, es decir. no se eliminaran las filas que no sean utilizadas; a

asimismo. no s2 deben agregar conceptos que no estin definidos en este estado financiero.
&
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¥ ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIC DE TULANCINGO
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Tabla 4.63
Ejemplo Estado Analitico de la Deuda y Otios Pasivos
Nombre del Ence Publico (1)
Estado Anafiico de ls Deada y Otros Pasivos (2)
Thel 3OOTK al RO (3)
{Cifras en Fesor) (4)
P Moneda de TInstituciin o Pais | SaldoInidal del | Saldo Fimal del
Denominacien de laz Deudaz (5) C sia (6] m Periods (8) ‘Feriodo (%)
DEUDA FUBLICA
Corto Plazo
1A Deuda Intersa dA=a+b+q) | @A=a+h+c)
~ Teiiraiomes 5 Coiin Decyeiede | Deoucno fas | Moo al AT Moo sl 2IXH |
b Tirdos y Valors Decrgcimde | Tstmcion o Pais | Moato al J00-1| Meatoal 208 |
¢ Amrmdsmientos Finmriems Tempein e | s o Fai | Mome l J00-T | Heaio il T00T |
B Deuda Exteraa M@-a+brcs |M-a+becs
a Organizmos Finncieros Intemacionales s 42 | Tnsmmcion o Pais ma;mn\:] mgzm
& Deada Bilaeral mmmm
 Tinlos y Valore mmmm
d Anendimientos Finsncienns Eﬁ.ﬁ“_“ﬁ Tostincion o Pais | Montoal ALh-T | IWento al S0
L Subloial d= Denda Pillica a Csrto Pl @A=IA-1IB d=1a-15)
Largs Flazo
TIA_ Denda Inferna @A-ab+0) | (MA=1+b70
& Instreciones de Crédin s o Pais | Romto ol JORH-T | Memto ol JURE
5 Tirdosy vaors o Tan | Mante dl JORE-T | Meato al 200
= AT Ve e Fams | Faato af SN | Ioato al S
OB. Denda Externa MB=a+b+c+|({[B=a+b+c+
L] L]
' Otrgomizmo: Frencieros Intemacionals Doyl de | Tstmcion o Pais | Momo al 200051 | Tvloato al 20X
. Deada Bilaeral Tescrpcimde | mcion o [Tt sl S0CH-T | Tofomto al 20
e — Do a 5 Vake | Wanto sl WIRFCT | Wofamis al TR
P T — T de 5 Vae | Wanto sl WIRFCT | Woaks a1 R
II Sabiutal de Dends Prblica a Largs Plazo (II=MA +IIE) | (I=14+0OB)
TIL Total de Otras Fagivas Tionto al J0EF-T | Bonto al 20 |
IV. Total de Deada Pabaca v Otros Fasiros IV=I+IO+ (IWV=I+0+
m )

Fuembe: CONAC
Furma de los responsables

Reglas de validacion del Estado Analitico de Ia Deuda v Otros Pasivos:

+ Los saldos de la fila de Total de Deuda Piiblica y Otros Pasivos en las columnas de Saldo
Inicial del Periodo y de Salde Final del Periodo deben coincidir segiin corresponda, con el
Estado de Situacion Financiera en la fila del Total del Pasivo de las columnas 20XN-1 y

20XN respectivamente.
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Amnexo CLXII

Estado Analitico de Ingresos
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Anexo CLXTIT

Estado Analitico del Ejercicio del Premipnesto de Fgresos
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Informes Programiticos
.42‘ Anexo CLXXI
o Gasto por Categoria Programatica

ki  Gacts par Categoria Programitica.
LAl Del OOONal OOK

2=q@+2y[ 4 5 6=(3-4)

Subsidies. Sectr Secal y Fnvalo ¢ Enndades
Federstivas y Municipios

Sujems 3 Reglas d: Operacion

Otos Subsidios
Desengpsio de s Funcioue:

Fresticion de Servicios Piblices

Trovision de Bienes Piblicos

Especificos )

Froyectos de bversion
Adminisathvos v de Apeyo

Apayo al procsso presupuestaTin ¥ para mejarar |

s eficiencia institecioaal

Apoyo ata fncsin piblics ¥ o mejoramisao

e I Zestion.

Opencioass gens
Compromisos

i e " &

jnrisdiccimsl
Desastres Nammles
‘ObhEaciones
Pensionss v fubilarionss
Apomacienss 3 13 seguridad sodal
Apomacienss 3 foxdos de estabilizacion
Aporacienes a foudos de fwverion ¥
meesmichra de parsiones
Pro; de Gasio
Federal}
{razte Fadaralizads
D et B 7 i
Costo finsnciero, dewds o apeyos 3 dendores y
ahorradores de la banca
Adendios de ejercicios fiscales anteriores

Total del Gasto
Fuiente: CONAC
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e Seccion de Matrices de Conversidn del ente publico, integrando un ejemplo de una matriz de conversion, minimo las tres primeras hojas.
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contable. Excepto en el caso de intangibles, cuya licencia tenga vigencia menor a un afio. caso en
el cual se le dara el tratamiento de gasto del periodo.

Cambios en criterios contables
Los cambios en crterios contables pueden obedecer, bien a una decision voluntaria,
debidamente justificada, que implique la obtencién de una mejor informacién, o bien a la

imposicion de una norma.

a. Adopcion voluntaria de un cambio de criterio contable: por Ia aplicacion del Postulado Basico
de consistencia no podran modificarse los criterios contables de un ejercicio a otro, salvo casos
excepcionales que se indicardn y justificardn en las notas. Se considerard que el cambio debe de

ser aplicado en resultados de ejercicios anteriores.

b. Cambio de criterio contable por imposicion nommativa: un cambio de criterio contable por la
adopcion de una norma que regule el ratamiento de una transaccién o hecho debe ser tratado de
acuerdo com las disposiciones transitorias que se establezcan en la propia norma. En ausencia de
tales disposiciones transitorias el ratamiento serd el mismo que el establecido en el punto anterior.

Errores.

Los entes piblicos elaborardn sus Estados Financieros cornigiendo los errores realizados en
ejercicios anteriores. Dichos errores pueden ser emire oros por omisiones, inexactitudes.
imprecisionss, registros contsbles extemporaneos, errores aritmeéticos, errores en 1a aplicacion de

politicas contables, asi como [a inadvertencia o mala interpretacion de hechos.

Matrices de conversion
En el Acuerdo que emile el’Maniual de’ Contabilidad 1A
Oficial de 1a Federacion en donde se establecen las si
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En cl caso de los Egresos. la matriz identifica 1a relacion que existe entre cada partida genérica I_D
£‘ del Clasificador por Objeto de Gasto y el Clasificader por Tipo de Gasto, con las cueatas de cargp
¥ abono del Plan de Cuentas.
GA
En el caso de los Ingresos. la matriz identifica la relacion que existe entre cada Tipo del
l"‘l, Clasificador por Rutro de Ingresos, pero como lo que se registra es un abono. permite :dentificar

1a cuenta de cargo.

- Esta mairiz bien disefiada viabiliza y asegura la produccion automdtica de asientos coniables o
tos, libros v estados contables v presupuestarios.

Descripcion v Estructura de Datos de Matrices

La operatividad del Sistema de Contabilidad requiere la interaccion de diversas matrices, todas
ellas coberentes v susteniadas en similares criterios, a fin de posibilitar el correcto registro
presupuestario y contable de ia wtalidad de las operaciones que se producen.

Dado que no en rodos los casos son relevanies o significatives los mismos elementos para
determinar el impacto patrimonial de las transacciones. se disefian tablas especificas que retinen

fipos de fransacciones de similar naturaleza y caracteristicas.

Las matrices de conversicn del Sistema de Contabilidad son los instrumentos que permiten

generar it los asientos ¢ de partida doble, en forma relacionado a Ia gestion

De esta manera, todos los eventos propios o denvados de 1a gestion. sean de indole presupusstaria,
asi como las modificaciones, ajnstes y regulanizaciones asociados a éstos, generan los registros

presupuestanos y contables, al momento de venficarse el hecho.

Las matnces de conversion se definen considerando aguellos elementos que determunan el

impacto patrimonial de los eventos que se registran, determinando la vinenlacion —en términos de :".55".:
cargos y abonos con las cuentas contables pertmentes. : :
762
Enfre los principales elementos que se consideran para la definicion de las matrices se incluyen:
Clasificadores Presup ios de Ing por Rubros v por Objeto del Gasto, Clasificador por ~
Tipo de Gasto, Plan de Cuentas, el momento contable. el evento (el hecho. proceso, efc.) que s ~
tegistra, los medios de percepeidn ¥ pago. entre otros.
c
3,
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Nota. La siguiente imagen mucstra los modalos de las diferentes medelos de las matrices do Ingresos, Egrecos y
bienes que establece el Ley General de Contabilidad Recuperado de CONAC

Matriz Devengado de Gasto

La Matriz Devengado del Gastos relaciona las partidas del Clasificador por Objeto del Gasto y
¢l Clasificador por Tipo de Gasto. con las cuentas de la contabilidad, cl objeto del gasto y el tipo
de gasto definen la cuenta de cargo o abono del asiento, ya sea gasto o inversion.

Siel gasto es de tipo corriente. Ia cuenta de cargo corresponde a Egresos (es decir, una “pérdida”
o costo). Si cl tipe de gaste es inversidn o capital. la cuenta de cargo scra una cuenta de active no
circulante o inversiones. segin sea el objefo del gasto; Ia cuenta de abono serd una cuenta de
pasivo. reflcjando la obligacion a pagar correspondiente.

Sin embargo, existen situaciones en las que las partidas del gasto no permiten por si solas
determinar automatica v directamente 1a cuenta de abono v donde ademas en necesario no perder
informacion de utilidad para €l usuario.

Con respecto a las cuentas de cargo las mismas estan relacionadas no sélo con el Tipo de Ingreso
sino también con el tipo de cuenta por Cobrar. estas particularidades son reflejadas en Ia matriza
través de la columna “Datos Complementarios™.
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ﬁ‘ Tabla 1.5
) - Datos complementarios
Datos Cuenta Contable de
Objeto del Gasto Tipo de Gaste iy s o e
Fuente: CONAC
Matriz de Pagado de Gastos
La Matriz Pagado de Egresos relaciona el medio de pago. con 1as cuentas del Plan de Cuentas,
1a cuenta del debe sera la cuenta del haber del asiento del devengado de egresos, la cuenta del
haber esta definida por el medio de pago:
* Siecefectivo la cuenta sera Caja.
®  5isetrata de pago por Bancos, mediante cheque o transferencia bancania. la cuenta surgira
de relacionar el medio de pago con la moneda.
Tabla 1.6
Pagado de Gastos
Cuenta Contable de
Ohbjeto del Gasto Medio de Pago Maoneda
Cargp Abono
Fuente: CONAC —
87
Matriz Ingresos Devengados [ )
La matriz de Ingresos Devengados relaciona el Tipo de Ingreso del Clasificador por Rubros de 762
Ingresos con el Plan de Cuentas, el codigo del Tipo de Ingreso determina la cuenta contable de ~
abono; en los casos en que no sea posible determinar |a cuenta contable de abono de Ingreso, como
s ¢l caso de Aprovechamientos Patri iales, debera relacionarse con la cuenta contable que ¥
corresponda. [ 6+
Con respecto a las particularidades relacicnadas a la recaudacion o cobro de los Ingresos.
adicionalmente al Tipo de Ingreso. cuenta por cobrar o documento fuente, se reflejan en la matriz ’
a traves de la columna “Caracteristicas™. |
(S}
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‘ Tabla 1.7 ' [
£‘ Ingresos Devengados
Cuenta Contable de
(e Tipe de Ingreso Caracteristicas
4 Cargo Abone
i}'l‘ Fuente: CONAC
o Marriz Ingresos Recaudados
e La Matriz de Ingresos Recaudados relaciona el Tipo de Ingreso v el medio de recandacion o
percepcidn de los ingresos, la cuenta del abono sera la cuenta del cargo del asiento del devengado
de ingresos.
El medio de recaudacion indica cudl sera la cuenta de cargo o debe del asiento
51 la recandacion se realiza a través de Bancos, ya sea por cheques, transferencias o depdsito
de efectivo. 1a cuentz surgira de relacionar el medio de pago con la moneda.
* Silarecaudacion se realiza a traves de ventanillas recaudadoras 1a cuenta serd Efectivo.
Tablal.§
Ingresos Recaudados
. o Medio de Cuenta Contable de
Tipo de Ingreso Caracteristicas Recaudacion o
5 Cargo Abono
Percepcion
Fuente: CONAC
En aquellos casos en que no se afecte una cuenta por cobrar previamente. es decir, se reconoce
€l mgresp hasta su oblencidn. deben registrarse simultaneamente las etapas de devengado y
recaudado al momento de este ultimo. En estos casos, las dos matrices: Ingresos Devengados e
Ingresos Recaudados, operan en forma simultanea, generando los asientos conespondientes en el | 58 |
misme momento. 762
Matriz de Ingresos Dev dos v Recaudados Simulta
~
La Matriz de Ingresos Devengados y Recaudados Simultineos relaciona el Tipo de Ingreso con
1a cuenta contable de Ingresos v el medio de recaudacion o percepcion. son casos en los que s2 .,
1econocerd el ingreso hasta su obtencion. c
3,
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El cadigo del Tipo de Ingreso defermina la cuenta contable de abono; en los casos en que no
< sea posible dererminar la cuemnta contable de abono a través del Ingreso, como es el caso de

..... Fimanciamientos, deberi relacionarse con 1a cuenta contable que corresponda
Tablal.9

= Ingresos Devengados v Recaudados Simultineos
Tipo de Ingreso Medio de Recaudadon o Cuenta Contable de
Perropeiin Carge Abone

Fuente: CONAC
Catilogo de cuentas
Presenta a partir de la estmctura v contenido aprobado por el CONAC, una version actualizada,
adicionando sus comespondientes descripciones hasta el cuarto nivel de apertura. Este Plan de
Cuentas fue elzborado sobre las bases legales v técnicas establecidas por la Ley de Contabilidad,
el Marco Conceptual y los Postulados Basicos que rigen la contabilidad gubernamental, asi como
en atencion a las propias demandas de informacion de los entes publicos no empresariales.

Adicional para dar cumplimiento a la nerma legal que establece la integracion automatica
del ejercicie presupuestario con la operacidn contable. se requiere que parte de las cuentas que
integran ¢l Plan de Cuentas sean armonizadas hasta el quinto nivel de desagregacién (Subcuentas).
Con tal motive se incluve en este manual dicha desagregacion en los casos correspondientes.

{Consecjo Nacional de Armonizacion Contable, 2018, pag. 10)

Deacuerdoa la norma NCR._01_03_001 donde se establece 1a elaboracicn del Plan de Cuentas
se tomo en consideracién las Nommas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico
(NICSP) emitidas por la Junta de Nomnas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico 59
(Fnternational Public Sector Accounfing Standards Board, Intemational Federation of N
Accountants) ¥ las Normas de Informacién Financiera (NIF) del Conscjo Mexicano para la
Investigacién v Desarrollo de Normas de Informacién Financiera (CINIF).

£

El objetivo del Plan de Cusntas es proporcionar a los entes piblices. los elementos necesarios
que les permita contabilizar sus operaciones, proveer informacién Gtil en tiempo y forma, para la c
toma de decisiones por parte de los responsables de administrar las finanzas piublicas, para
garantizar el control del patrimonio; asi como medir los resultados de Ia gestion publica financiera ‘

Q
Q
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4 v para satisfacer los requerimientos de todas las instituciones relacionadas con ¢l control, la | I_D
.;2‘ fransparencia v larendicion de cuentas.
o El Plan de Cueatas que se presenfa comprende la enumeracion de cuentas ordenadas
‘ sistematicamente ¢ identificadas con nombres pama distinguir un tipo de partida de otras, para los
fines del registro contable de las transacciones.
ﬁ‘ En referencia a la Ley General de Contabilidad Gubernamental. en sus articules 4, 20_ 37 yen
- el Manual de Contabilidad Gubemamental, se pueden exiraer las siguienies definiciones y
conceptos
Catalogo de cuentas: el documento técnico integrado por la lista de cuentas. los instructivos de
manejo de coentas y las guias contabilizadoras.
Lista de cuentas: |a relacion erdenada y detallada de las cuenias contables, mediante la cual s2
clasifican el activo, pasivo ¥ hacienda publica o patrimonio. Ios ingresos v gastos pablicos. v
cuentas denominadas de orden o memoranda.
Base de Codificacion
El codigo de cuentas ha sido disefiado con 1z finalidad de establecer una clasificacion, flexible.
ordenada y pormenorizada de las coentas de mayor y de las subcuentas que se debe utilizar para
el registro contable de las operaciones del ente publico. La estictura presentada en este
documento, permite formar agrupaciones que van de conceptos gensrales a particulares, el cual s
conforma de 5 niveles de clasificacion como sigue:
Primer Agregado
Género 1 Activo [ "G{]" |
Grupo 1.1 Activo Circulante 762
Rubro 1.1.1 Efective v Equivalentes o
Segundo Agregado =
Cuenta 1.1.1.1 Efectivo c
Subcuenta 1.1.1.1.1 Caja .
&
MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 55 @
Q
indice inmex Jm = = - = cd?f‘ . oLs4pm o
ﬁ +1.16% B Q Buscar 7 £ L * e e ﬁ E m m %i E u ..!'.. q ~ B L—’? = 13/08/2024 ﬁ %

ANEXO DEBIDO AL TAMANO, QUE SOLO PERMITE 5MB (MUESTRA DEL MANUAL DE CONTABILIDAD)



< CAAMT

COMISION DE AGUA
TULANCINGO Y ALCANTARILLADO DEL
vaviza MUNICIPIO DE TULANCINGO

GOBIERNO MUNICIPAL

Comision de Agua y
Alcantarillado del Municipio
de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo

Manual de Contabilidad



COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ’V gﬁcﬁ,ML

Y ALCANTARILLADO DEL

TULANCINGO DE BRAVO, HIDALGO “"zm MUNICIPIO DE TULANCINGO
INDICE

[a 1Ay e e [ Toloi e o I TSP RSSO PTOPPTOPRRRPRRRPPTION 1
ANTECEURNTES ..eeetieeiiie ittt ettt ettt e st e s bt e e b et e s bt e e be e e sabeesabeeesabeesabeesabeeesabeeeanneeanbeesabeeesareenanes 2
IVHISTON 1.ttt b et b et b et b et bt b et bt b bttt b et 2
RV e o F OO OO PPTOPROPRRTRRPRN 2
(0] o1 1=1 4 1o TSP 3
FA [ 1o TP PUTOTO PSPPI 3
[ a1 u=T o] =Y - ol (o] o HO SRR 3
ACTUATIZACION ..ttt ettt s bt sa et et e e be e be e sheesatesabesabeebe e bt e sbeesaeeenteateens 3
Y =Y Cole VT o (o Tl TR SR 4
(Y= T = Yol o T o I =Y 1= - | PP 4
(Y= (T F= Yol o T o I e Y- | EA PR 5
LiN@AMIENTOS TECNICOS . eeuviirierieieeete sttt ettt sttt sttt et s e sa e st s ne e bt e r e s e e smeesmeeemneenreeneens 7
Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) .......oeeeeciiieeeciiiie e e 7
POSTUIRAOS BASICOS ...ttt sttt ettt st sttt et et et sa e st sn e e r e r e n e reesmeesaneemneenneens 8
Clasificadores Presupuestarios ArmoNiZados ......c.ueeeeciieeeieiiie et eereee e vee e e eebee e e e beee e eeanes 10
Clasificador por Objeto de Gasto (COG)....cccuiiiiieiciiieiieecteeesreeeteeerre e sre e e teeesreesraeebaeesbeeesnes 10
(O] ifor=To [oT ol oTo gl T o To e [N CT- 1] o I (1 K € IP RS 12
Clasificador por RUbro de INgresos (CRI).....uiiciiiecciee e eciee ettt eeeesre e eve e s e e s raeesaaeesvaeeeaae s 13
L0171 a1 =T T LTS URPP ST PPPPPOP 15
Catadlogo de Bienes MUEDIE (CBM) .....ccciieiiieciiecciee ettt ettt et tre e e be e s ae e s reeebae e sabeeeanae s 16
Catdlogo de Bienes INMUEDIES (CBI) ......ueiiieeiiie ettt e e et e e eeare e e e e saaae e e esaraeaean 22
LINEAMIENTOS . .eiiiiiiiiiicci e s 29
MOMENTOS CONTADIES ...ttt sttt esbe e sae e s 29
Momentos Contables del INGrES0 ...cccuuiiii i rae e e 29
Momentos CoNtables el EGreS0 .....cccuiii ittt e e e et e e e e arae e e enreas 30
Momentos Contables de las Operaciones de Financiamiento........ccccccveeeecieeeeiciieeecciiee e, 32
ValoraCion GENEIAL.. ..ottt ettt et e bt esbe e sbeesat e st e e be e beebeenaeas 33
Definiciones y elementos del activo, pasivo y hacienda publica / patrimonio........c.ccccceeeuvenn.ne. 34
DefiNiCiON d@ ACHIVO ...eiiieiieeee ettt ettt be e st et e e be e sbe e saeesane e 34
DefiNiCiON 0@ PASIVO ...coiuiiiiiiiiiieeeeeeee ettt be e st b e s s 34
Definicion de Hacienda PUblica / Patrimonio ........cooivveiiiieieiei it 34
Valores de ACLiVOS Y PaSIVOS........uiiiiiiiieicciiieeeciitee e et e e et e e e stre e e et e e ssntaeeessataeeeennsaeeesnnsaneeas 36

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL



COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE .V g,ﬁ}ﬁ:,ML

Y ALCANTARILLADO DEL

TULANCINGO DE BRAVO, HIDALGO M?{W MUNICIPIO DE TULANCINGO
Consideraciones Adicionales a los Valores de los Activos y de los Pasivos.........ccccueeeeecveeeennns 38
Criterios adicionales de 105 PASIVOS......cccuiiiiiiciiiie ittt ettt e e e e s sbae e e s sbeee e s sneeeeeeans 38

Valor inicial y Posterior del activo, Pasivo y Hacienda publica / Patrimonio..........cccecevveeveeeveennen. 40
ot 1 1Y/ T PP PPPTP 40
CIPCUIANTE ettt ettt et b e s it e st s bt e b e e b e e s beesseesaeesaeeenreens 41
INO CIrCUIANTE ..ttt ettt e st e e s b e sbee s sbeeesabeeesabeesabeesbeeesareesnneeenns 41
PASIVO Lttt 42

(20T = T Y o 1= ol f ] o LU 43

INVENTATIOS Y AIMACENES ....evviiiieiieee ettt ettt e et e e e et te e e e ette e e e e baeeesebteeeeebteeeesseaeesasteeeesassaeaeanns 43

INVENTATIO FISICO .ottt ettt s e re e r e sne e s 43

AlMACENES ...ttt ettt ettt et h e s bt e s at e et e e bt e bt e bt e eb et saeeea s e et e e abeesheesheesate et eeabeebeenneas 44

L0 AT Z=T o = T LR PTPPTRT 44

(0] o] =13 0 1V] o] 1= 1S 44

INFFA@STIUCTUINA. ..eeiiiie ettt s e s et er e e r e e sne e sanesane 45

Reparaciones, Adaptaciones o Mejoras, Reconstrucciones y Gastos por Catastrofes................. 45

Estimacion para cuentas iNCODIrables.......oouviiiiiii e 46

Depreciacion, Deterioro y Amortizacién, del Ejercicio y Acumulada de Bienes. .......cccceeeevveeennes 47

Tratamiento del Impuesto al Valor Agregado (IVA) en el costo de adquisicion .........ccccccveeeunenns 48

Monto de capitalizacién de los bienes muebles e intangibles...........ccoeeeeciiieicciie e, 48

Cambios en Criterios CONTADIES .........covviiiiiiiieeee e 49

o o (=TT PSSP OPPPTOPPRRRt 49

MaLriCES B CONVEISION ...eoutiiiiieiie ettt ettt b e sttt e be e bt e s bt e sae e sateeabeesbeesbeesaeesaneeaee 49

Descripcion y Estructura de Datos de MatriCes .....ccivcuieeiiiciieieiiieee ettt e e saar e 50

Matriz DeVENZado & GaSTO.......c.uiiiicciiiee ettt et e et e e e et te e e e et e e e e etteeeesbeeeeeebtaeeeenteeaeaans 51

Matriz de Pagado d& GASTOS .....ccuueiiiiciiiie ittt ettt e e st e e e st e e e s ae e e e ebraeeeenaaeeeaans 52

Matriz INgresoS DEVENGAUOS ........ueiiiecriieeiciiieeecitee e eectte e e e ette e e e estteeeestteeeeebteeeessaseeeastaeesanssnnasanns 52

Matriz INgresos RECAUAAUOS ........ueiiiiiiiie ittt et e et e e s ette e e s sbte e e e sbaeeeesabtaeessseneasanns 53

Matriz de Ingresos Devengados y Recaudados SImUItANEO0S........ccccveeviereiieeecee e 53

(071 =1 [0 o o [N ol UT=T o | - 1 USSP 54

Estructura del Plan de CUBNTAS ......c.eiiueiiieiieete ettt ettt sttt et sbe e st 57

Contenido del Plan de Cuentas @ 40. NIVl ........cociiiiiiienieiiieeeeeeeree e 61

INStructivo de Manejo d& CUBNTAS ...cccuviiiiiiiiee ettt eeiiee ettt e et e e st e e s sbee e e s sbeaeessabeaeessneneesann 81

CUENTAS A ACTIVO. ...ttt et sttt et e s bt e s bt e st st e e b e e b e e s beesreesnneenneens 82

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL



COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE \'/ S},ﬁ}ﬁ:ﬂl

Y ALCANTARILLADO DEL

TULANCINGO DE BRAVO, HIDALGO “""?1"',"}':6" MUNICIPIO DE TULANCINGO
CUBNTAS PASIVO ittt 164
Cuentas Hacienda publica/ Patrimonio......cccccueeieecieeieecieesiecee sttt e re b 219
Cuentas INgresos y Otros BENETICIOS ..ocuuiiiiiiiiiie et e e e e eree e e arae e e e 235
Cuentas Gastos Y Otras PErdidas ........cccueeeiireciee et eree e tee et eee et e e s te e e aae e sreeesee e snaeeennes 310
Cuentas de Cierre CoNtabIe ....coii it 383
Cuentas de Cierre 0 Corte Contable.........ooiii i 385
Cuentas de Orden CoNtabIes.........oouiiiiiieiieee et 386
Cuentas de Orden PreSUPUESTAriaS..c.cc it ieie ettt eerireeessireeessreeeesbeeessabeeeesssbeeesssreeessssees 412

GUIAS CONTADIlIZATOIAS ..c..veetieiieeiiee ettt et b e st e s e 436
ESTaOS FINANCIEIOS .. .eeiiiiieeie ettt ettt st sttt r e sre e s e seeeeareenneens 437
Objetivo y Consideraciones GENEIAIES.......cccueiieeciiieeeiiieeeeciee e eecee e eeree e e ebee e e e ebee e s enraeeeenres 437
a) EStado de ACHVIAAUES ......ccvevieriieieiecteese ettt sttt ese e eneennas 439
Instructivo de Llenado del Estado de Actividades.........ccceovieiieiiiniiniiinieeeeeee e 439
b) Estado de SituacCion FINANCIEIA..........ccciiirierieieieeee ettt st enas 442
Estado de Variacidn en la Hacienda PUDIICA .......cooieriiiiiiiiiiieceeeeee e 447
Estado de Cambios en [a Situacion FINANCIera.......ccoecveeviieiiienienierceceeeeeeeee e 453
e) Estado de FIUjOS de EfECLIVO c.cuuviieeeeiiee ettt e et e e e e e 457
Estado ANQlitico del ACTIVO...c.eiiuiiiiiiieecee e s s 462
g) Estado Analitico de la Deuda y Otros PasiVOS .........ccccuieeieeiieececiiee ettt et e e e e 464
INFOrmMacion CONTAbIE......cocuiiiiiiee et s s 467
[N o] = I [l D=t ={ [0 1Y SRR 467
Notas al Estado de Situacion FINANCIEIa ......cccceieiriiiieiieeeete et 467
Notas al Estado de ACiVIdades ........coc.oeiiiiieiieniee e 469
e { g T Lo [l CT=Ty ] ] o PSR 469
Otros INgresos Y BENETICIOS ..c.vuiiiiiiiie ettt e e e saaa e e e e satae e e e snaeee s 470
O o I A O 11 = 1 =T o [To F= TR 470
Notas al Estado de Variacidn en la Hacienda PUDbIIca ........cccooeeiiiniiiiiniieeeeeeee s 470
Notas al Estado de FIujos de EfECHIVO .....covviiiiieeieecee e 470
Conciliacion entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como entre los egresos
presupuestarios y 10S gastos CONTADIES........cccveeeciiiicie e 473
Notas de memoria (CUBNTAS A€ OFAEN) ..cccicuveiiiiiiiee ettt et e e eebre e e seabreeeeeabaeeeseasaeee s 473
Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias: .......cccceeecveeeeieesiereseeesiee e eseesssveeeseeeesnens 473
Notas de gestion adminiStratiVva .......ccueeeieciiie e e 474

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL n



COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE s’/ QQ&ML

Y ALCANTARILLADO DEL

TULANCINGO DE BRAVO, HIDALGO W‘am”o MUNICIPIO DE TULANCINGO
INEFOAUCCION .ttt ettt e b e s bt e sae e st st e e b e e b e e beesbeesaeesaneenreens 474
Panorama ECONOMICO Y FINANCIEIO ....cccuvieeiieeeieeciee ettt e ettt e eette e ste e e e e s te e e naeesnseeennee s 474
AULOIZACION € HISTOMA ..eoutietieiieriterteee ettt st sttt sb e s e 474
Organizacion Yy ODJEto SOCIAL......cccuiiiieeiiie ettt e et e e e e e re e e bae e sneeeenees 474
Bases de Preparacion de los Estados FINANCIEroS.........ececccuieieieciieeccciiee et 475
Politicas de contabilidad significativas.........ccccceeeceeiiiiecee e 476
Posicién en moneda extranjera y proteccién por riesgo cambiario .......c.cccceeeeecieeeecciieeeennen, 476
Reporte analitico del aCHIVO ....cccueiiciie e e rae et eenae s 477
Fideicomisos, Mandatos ¥ @NAl0ZOS.......ccccuuiiiiiiiie i e 478
(T oTo] uu=lo [N W ¢ =Tor-TU Lo F- ol e Y o N PP 478
Informacién sobre la deuda y el reporte analitico de la deuda.........cccceeeevieiieciieeeeccieeceee, 478
(0 1o TolTo] g1t o] do] - o - -3 PR 478
o Tolc T o Xe [l s 1] o] - PR 478
INfOrmMacion POr SEEMENTOS ...cccciiiie ittt e e e e e e s sbee e e e ee e e e sabae e s e sabeeeeennees 479
EVENtOS POSTEIIOIES @l CIEITE ... i e e e et e e bae e s e abee e e enees 479
Partes relacionadas ......oceeveeeieiiieeee e e 479
Responsabilidad sobre la presentacién razonable de la informacién contable ..................... 479

INfOrmMacion PreSUPUESTANIA . ..cciiciiie i ettt ee et ee et sce e e et e e st e e e s satae e e eataeeessnsaeeessnsseeen 480
a) Estado ANAlitiCo de INGIESOS .....ceieeiiiieeeiiee ettt e e e et e e e et e e e abae e e e naaeeean 480
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de EGresos.......ccvvvevcieeeeeciieeeeciieeeeeiiee e 480
ENdeUdami@nto NETO ......oiiiiiieiieee ettt ettt st sttt e bt esbe e saeeeneeneeens 481
FOIMATO .o e s 481
INtereses de 1a DEUTA......cooiiiiirierieeeee et 481

INFOrmMacion ProgramatiCa .......cccueeeieciiieiccieee ettt ecte e e et e e e ata e e e et a e e e eataeeeeeasaeeeeennseeaas 481
Programas y proyectos de iNVErSION ........cccuiiiieiiieiiciee e ccttee ettt e e eee e e sbee e e s ebae e e e 482
INdiCadOores de reSUITAdOS .....c.eiiuiiiiieeeeeeeee ettt st s eee e 482

AANEXOS 1 iiiiiii ittt bbb e s e e s e e s b s e s a e e s s ara s 483
(€1 L0111 o T OO TR P RSP TP PSPPI 753
2] ET LT o Lol TP USSP PRTRPRRPRRPION 756

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL



COMISION DEL AGUA
TULANCINGO DE BRAVO, HIDALGO rutanemco [ ALCANTARILLADO DEL

Fveriza

COMISION DE AGUA Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE < CAAMT

Introduccion
Uno de los objetivos del Consejo de Armonizacion Contable del Estado de Hidalgo y el Consejo

Nacional de Armonizacion Contable es que, en el marco de sus actividades, desarrollar propuestas
y acciones tendientes a mejorar la rendicion de cuentas, la fiscalizacion superior y la transparencia
de la gestion de los intereses de la sociedad, uno de los elementos principales para la rendicion de
cuentas por parte de quienes la realicen. En este sentido, la Contabilidad Gubernamental, es el eje
del control de actividades econémicas realizadas por los entes gubernamentales a través de sus
requerimientos, ordenar, analizar y registrar las operaciones de las entidades publicas. La
contabilidad Gubernamental se distingue por aplicar principios especificos; sus registros con base
en la partida doble; registra y facilita informacion sobre la aplicacion de los fondos publicos para
la evaluacion de las acciones de gobierno, la planeacion y una programacion de la gestion
gubernamental y la integracion de la Cuenta Publica para una correcta y homogénea operacion de
la contabilidad, es importante para contar instrumentos normativos que la guien y sustenten. Para
ello se ha integrado este manual de Contabilidad Gubernamental, con el objetivo de proporcionar
a las entidades de la administracion publica, los elementos necesarios que les permitan contabilizar
sus operaciones con criterios homogéneos. EI manual es una herramienta que facilita la
consistencia en la presentacion de los estados del ejercicio, facilita su interpretacion y proporciona
las bases para consolidar la informacién contable. Para el progreso del manual de Contabilidad
Gubernamental se desarrollé en base a la normatividad del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC) y los articulos de la Ley General de Contabilidad.

Este presente Manual de Contabilidad contiene Lineamientos Técnicos, Clasificadores
Presupuestarios, Inventarios, Valoracion General, Reglas Especificas, Momentos Contables,
Matrices de Conversion, Guias Contabilizadoras, Estados Financieros, Informacion Contable,
Catalogo de cuentas e instructivo de manejo de cuentas, anexos donde se muestran los formatos
de los estados financieros y un Glosario con las definiciones basicas para la Contabilidad
Gubernamental. La informacion que contiene este manual, estdn armonizadas con sus similares
para el gobierno federal, de tal manera que se contribuye a la integracion, comparacion y

consolidacion.
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Antecedentes
La Comisién de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo (CAAMT) fue creada el

15 de enero de 1992 a través de un decreto de creacion el cual determina que se trata de un
organismo publico descentralizado sin fines de lucro, bajo el régimen de persona moral. Su
principal propdsito es resolver el problema de abasto suficiente de agua potable en el municipio
de Tulancingo mediante el mejoramiento de la eficiencia técnica, comercial y financiera del

organismo operador.

La estructura organizacional del CAAMT se compone por una junta de gobierno la cual esta
integrada por presidente, tesorero, Director de obras publicas, regidor, procurador hacendario un
representante de CONAGUA, y un representante de CEAA y como invitado especial comisario,
ademas que dentro de la estructura interna cuenta con una Direccion General y 4 direcciones
Administrativas las cuales son: Direccién de Administracion y Finanzas, Direccién Técnica,
Direccion Comercial, Direccion de Control y Calidad y la oficina del abogado general.

Mision

Garantizar a los usuarios del organismo, en todo momento y en todo lugar, el suministro de
agua potable y de servicios de alcantarillado sanitario y saneamiento, bajo estandares de eficiencia
fisica y comercial, que satisfagan en cantidad, calidad, continuidad y constancia las necesidades
manifiestas en territorio municipal, bajo criterios de sustentabilidad hidrica y medio ambiental.

Vision

Generar un equipo de trabajo promotor de una cultura contributiva y de manejo eficiente del
agua, comprometido con el sistema integral de administracion del agua y servicios, mediante la
operacion eficiente y transparente de la infraestructura hidraulica, del equipamiento
electromecanico, del equipo y maquinaria operativa, del parque vehicular y de los recursos
financieros a disposicion del organismo, bajo un programa de asesoria y capacitacién técnica,
administrativa, legal y comercial, facultativo para la elaboracion y desarrollo de proyectos de

inversion integrales que soporten el crecimiento poblacional con mas y mejores servicios.
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Objetivo
El presente Manual de Contabilidad tiene como objetivo establecer las bases normativas y

técnicas, bajo las cuales el Organismo determina su modelo de contabilidad para facilitar el
entendimiento de la estructura contable y presupuestal con sus respectivos procedimientos de

registro.

Con base a la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG), articulo 20 establece que
“Los entes publicos deberan contar con manuales de contabilidad, asi como con otros instrumentos
contables que defina el Consejo” (LGCG, 2018).

Alcance
Este Manual de Contabilidad Gubernamental solo es aplicable en la estructura interna de la

Comision de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo (CAAMT).

Interpretacion
La Comision de Agua y Alcantarillado del Municipio de Tulancingo, Hidalgo, es la Unica

facultada para interpretar el contenido del presente manual, cualquier modificacion o aclaracion

se dara a conocer al departamento de direccién y finanzas de este organismo operador.

Actualizacion
El presente Manual de Contabilidad se actualizara de manera anual, o cuando sea necesario.
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Marco juridico

Legislacion Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Articulo 73, Fraccion XXVIII

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Atrticulo 4, fracc. XX

e Articulos 6y 9, fraccion |
e Articulo 19

e Atrticulo 20

e Articulos 23-32

e Articulos 40y 41

e Articulo 44

Consejo Nacional de Armonizacion Contable

e NOR_01 01 001
e NOR_01_01_004
e NOR_01 02 001
e NOR_01 02_005
e NOR_01_02_006
e NOR_01 03 001
e NOR_01 04 001
e NOR_01_04_003
e NOR_01 04_009
e NOR_01_05_001
e NOR_01_06_001
e NOR_01_07 001
e NOR_01_08_008
e NOR_01 08 010
e NOR_ 01 13 003
e NOR_01 13 005
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e Capitulo VII de los Estados e Informes Contables, Presupuestarios, Programéticos y
de los Indicadores de Postura Fiscal

Legislacion Local

Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

Ley Orgéanica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

Ley de Ingresos del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

Ley de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Hidalgo.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo.

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Hidalgo.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental para el Estado de
Hidalgo.

Ley Orgénica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgo.

Ley de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatal y Municipales, asi como de los

organismos descentralizados del Estado de Hidalgo.
Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.
Ley de Bienes del Estado de Hidalgo
Ley de Hacienda del Estado de Hidalgo.
Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Hidalgo.
Ley de Deuda Publica para el Estado de Hidalgo.
Codigo Fiscal del Estado de Hidalgo.
Presupuesto de Egresos del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

Reglamento de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Hidalgo.
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Reglamento Interior de la Ley de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental para
el Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

Convenio de coordinacion y colaboracion para la fiscalizacion de los recursos publicos
federales celebrado entre la Auditoria Superior de la Federacion y la Auditoria Superior del Estado

de Hidalgo.

Acuerdo Modificatorio por el que se expiden las Bases Generales para la Operacion del

Programa de la Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico.
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Lineamientos Tecnicos
Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG)

El Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) se fundamenta en el Articulo 73, Fraccion

XXVIII de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos que, dentro de las facultades
del Congreso, establece las de “expedir leyes en materia de contabilidad gubernamental que
regiran la contabilidad publicay la presentacion homogénea de informacién financiera, de ingresos

y egresos, asi como patrimonial con el fin de garantizar su armonizacion a nivel nacional”.

El Articulo 1 de la Ley de Contabilidad establece que ésta “es de observancia obligatoria para
los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion, los estados y el Distrito Federal; los
ayuntamientos de los municipios; los drganos politico-administrativos de las demarcaciones
territoriales del Distrito Federal; las entidades de la administracion publica paraestatal, ya sean
federales, estatales o municipales y los drganos autdbnomos federales y estatales.” Por otra parte,
asigna al CONAC el caréacter de érgano de coordinacion para la armonizacion de la contabilidad
gubernamental y lo faculta para la emision de normas contables y lineamientos para la generacion

de informacion financiera que aplicaran los entes publicos.

El Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) esta conformado por el conjunto de registros,
procedimientos, criterios e informes estructurados sobre la base de principios técnicos comunes
destinados a captar, valuar, registrar, procesar, exponer e interpretar en forma sistematica, las
transacciones, transformaciones y eventos identificables y cuantificables que, derivados de la
actividad econémica y expresados en términos monetarios, modifican la situacion patrimonial de
los entes publicos en particular y de las finanzas publicas en general. EI SCG, al que deberan
sujetarse los entes publicos, registrara de manera armonica, delimitada y especifica las operaciones
presupuestarias y contables derivadas de la gestion publica, asi como otros flujos econémicos. De
igual forma, generard periddicamente estados financieros de los entes publicos, confiables,
oportunos, comprensibles, periddicos y comparables, expresados en términos monetarios. El
Articulo 34 de la Ley de Contabilidad establece que “Los registros contables de los entes publicos
se llevaran con base acumulativa”; es decir que, “la contabilizacion de las transacciones de gasto
se hara conforme a la fecha de su realizacién, independientemente de la de su pago, y la del ingreso

se registrara cuando exista juridicamente el derecho de cobro”.
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Postulados Béasicos
Con fundamento en los articulos 6 y 9, fraccion | de la Ley General de Contabilidad

Gubernamental, el CONAC emitid los Postulados Bésicos de Contabilidad Gubernamental a que

hace referencia la Ley de Contabilidad.

Son los elementos fundamentales que configuran el Sistema de Contabilidad Gubernamental
(SCG), teniendo incidencia en la identificacion, el analisis, la interpretacion, la captacion, el
procesamiento y el reconocimiento de las transformaciones, transacciones y otros eventos que

afectan el ente pablico.

Sustentan de manera técnica el registro de las operaciones, la elaboracion y presentacion de
estados financieros; basados en su razonamiento, eficiencia demostrada, respaldo en legislacion
especializada y aplicacion de la Ley de Contabilidad, con la finalidad de uniformar los métodos,

procedimientos y practicas contables.

1) Sustancia Econémica

Es el reconocimiento contable de las transacciones, transformaciones internas y otros eventos,
que afectan econdmicamente al ente publico y delimitan la operacion del Sistema de Contabilidad
Gubernamental (SCG).

2) Ente Publico

Los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacién y de las entidades federativas;
los entes autbnomos de la Federacion y de las entidades federativas; los ayuntamientos de los
municipios; los drganos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito
Federal; y las entidades de la administracion publica paraestatal, ya sean federales, estatales o

municipales.

3) Existencia Permanente
La actividad del ente publico se establece por tiempo indefinido, salvo disposicion legal en la

que se especifique lo contrario.

4) Revelacion Suficiente
Los estados y la informacion financiera deben mostrar amplia y claramente la situacion

financiera y los resultados del ente publico.
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5) Importancia Relativa

La informacion debe mostrar los aspectos importantes de la entidad que fueron reconocidos

contablemente.

6) Registro e Integracion Presupuestaria
La informacidn presupuestaria de los entes publicos se integra en la contabilidad en los mismos
términos que se presentan en la Ley de Ingresos y en el Decreto del Presupuesto de Egresos, de

acuerdo a la naturaleza econémica que le corresponda.

El registro presupuestario del ingreso y del egreso en los entes publicos se debe reflejar en la
contabilidad, considerando sus efectos patrimoniales y su vinculacion con las etapas

presupuestarias correspondientes.

7) Consolidacion de la Informacion Financiera
Los estados financieros de los entes publicos deberan presentar de manera consolidada la
situacion financiera, los resultados de operacion, el flujo de efectivo o los cambios en la situacion

financiera y las variaciones a la Hacienda Publica, como si se tratara de un solo ente publico.

8) Devengo Contable

Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa. El ingreso
devengado, es el momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de cobro
de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y otros ingresos por parte de los entes
publicos. El gasto devengado, es el momento contable que refleja el reconocimiento de una
obligacién de pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y obra
publica contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,

resoluciones y sentencias definitivas.

9) Valuacion
Todos los eventos que afecten econémicamente al ente pablico deben ser cuantificados en
términos monetarios y se registraran al costo historico o al valor econébmico mas objetivo

registrandose en moneda nacional.
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10) Dualidad Econémica

El ente publico debe reconocer en la contabilidad, la representacion de las transacciones y algin
otro evento que afecte su situacién financiera, su composicién por los recursos asignados para el

logro de sus fines y por sus fuentes, conforme a los derechos y obligaciones.

11) Consistencia
Ante la existencia de operaciones similares en un ente publico, debe corresponder un mismo
tratamiento contable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en tanto no cambie la esencia

econOmica de las operaciones.

Clasificadores Presupuestarios Armonizados
Clasificador por Objeto de Gasto (COG)

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, se emite el Clasificador por Objeto del Gasto a
que hace referencia el articulo tercero transitorio, fraccion 111 de la Ley de Contabilidad, integrado

por tres niveles de desagregacion: Capitulo, Concepto y Partida Genérica.

El COG tiene por finalidad basica brindar informacion para el seguimiento y andlisis de la
gestion financiera gubernamental, permite conocer en qué conceptos se gasta y cuantificar la
demanda de bienes y servicios que realiza el sector publico sobre las distintas actividades de la

economia nacional.

Este instrumento presupuestario es aplicable a todas las operaciones que realizan los entes
publicos para obtener los bienes y servicios que se utilizan en la produccién de bienes publicos,
para realizar inversiones financieras o transferencias a otros entes gubernamentales, al sector

privado o al sector externo, todo ello en el marco del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Dicho clasificador ha sido disefiado con un nivel de desagregacion y especializacion que
permite que el registro de las transacciones presupuestarias que realizan los entes publicos se
integre automaticamente con las operaciones contables de los mismos y, a su vez, facilite la

consolidacién automatica de los distintos agregados institucionales del Sector Publico.
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Propositos:

El Clasificador por Objeto del Gasto del tiene, entre otros propositos:

e Ofrecer informacién valiosa sobre la demanda de bienes y servicios que realiza el
Gobierno, permitiendo identificar el sector econdmico sobre el que se generara la misma.

e Ofrecer informacion sobre las transferencias e inversion financiera que se destina a otros
entes publicos y a otros sectores de la economia, de acuerdo con la tipologia econémica
de los establecimientos que las reciben.

e Facilitar la programacion de la contratacion de bienes y servicios.

e Promover el desarrollo y la aplicacion de los sistemas de programacién y gestion del
gasto publico.

e Facilitar la integracidén automatica de las operaciones presupuestarias con las contables y
el registro de bienes.

e Facilitar la consolidacion automatica de los distintos agregados institucionales del Sector
Publico.

e Facilitar el control interno y externo de las transacciones del ente publico.

e Permitir el analisis de los efectos del gasto publico y las proyecciones del mismo.
Estructura de codificacion

La estructura del Clasificador por Objeto del Gasto se disefi6 con un nivel de desagregacion
gue permite que sus cuentas faciliten el registro Unico de todas las transacciones con incidencia
econdmica-financiera es por ello que la armonizacion se realiza a tercer digito que corresponde

a la partida genérica formandose la siguiente estructura:
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Tabla 1

Estructura de Codificacion

CODIFICACION
Partida
Capitulo Concepto
Genérica Especifica
X000 XX00 XXX0 XXXX

Fuente: CONAC

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo y

ordenado de los bienes y servicios requeridos por los entes publicos.

Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de la

desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.

Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico en el cual se describen las expresiones
concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica

b) Partida Especifica

a) La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacion a todos

los niveles de gobierno.

b) La Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitird que las unidades
administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de
Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en sus necesidades, generen su apertura,
conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida genérica), con el fin de mantener

la armonizacion con el Plan de Cuentas.

Clasificador por Tipo de Gasto (CTG)
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién, con fundamento en los articulos 6 y 9 de la Ley
de Contabilidad, el CONAC emite el Clasificador por Tipo de Gasto a que hace referencia el

articulo tercero transitorio, fraccion Il de la Ley de Contabilidad.
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El Clasificador por Tipo de Gasto relaciona las transacciones publicas que generan gastos con
los grandes agregados de la clasificacion econdmica presentandolos en Corriente; de Capital;

Amortizacion de la deuda y disminucién de pasivos; Pensiones y Jubilaciones; y Participaciones.
a) Gasto Corriente

b) Gasto de Capital

c) Amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos

d) Pensiones y Jubilaciones

e) Participaciones

Este clasificador cumple un papel fundamental en lo que se refiere a la capitalizacion de gastos
que a priori lucen como de tipo corriente, pero que son aplicados por el ente publico para la
construccién de activos fijos o intangibles, tales como los gastos en personal, materiales y

Servicios.

Clasificador por Rubro de Ingresos (CRI)

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, con fundamento en los articulos 6, primer
parrafoy 9, fraccion | de la LGCG, el CONAC emite el Clasificador por Rubros de Ingresos a que
hace referencia el articulo tercero transitorio, fraccion 111 de la LGCG.

El Clasificador por Rubros de Ingresos ordena, agrupa y presenta los ingresos publicos en

funcidn de su diferente naturaleza y el caracter de las transacciones que le dan origen.

En el Clasificacion por Rubros de Ingresos se identifican los que provienen de fuentes
tradicionales como los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos y aprovechamientos, los que tienen por origen las transferencias
corrientes y de capital recibidas y los que proceden de la disminucion del patrimonio publico tales
como la venta de activos fisicos, de titulos valores, de acciones y participaciones de capital, etc.
Esta clasificacion permite el registro analitico de las transacciones de ingresos previstos en la Ley

de Contabilidad respectiva y su vinculacion con el registro contable automatico de los mismos.

La estimacion de los ingresos se realiza a nivel de concepto y deberan registrarse en cifras

brutas, sin deducciones, representen o no entradas de efectivo.
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Propositos:

El Clasificador por Rubro de Ingresos tiene, entre otros propdsitos, los que a continuacion se

indica:

e Contribuir a la definicion de la Politica de Ingresos Publicos.

o Identificar los ingresos que el ente capta en funcidn de la actividad que desarrolla.

e Medir el impacto econémico de los diferentes ingresos y analizar la recaudacion respecto
de las variables macroecondémicas para establecer niveles y origenes sectoriales de la
elusion y evasion fiscal.

e Coadyuvar a la medicion del efecto de la recaudacion puablica en los distintos sectores
sociales y de la actividad econémica.

e Determinar la elasticidad de los ingresos tributarios con relacién a variables que

constituyen su base impositiva.
Estructura de codificacion

El CRI ordena, agrupa y presenta a los ingresos publicos en funcion de su diferente naturaleza

y el caracter de las transacciones que le dan origen.

El CRI permitird el registro analitico de las transacciones de ingresos, siendo el instrumento
que permite vincular los aspectos presupuestarios y contables de los recursos. Ademas, tiene una

codificacion de dos digitos:
Rubro:

El mayor nivel de agregacion del CRI que presenta y ordena los grupos principales de los
ingresos publicos en funcién de su diferente naturaleza y el carécter de las transacciones que le
dan origen.

Tipo:

Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de agregacion

es intermedio.
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Las unidades administrativas o instancias competentes en materia de Contabilidad
Gubernamental y de Ingresos de cada orden de gobierno, podran desagregar de acuerdo a sus
necesidades este clasificador, en clase (tercer nivel) y concepto (cuarto nivel), a partir de la
estructura bésica que se esté presentando (2 digitos), conservando la armonizacion con el Plan de
Cuentas.

Inventarios
De acuerdo al art. 23 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental establece que los “entes

publicos deberan registrar en su contabilidad los bienes muebles e inmuebles”.

El articulo 41 de la LGCG establece que, para el registro Unico de las operaciones
presupuestarias y contables, los entes publicos dispondréan de clasificadores presupuestarios, listas
de cuentas y catadlogos de bienes o instrumentos similares que permitan su interrelacion

automatica.

Con respecto al Registro Patrimonial, Capitulo Il del Titulo Tercero de la ley (art. 23 al 32) de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, establece los deberes de los entes publicos de
Ilevar a cabo el registro de los bienes muebles e inmuebles, tanto en las cuentas especificas del
Activo, como en sus auxiliares, el levantamiento fisico de inventario y su valuacion de

conformidad con las disposiciones que emita el Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Asimismo, en el articulo 4, fracc. XX de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, se
define a los inventarios como: la relacion o lista de bienes muebles e inmuebles y mercancias
comprendidas en el activo, la cual debe mostrar la descripcién de los mismos, cddigos de

identificacion y sus montos por grupos y clasificaciones especificas.

Por otra parte, en la Fraccion |, del Cuarto Transitorio de la Ley de Contabilidad, indica la
responsabilidad en lo relativo a la Federacion y las entidades federativas de disponer de listas de
cuentas alineadas al Plan de Cuentas; clasificadores presupuestarios armonizados y catalogos de
bienes y las respectivas matrices de conversién con las caracteristicas sefialadas en los articulos 40
y 41.
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Catélogo de Bienes Mueble (CBM)

De acuerdo a la NOR-01-13-003 de la Normativa vigente del Consejo Nacional de

Armonizacién Contable, donde se establece el acuerdo donde se emiten los lineamientos para la
elaboracion del Catélogo de Bienes permite administrar, controlar e identificar de forma eficiente
los bienes adquiridos por los entes publicos; forma parte de los documentos especificados en la
Ley General de Contabilidad Gubernamental que debe aprobar el CONAC.

El propdsito general de este documento es presentar el instrumento basico del SCG que servira
de base para la identificacion de los bienes adquiridos por los entes publicos, tanto los de consumo

como aquellos que se consideran de gasto de capital.

Lineamientos:

El Catalogo de Bienes permitira:

e Captar, ordenar, codificar, relacionar, actualizar y proporcionar informacion de los
bienes que deberan ser incorporados en el inventario de los entes publicos.

e Contar con un documento que estandarice los criterios de incorporacion de bienes en el
inventario patrimonial de los entes publicos.

e Brindar informacion apropiada, sistematizada, simplificada y completa de los bienes del
Estado.

El Catalogo de Bienes sera utilizado por los entes publicos de las tres 6rdenes de gobierno, para
la incorporacion a su inventario patrimonial institucional de los bienes descritos en el mismo, asi

como para la emision de informes solicitados.

Estructura Basica

La estructura disefiada permite una clara identificacion de los bienes y facilita el registro Gnico
de todas las transacciones con incidencia econémico-financiera, por ello, su codificacion consta
de cinco niveles numéricos estructurados de la siguiente manera:

e El primer nivel, identifica al GRUPO de bienes conformado por un digito y se relaciona con

el Capitulo del Clasificador por Objeto del Gasto.

e El segundo nivel identifica el SUBGRUPO de bienes dentro del catalogo consta de un digito

y se relaciona con el Concepto del Clasificador por Objeto del Gasto.
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e El tercer nivel, identifica la CLASE de bienes, se relaciona con la Partida Genérica del

Clasificador por Objeto del Gasto, conformado por 1 digito.

e El cuarto nivel, identifica la SUBCLASE de bienes se relaciona con la Partida Especifica del

Clasificador por Objeto del Gasto.

e El quinto nivel, finalmente, identifica al NUMERO CONSECUTIVO asignado a cada bien

mueble de un total con las mismas caracteristicas. Estara numerado en forma correlativa.

La armonizacion se realizara con los primeros tres niveles y a partir del cuarto nivel, la
codificacion se asignara de acuerdo a las necesidades y segun lo determinen las unidades

administrativas o instancias competentes de cada orden de gobierno.

Tabla 1.1
Catalogo De Bienes Armonizado
GRUPO | SUBGRUPO | CLASE DESCRIPCION

2 0 0 Materiales y suministros

2 1 0 Materiales de administracion, emision de documentos y
articulos oficiales

2 1 0 Materiales, utiles y equipos menores de oficina

2 1 2 Materiales y utiles de impresion y reproduccion

2 1 3 Material estadistico y geogréafico

2 1 4 Materiales, utiles y equipos menores de tecnologias de la
informacién y comunicaciones

2 1 5 Material impreso e informacion digital

2 1 6 Material de limpieza

2 1 7 Materiales y utiles de ensefianza

2 1 8 Materiales para el registro e identificacion de bienes y
personas

2 2 0 Alimentos y utensilios

2 2 1 Productos alimenticios para personas

2 2 2 Productos alimenticios para animales

2 2 3 Utensilios para el servicio de alimentacién
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2 3 0 Materias primas y materiales de produccion 'y
comercializacion

2 3 1 Productos alimenticios, agropecuarios y forestales adquiridos
como materia prima

2 3 2 Insumos textiles adquiridos como materia prima

2 3 3 Productos de papel, carton e impresos adquiridos como
materia prima

2 3 4 Combustibles, lubricantes, aditivos, carbon y sus derivados
adquiridos como materia prima

2 3 5 Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio
adquiridos como materia prima

2 3 6 Productos metélicos y a base de minerales no metélicos
adquiridos como materia prima

2 3 7 Productos de cuero, piel, pléstico y hule adquiridos como

materia prima

Mercancias adquiridas para su comercializacion

Otros productos adquiridos como materia prima

Materiales y articulos de construccién y de reparacion

Productos minerales no metalicos

Cemento y productos de concreto

Cal, yeso y productos de yeso

Madera y productos de madera

Vidrio y productos de vidrio

Material eléctrico y electrénico

Articulos metélicos para la construccion

Materiales complementarios

Otros materiales y articulos de construccion y reparacion

Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio

Productos quimicos basicos

Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos

N N N N NN N NN N NN NN NN
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Medicinas y productos farmacéuticos
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2 5 4 Materiales, accesorios y suministros médicos

2 5 5 Materiales, accesorios y suministros de laboratorio

2 5 6 Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados

2 5 9 Otros productos quimicos

2 6 0 Combustibles, lubricantes y aditivos

2 6 1 Combustibles, lubricantes y aditivos

2 6 2 Carbon y sus derivados

2 7 0 Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos
deportivos

2 7 1 Vestuario y uniformes

2 7 2 Prendas de seguridad y proteccion personal

2 7 3 Articulos deportivos

2 7 4 Productos textiles

2 7 5 Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir

2 8 0 Materiales y suministros para seguridad

2 8 1 Sustancias y materiales explosivos

2 8 2 Materiales de seguridad publica

2 8 3 Prendas de proteccion para seguridad publica y nacional

2 9 0 Herramientas, refacciones y accesorios menores

2 9 1 Herramientas menores

2 9 2 Refacciones y accesorios menores de edificios

2 9 3 Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de
administracion, educacional y recreativo

2 9 4 Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y
tecnologias de la informacion

2 9 5 Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental
médico y de laboratorio

2 9 6 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte

2 9 7 Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y
seguridad
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2 9 8 Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros
equipos

Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles

Bienes muebles, inmuebles e intangibles

Mobiliario y equipo de administracion

Muebles de oficina y estanteria

Muebles, excepto de oficina y estanteria

Bienes artisticos, culturales y cientificos

Objetos de valor

Equipo de computo y de tecnologias de la informacion

Otros mobiliarios y equipos de administracion

Mobiliario y equipo educacional y recreativo

Equipos y aparatos audiovisuales

Aparatos deportivos

Camaras fotograficas y de video

Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo

Equipo e instrumental médico y de laboratorio

Equipo médico y de laboratorio

Instrumental médico y de laboratorio

Vehiculos y equipo de transporte

Vehiculos y equipo terrestre

Carrocerias y remolques

Equipo aeroespacial

Equipo ferroviario

Embarcaciones

Otros equipos de transporte

Equipo de defensa y seguridad

Equipo de defensa y seguridad

Maquinaria, otros equipos y herramientas
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Maquinaria y equipo agropecuario
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